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Por la cual se adoptan unas politicas y procedimientos para la eliminacion de los documentos
relacionados con los recibos de caja.

LA SECRETARIA GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de sus facultades legales establecidas en el numeral 11 del articulo 19 del Decreto
2163 de 2011 y las delegadas mediante resolucion No. 3340 del 6 de Mayo de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que ia Superintendencia de Notariado y Registro esta trabajando en el sentido de asegurar,
mantener y garantizar el cumplimiento de la funcion archivistica, de conformidad con las
disposiciones establecidas en la Ley 80 de 1989 mediante ia cual se crea el Archivo General de ia
Nacion, en la Ley 594 de 2000 conocida también como Ley General de Archivos y en el Decreto
2163 de 2011, por el cual se modifica la estructura de la Superintendencia de Notariado y Registro
sefialando en el "numeral 14 def articulo 19, la administracién y manejo de archivos en la entidad’.

CGue el Decreto Ley 019 de 2012 por la cual se dictan normas para suprimir tramites o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracién Publica, que
afectan entre otros, los procesos y la conservacion de documentos de la parte misional de la
Superintendencia de Notariado y Registro, el manejo de tipos documentales electrénicos, y las
series documentales contables y financieras comunes a todas las entidades publicas.

Que con la creacion del Archivo General de la Nacién a través de la Ley 80 de 1989 se le asigna la
funcion de establecer, organizar, y dirigir el Sistema Nacicnal de Archivos con el fin de planear y
coordinar fa funcidn archivistica en toda la nacion, salvaguardar el patrimonio documental del pais
y ponerio al servicio de la comunidad.

Que la Ley 80 de 1989 en su articulo 2° sefiala las funciones del Archivo General de !la Nacién,
indicando en el literal b. |la de: “fijar politicas y expedir fos reglamentos necesarios para garantizar
la conservacion y el uso adecuado del patrimonio docurnental de la Nacién, de conformidad con los
planes y programas que sobre fa materia adopte la Superintendencia de Notariado y Registro”.

Que la Ley 594 de 2000 tiene por objeto, establecer las reglas y principios generales que regulan la
funcién archivistica del Estadoe, por intermedio del Archivo General de la Nacién.
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Que el Articulo 10° de la referida Ley dispone: “Obligatoriedad de la creacién de archivos. La
creacion de los archivos contemplados en los articulos 8o. y 90. de Ia presente ley, asi como los
archivos de los organismos de control y de los organismos autdnomos seré de carécter obligatorio”

Que el Articulo 21 de la Ley 594 de 2000 establece lo siguiente: "fas entidades publicas deberan
elaborar programas de gestién de documentos, pudiendo contemplar ef uso de nuevas tecnologias
y soportes, en cuya aplicacién deberan observarse los principios y procesos archivisticos”.

Que la Junta Directiva del Archivo General de la Nacion mediante el Acuerdo No. 007 de 1994
adoptd y expidié el Reglamento General de Archivos, como norma reguladora del quehacer
archivistico estableciendo en su articulo 20 lo siguiente: "Las entidades oficiales serén
responsables de la gestion de documentos y de la administracion de sus archivos y ejercerén el
control de la documentacién durante todo su Ciclo Vital'.

“PARAGRAFQ: Dentro del concepto de Archivo Total, el proceso de gestion de documentos
comprende: la produccion o recepcion, la radicacion, la distribucion, el trémite, la organizacion, la
consulta, la retencién, el almacenamiento, la recuperacion, la preservacién y su disposicion final”.

- Que el Articulo 21 del citado Acuerdo sefiala lo siguiente "fa organizacién de fos archivos

administrativos de las entidades, estard fundamentada en fas normas y reglamentaciones dadas
por fa unidad de coordinacién del nivel directivo o ejecutivo del mas alto nivel jerdrquico de quien
dependa de forma mediata el archivo de la entidad’.

Que el Articulo 22 de la Ley 594 de 2000, hace referencia a los procesos archivisticos indicando
que “fa gestion de documentacién dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales
como: la produccién o recepcion, la radicacion, la distribucién, el trémite, la organizacion, la
consuita, la retencién, el almacenamiento, la recuperacion, la preservacion y su disposicion final.

Que el articulo 23 de la misma Ley indica que "teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos,
los archivos se clasifican en: archivo de gestién, archivo central y archivo histérico”.

Que de conformidad con el Articulo 24 de [a Ley 594 del 14 de julio de 2000 "Ley General de
Archivas" y con la circular externa No.001-2001 emanada del Archivo General de la Nacion, es
obligatorio para todas las entidades del Estado, elaborar y aplicar las Tablas de Retencion
Documental.

Que el Articulo 26 de la referida Ley consagra la “obligacion de las entidades de la Administracién
Publica de elaborar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de sus funciones, de
manera que se asegure el control de los documentos en sus diferentes fases”.

Que el Titulo VI de la ley 594 de 2000 regula el acceso y ia consulta de los documentos, indicando
para ello en el Articulo 27 lo siguiente: "Todas fas personas tienen derecho a consultar los
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documentos de los archivos publicos y a que se les expida copia de los mismos, siempre que
dichos documentos no tengan carécter reservado conforme a la Constitucién o a la ley”.

Que el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion en el Acuerdo 42 de 2002 establecié los
criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas
que cumplen funciones publicas, reguld el Inventario Unico Documental y desarrolld los articulo 21,
22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Que de acuerdo con lo sefialado en el numeral 5 del Articulo 34 de la Ley 734 de 2002, “es un
deber de cada servidor piiblico custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de
su empleo, cargo o funcidn conserve bajo su cuidado 0 a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la
sustraccion, destruccién, ocultamiento o utilizacion indebidos”. Asi mismo y de acuerdo con el
numeral 13 del articulo 35 de la mencionada Ley, “estd prohibido a los servidores pliblicos
ocasionar dafio o dar lugar a pérdida de bienes, elementos, expedientes o documentos que hayan
flegado a su poder por razén de sus funciones®.

Que el Archivo General de la Nacién, reglamenta el Tituio V de la Ley 594 de 2000, y parcialmente
en los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 en el siguiente sentido: “/la responsabilidad de las entidades
publicas, en la adecuada gestion de fos documentos publicos, fisicos y elecirénicos y en la
obligacion de elaborar el Programa de Gestion Documental v la normalizacién de los Procesos
Técnicos para cumplir los objetivos del PGD y brinda los lineamientos para la Gestién Documental
Elsctrénica en las Entidades el Estado”.

Que la Ley General de Archivos 594 del 2000 regula lo relacionado con la seleccion y eliminacion
de documentos de las entidades publicas, estableciendo en el Articulo 24 lo siguiente:
“Obligatoriedad de las Tablas de Retencion Documental. Sera obligatorio para las entidades del
Estado elaborar y adoptar las respectivas Tablas de Retencién Documental en las cuales se
basaré la eliminacion documental’.

Que de acuerdo con lo establecido en la Ley 594 de 2000 "La Evaluacion de Documentos de
Archivo deberd ser realizada por la Oficina de Archivo o de Gestibn Documental de cada
entidad”,

Que “el Comité Interno de Archive de fa respectiva entidad es el responsable de aprobar el
rasultado del proceso de valoracion de los documentos de archive, a partir de agrupaciones
documentales en series y sub-series, sean éslos fisicos o electrénicos y de aprobar las Tabfas
de Retencion Documental o las Tablas de Valoracién Documental®.

Que e} Articulo 25 de ia referida Ley dispone “De los documentos contables, notariales y ofros. El
Ministerio de la Cultura, a través del Archivo General de la Nacién y el del sector correspondiente,
de conformidad con las normas aplicables, reglamentaran lo relacionado con los tiempos de
retencién documental, organizacion y conservacién de fas historias clinicas, historias laborales,
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documentos contables y documentos notariales. Asf mismo, se reglamentard lo atinente a los
“ documentos producidos por las entidades privadas que presten servicios publicos”.

Que el Acuerdo 07 de 1994 — Reglamento General de Archivos, establece en el Articulo 26:
"Proceso de eliminacién. El proceso de eliminacién se ajustaré en su reafizacion a las pautas
establecidas por fa Junta Directiva del Archivo General de la Nacién, previo pronunciamiento def
Comit¢ Evaluador de Documentos y se respetaré el resultado de la valoracion documental, que
estara expresado en Tablas de Retencién Documental adoptadas por el correspondiente Comité de
Archivo”

Que el articulo 26 del Acuerdo en previamente aludido preceptia que: "EJ proceso de eliminacion
se ajustara en su realizacion a las pautas establecidas por la Junta Directa del Archivo General de
fa Nacién, hoy Consejo Directivo, en virtud del Decreto 1126 de 1999, pravio pronunciamiento del
Comité Evaluador de Documentos”,

Que el articulo 87 de aquel Acuerdo establece el glosario de términos archivisticos que permite dar
claridad a una norma determinada asi: "Valor Administrativo: Aquel que pesee un documento para
la administracién que lo origind o para aquella que le sucede, como testimonio de sus
procedimientos y actividades. Valor contable: Es la utilidad o aptitud de los documentos que
soportan el conjunfo de cuentas, registros de los ingresos y egresos y de los movimientos
econémicos de una entidad pablica o privada. Valor fiscal: Es la utilidad o aptitud que tienen los
documentos para el tesoro ¢ hacienda publica. Valor juridico: Aquel del que se derivan derechos y
obligaciones legales regulados por el derecho comun. Valor legal: Aquel que tienen los
documentos que sirven de testimonio ante fa ley”.

# Que por medio del Decreto numero 2578 del 13 de diciembre de 2012, se “reglamenta el Sistema
i Nacional de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 4124 de
2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado’.

Que el Acuerdo 46 de 2000, por medic del cual se establece el procedimiento para la eliminacidn
documental, dispone en el tercer incisoe de su parte considerativa "Que el comité de archivo de
\< cada entidad, como grupo asesor de la alta direccién, es el responsable de definir las politicas, los

programas de frabajo y de la forma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos de los
archivos, por lo tanto sera el jefe de archivo, el responsable de ejecutar fas decisiones de dicho
comité”.

Que el Plan General de la Contabilidad Publica PGCP, que entrd en rigor a partir del 1° de enero
I del afio 2007, en el numeral 2. 8. 2. 4 indica un periodo de diez (10) afios para la conservacion de
los documentos contables. Igualmente, la Contaduria General de la Nacion ratificd dicho periodo
para la eliminacion de aquellos tipos documentales tal como se puede verificar en el concepto
emitido por la, bajo el radicado CGNNo20132000001951 del 30 de enerc det 2013.
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Que para la adecuada prestacion de los servicios a cargo del Grupo de Gestion Documental de Ia
Superintendencia de Notariado y Registro, es necesario establecer pautas que orienten el ejercicio
de la eliminaciéon de los recibos de caja expedidos por las Oficinas de Registro de instrumentos
Publicos dei Pais (copia rosada, copia azul y original blanco) bajo los principios que rigen la
Administracién Puablica.

29 A0 0%

Que la planeacion, programacion, organizacion, direccién y avance de la Superintendencia de
Notariado y Registro, se logra entre otros mediante el uso oportuno y adecuado de la informacion ,
motivo por el cual se hace necesaric regular los Procedimientos de Eliminacién de los recibos de
caja (copia rosada, copia azul y original blanco).

Que habiéndose sometido a discusién y aprobacion por parte del Comité de Desarrollo
Administrativo la politica aqui plasmada, de conformidad con el Acta No.4 del 8 de Agosto de 2014,
fue aprobada de manera unanime por tados sus miembros.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1. OBJETO DE LA POLITICA. La presente politica tiene por objeto determinar
normativamente las directrices que regulen la eliminacion de los documentos relacionados con los
recibos de caja (copia rosada, copia azul y original blanco) segun corresponda, como soportes
contables las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos.

ARTICULO 2. En adelante, toda copia idéntica o duplicado de los recibos de caja independiente
de la fecha que estan soportande el boletin diario de ingresos debe ser eliminado aplicando
politicas establecidas en el presente Acto Administrativo

ARTICULO 3. CONCEPTOS FUNDAMENTALES. Para efectos de esta politica y con miras a
obtener unidad en la definicidon de criterios y alcances de los términos mas generales empleados
en materia Contable y de Archivos, se hace necesario adoptar el siguiente glosario como parte
integral del mismo:

Acta de eliminacion: Documento en el que se relacionan los archivos a eliminar y/o depurar.

Archivo publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades oficiales y aquellos que se
deriven de la prestacién de un servicio publico por entidades privadas.
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Archivo total: Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en su ciclo
vital.

Boletin de Caja: Informe en el cual se especifica el movimiento diario de cada caja, especificando
saldo inicial, ingreso diario, salida o consignacion y saldo final.

Destruccion de documentos: La destruccion de documentos se lleva a cabo una vez se haya
definido la eliminacion de los mismos y se realizard mediante maguinas especiales, de esta forma
se garantiza que aquellos documentos que contienen informacién confidencial no caigan en manos
ajenas, velando de esta manera por el cumplimiento de la Ley estatutaria de Habeas Data (Ley
1581 de 2012)

Documento: Informacion u objeto registrado que se puede tratar como una unidad. Un decumento
puede estar en papei, en microforma o en informacién u objeto registrado que se puede tratar
como una unidad o en un soporte magnético ¢ electrénico de cualquier otro tipo.

Documento de archivo: Registro de informacion producida o recibida por una entidad piblica o
privada en razon de sus actividades o funciones.

Documento electrénico de archivo: Es el creado mediante un programa informatico de aplicacion
© bien porgue se ha digitalizado.

Documentos contables: Son los soportes de contabilidad que sirven de base para registrar las
operaciones comerciales de una institucién. Se elaboran en original y tantas copias como las
necesidades de la empresa lo exijan.

Documentos histdricos: Los documentos originales designados como histéricos por las Tahlas de
Retencion Documental no deben ser destruidos en su soporte original, de acuerdo con la Ley
General de Archivos.

Documento original: Es la fuente primaria de informacién con todos los rasgos y caracteristicas
que permiten garantizar su autenticidad e integridad.

Duplicado idéntico: Documento idéntico al original.

Efiminacién documental: Actividad resultante de la disposicion final sefialada en las Tablas de
Retencién Documental o de Valoracion Documental para aquellos documentos que hayan perdido
su valor administrativo, legal o fiscal y que no tengan valor histdrico ¢ que carezcan de relevancia
para la ciencia y la tecnologia, sin perjuicio de conservar su informacidon en otros soportes.

Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacién, manejo y organizacién de la documentacion producida y recibida por las entidades,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.
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Serie: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanados de
un mismo érgano o sujeto productor como consecuencia del gjercicio de sus funciones especificas.

Subserie: Es un asunto especifico que por sus caracteristicas forma parte de la Serie.

Soportes contables: Son los documentos que sirven de base para registrar las operaciones
comerciales de una empresa,

Soporte documental: Medios en los cuales se contiene la informacién, segin los materiales
empleados. Ademas de los archivos en papel existente los archivos audiovisuales, fotograficos,
filmicos, informaticos, orales y sonoros.

Tabla de Retencién Documental: Listado de series con sus correspondientes tipos documentales,
a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Valoracién documental: Labor intelectual por la cual se denomina los valores primarios y
secundarios de los documentos, con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del
ciclo vital.

Valoracién parcial: Solicitud que, mediante el formulario respectivo, la unidad productora plantea
al Comité de Desarrollo Administrativo, para que estudie los valores primarios y secundarios de los
documentos que ésta produce y recibe, con ef fin de establecer su permanencia en las diferentes
fases del ciclo vital; dicha vatoracion se realiza por no contar con Tablas de Retencién Documental
ni Tablas de Valoracion Documental.

Valor Primario: Es el que tienen los documentos mientras sirven a la institucion productora y al
iniciador, destinatario o beneficiario. Es decir, a los involucrados en el asunto.

Valor Secundario: Es el que interesa a los investigadores de informacién retrospectiva. Surge una
vez agotado el valor inmediato o primario. Los documentos que tienen este valor se conservan
permanentemente.

ARTICULO 4.la Secretaria General previo analisis y aprobacion del Comité de Desarrollo
Administrativo, tendrd como funcién establecer los procedimientos que permitan levar a cabo la
eliminacion, organizacién y conservacion tanto de los soportes que son objeto de valoracion y
eliminacion como de los que se produzcan a partir de la fecha de expedicion del presente acto
administrativo.

ARTICULO 5. La Superintendencia de Notariado y Registro, debera proveer lo necesario para la
difusion y aplicacion de esta politica; esto con el apoyo de la Oficina Asesora de Planeacion, del
Comité de Desarrollo Administrativo o Comité Interno de Archive y del Grupo de Gestion
Documental.

Superintendencia de Wotatiada  Regiuire
Calle 26 No. 13-19 M. 201 - PBX ([)A28.2]-21
Begatd D.C. - Cnlombia
hitpffanon supemotriado. gon .co
Emnil: correspondentiad supemornsisdo pov.co




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTROQ

s | Lo guardo de lofe piblica

RESOLUCION NUMEROQ

 R.9618

DE 2014

29 AGD 2014

ARTICULO 6. CAMPO DE APLICACION. La presente politica se aplicard en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos del Pais acorde con lo aqui establecido.

ARTICULO 7. DEFINICION DE ELIMINACION. Para fa aplicacion del presente reglamento, se
entiende por eliminacién la destruccion de los documentos que hayan perdido su valor
administrativo, legal o fiscal y que no tengan valor histérico o que carezcan de relevancia para la
ciencia y la tecnologia.

ARTICULO 8. FASES DE ELIMINACION DE LOS RECIBOS DE CAJA DE LAS OFICINAS DE
REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS. Teniendo en cuenta el Ciclo Vital del Documento
Contable objeto del presente acto en relacién con las fases de gestion, central e histérica, se
cumpliran las siguientes fases para la eliminacion de los existentes en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Pablicos del Pais:

1. Valoracién y eliminacién de documentos relacionados con los recibos de caja (copia
rosada, copia azul y original blanco) segtn corresponda, contados a partir de diciembre 31 del afio
2003 hacia atras, aplicando las politicas de eliminacién establecidas en el presente documento.

2. Organizacion, conservacion y eliminacion de los documentos relacionados con los recibos
de caja (copia rosada, copia azul y originai blanco) segln corresponda, contados a partir dei 1 de
I enero del 2004 en adelante, en las Oficinas de Registro de Instrumentos Pidblicos.

PARAGRAFOQ: Los recibos de caja soportes del Boletin diario de ingreso permaneceran en los
archivos, por un periodo de diez (10) afios contados a partir del 31 de diciembre del periodo
contable al cual corresponde el boletin diario de caja.

PARAGRAFO TRANSITORIO: Los recibos de caja (copia rosada, copia azul y original blanco),
gue hayan cumplido el periodo de diez (10) afos de conservacion, contados a partir de diciembre
31 del afo 2003 hacia atras, se eliminaran de manera inmediata apficando las politicas de
eliminacion establecidas en el presente documento.

ARTICULO 9. RESPONSABILIDAD DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS. Los recibos de caja (copia rosada, copia azul y original blanco) son parte de los
archivos de gestidn, centrales e histéricos de fas Oficina de Registro de instrumentos Publicos,
motivo por el cual ia dicha Oficina en cabeza del Registrador respectivo sera responsable frente al
cumplimiento y ejecucion de las politicas aqui previstas, sin perjuicio del seguimiento y control que
efectie el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo y la Oficina de Control interno de
GGestién.

ARTICULO 10. VALORACION PARCIAL Y APROBACION DE LA ELIMINACION. Este
procedimiento esta compuesto de los siguientes pasos:
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l[ 1. La Oficina de Registro de instrumentos Publicos es la administradora y conocedora de los
tipos documentales que scmete a analisis del Comité de Desarrollo Administrativo, motivo
por el cual ésta sera la responsable directa de establecer ia vigencia administrativa y legal
de cada tipo documental.

2. La Oficina de Registro de Instrumentos Publicos presentara ante el Comité de Desarroiio
Administrativo con el visto bueno, de 1a coordinacién del Grupo de Gestién Documental -
GGD, la Solicitud de valoracién parcial y eliminacion de los los recibos de caja (copia
rosada, copia azul y original blanco), atendiendo al ciclo vital de dicho documento y a lo
estipulado en el Articule 7 del presente Acto Administrativo. H

3. El Secretario Técnico convocara a sesion al Comité de Desarrollo Administrativo o0 Comité
Interno de Archivo segun sea el caso y someterd a consideracion del Comité Cada solicitud
realizada por las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos.

4. EI Comité de Desarrollo Administrativo examinara e impartira aprobacién ¢ improbacion a
la solicitud presentada por la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos respectiva.

PARAGRAFO: En todo caso, el Comité de Desarrollo Administrativo esta facultado para hacer las
observaciones y recomendaciones que considere necesarias; igualmente, es competente para
convocar en forma verbal o escrita, a la oficina solicitante, a fin de que amplie o aclare la
informacién suministragda. Asi mismo, el Comité de Desarrollo Administrativo tiene la facuitad de
plantear el asunto concreto al Archivo General de la Nacion para que determine si valida los
criterios de [a oficina productora o los del Comité.

ARTICULO 11. RESPONSABILIDAD DE LA APROBACION DE ELIMINACION. La aprobacion I
para eliminacion de los documentos relacionados con los recibos de caja (copia rosada, copia azul
y original blanco) segun corresponda, serd responsabilidad unica y exclusiva del Comité de
Desarrollo Administrativo de la Superintendencia de Notariado y Registro, previa verificacion del
Grupo de Gestion Documental.

| ARTICULO 12. ACTA DE ELIMINACION: La informacién debe ser diligenciada y reportada en un
Acta de Eliminacion documental. _ O/

1. El Acta de Eliminacion contendra:
- Entidad
( - Dependencia

- Cadigo de la dependencia y de |a serie documental
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- Series
- Fechas
- Volumen

- Unidades de conservacion

2. El acta debe ser elaborada por la Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos Productora,
con seguimiento del Comité de Desarrollo y de la coordinacién del Grupo de Gestion
Documental.
(|
3. Las Actas de Eliminacion estarén debidamente legalizadas y foliadas y la oficina de Control

Interno de Gestién verificara el cumplimiento.

4. En el encabezado debe consignarse el nimero consecutivo de Acta y el afio que
h corresponde.

5. Se indicara claramente el nombre de la oficina productora custodia de la documentacién a ri
eliminar.

6. Se indicara Indicar las autorizaciones y consideracién que dieron origen a la aprobacién de
la eliminacion.

planteadas en el Acuerdo 07 de 1994, la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 046 de 2000.

7. Indicar el método de eliminacién a emplear en el caso especifico de acuerdo a las opciones ’

8. Describir como se procede a {a eliminacion indicando, los pasos de verificacion del material |
con las listas aportadas al acta, relacionadas con: tipo documental, contenido, cantidad,
fechas extremas.

o

Indicar lugar, hora, dia, mes en que se inicid el proceso.

10.  Indicar los nombres, numero de cédula y cargo de las personas presentes en la diligencia,
como también del responsable de la Gestion Documental de la Oficina, del coordinador “
administrativo y el Registrador de la Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos.

11.  Describir los tipos documentales, fechas extremas, cantidad en metros lineales, y pasos para
su destruceidn.

12.  Indica, mes, dia, hora de su finalizacién.
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13. Del Acta de Eliminacion reposara una copia en la Oficina de Registro de Instrumentos
Pablicos, pero el original del Acta se enviara al del Grupo de Gestion Documental de la
Superintendencia de Notariado y Registro y la misma sera de custodia permanente.

ARTICULO 13. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién.

Dada en Bogota D.C.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

99 AGD 014
o Crecon Do €,

MARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
Secretaria general
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