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Por medio de la cual, se cre Comité de Necesidades de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

LA SECRETARIA GENERAL.

En gjercicio de las facultades legales, en especial las conferidas en el numeral 8, del articulo 19,
Decreto No. 2163 de 2011, y
CONSIDERANDO:

Que es deber de la Superintendencia de Notariado y Registro impartir las instrucciones de
caracter general, dictar las Resoluciones y demés actos que requiera para la eficiente prestacion
de los servicios pUblicos de Notariado y de Registro de Instrumentos Publicos, las cuales seran
de obligatorio cumplimiento.

Que le corresponde a la Secretaria General de la Entidad, asegurar el cumplimiento de las
normas legales e internas de la Superintendencia y por el eficiente y eficaz desempefio de las
funciones técnicas y administrativas de la misma.

Asi mismo, debera adelantar las gestiones requeridas para asignar a las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, el presupuesto necesario para garantizar una adecuada y eficiente
prestacién del servicio publico.

Que mediante Acta No. 01 de fecha 29 de julio de 2014, se acordé crear el Comité de
Necesidades de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, para ia toma de decisiones
relacionadas con la asignacion presupuestal.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. CREACION: Créase e Comité de Necesidades de las Oficinas de
Registro de Instrumentes Publicos,

ARTICULO SEGUNDO. COMPOSICION: E| Comité estard conformado por el Secretarfo
General, Superintendente Delegado para el Registro, Director Administrativo, Director de
Desarrolio Registral, el Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos, Coordinador del
Grupo de Infraestructura, Coordinador del Grupo de Presupuesto y Coordinador de Asistencia
Técnica.
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El citado Comité estara presidido por el Secretario General de la Superintendencia de Notariado
y Registro y actuard como Secretario Técnico el Director(a) Administrativo(a).

ARTICULO TERCERO. SESIONES: El comité sesionara al menos con cinco de sus miembros,
y sus decisiones seran adoptadas por consenso, El Comité de Necesidades de Ias Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos, se reunird en forma presencial o virtual, previa citacién que
haga el secretario técnico.

Paragrafo 1. El Comité se reunira cuando las necesidades de adquisiciones o compras lo
requieran,

Paragrafo 2. La aprobacion de las necesidades de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, y las asignaciones estan sujetas a la disponibilidad presupuestal.

De cada reunion se levantara el Acta correspondiente.
ARTi'CULO CUARTO. FUNCIONES: El comité tendra las siguientes funciones:
1. Analizar los casos particulares en los que no se observe con claridad el cumplimiento de
los requisitos legaies para la obtencion de la aprobacién por parte de los miembros del
Comité, de conformidad con las normas reglamentarias pertinentes.

2. Realizar la valoracion de las circunstancias de cada caso.

3. Determinar la procedencia o no, de la necesidad de cada una de ias ORIPs, de acuerdo
con la Justificacion de la necesidad, el Soporte técnico y econdmico.

4. Consolidar en una recomendacion de asignacion (acta del comité), si a ello hubiere lugar,
para que |os recursos se administren con austeridad y eficacia en términos de obtener los
mejores resultados en el menor tiempo y a los mejores costos.

5. El Comité unificara los criterios de adquisicién de bienes en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos,

ARTICULO QUINTO: REQUISITOS.
La Direccién Administrativa a través de los grupos de Servicios Administrativos e
Infraestructura consolidara y presentara en cada reunién las soiicitudes elevadas por las

diferentes Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, las cuales deberan tener los
documentos soporte para su estudio, analisis y aprobacién, asi:
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1. Documento de solicitud de la Oficina de Registro, en el que se detalle la necesidad, con
la descripcion de los recursos presupuestales y justificacion del bien o servicio a adquirir,
(Formato A para recursos de funcionamiento).

2. Cotizaciones del bien o servicio que necesita adquirir, debera incluir el IVA y los costos
relacionados (impuestos, traslado del bien, mano de obra del servicio, costos directos e
indirectos, segun sea el caso).

3. Viabilidad técnica del Coordinador del Grupo de Infraestructura, Servicios Administrativos
o Asistencia Técnica, segun corresponda.

ARTICULO SEXTO. De [o aprobado por el Comité, se comunicara mediante Resolucién de
Asignacion Presupuestal, a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos solicitantes.

ARTICULO SEPTIMO. VIGENCIA: Esta Resolucion rige a partir de la fecha de expedicion y sera
publicada en la pagina www.supernotariado.gov.co.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., a los veintinueve (29) dias del mes de julio de dos mil catorce (2.014).

Elabord: Hugo Alfonso Cepeda. ’7"} .
Reviso: Maria Monica Lopera Castafio
V¢ B°: Dr. Enrique Nates Guerra.
Dr. Archibaldce José Villanueva Perruclo.
Dra. Liliana Fernandez Muhoz
Dr. Carlos Augusto Prieto Ledn.
Dra. Ctaudia Marnie Rodriguez Daza.
Dra. Sandra Patricia Ruiz Moreno.
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