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"Por la cual se expide la reglamentacion del papel de seguridad para las actuaciones
notariales y el otorgamiento de las escriturasg piblicas y se dictan otras disposiciones”

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades establecidas en los articulos 12 numeral 2y 13 numeral
29 del Decreto 2163 de 2011, v

CONSIDERANDO QUE:

El articulo 20 del Decreto- Ley 960 de 1970, estipula que las escrituras publicas se
extenderan en papel autorizado por el Estado, v al final de cada instrumento, antes de
la firma, se indicaran los niimeros distintivos de las hojas empleadas.

La Ley 39 de 1981 en el articulo 30 dispuso, que el servicio notarial utilizars en sus
actuaciones un papel de seguridad cuyas caracteristicas se determinaran por Ila
Superintendencia de Notariado ¥ Registro, de modo tal que se garantice la correcta
conservacion de archivos y sin costo alguno para los usuarios.

La Superintendencia de Notariado y Registro, mediante la Instruccidn Administrativa
No. 23 de 2009, fij6 las caracteristicas del papel de sequridad para la extension de
escrituras piblicas.

La Union Colegiada del Notariado Colombiano, estd autorizada para la adquisicion,
impresion y distribucion del papel notarial bajo las condiciones de calidad, seguridad y
funcionalidad.

Con Oficio No. 35P/12 de febrero 2 de 2012, la Unién Colegiada del Notariado
Colombiano, manifiesta que en desarrollo al proyecto de modernizacién y seguridad de
los servicios notariales, es necesario disponer un nuevo tamafio de papel, es decir, que
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el utilizado actualmente denominado “tamafio oficio” sea remplazado por “tamafio
carta”,

Las razones principales que fundamenta esta peticidn son: a) Disminucidn del consumo
de papel en aras a contribuir al proceso de preservacion ecoldgica dado que fa materia
prima es de origen vegetal; b) el tamafo carta responderia a los sistemas universales;
) se hace menos voluminoso el protocolo notarial y su archivo y d) optimizar la
transcripcién del texto de las escrituras en el formato propuesto,

Con Oficio DF-112-IF003851 de marzo 27 de 2012, el Director Financiero de |a
Superintendencia de Notariado ¥y Registro, informa con soporte en el andlisis de costos

Y gastos, la tarifa a cobrar para las diligencias notariales con uso exclusivo de papel de
seguridad.

Mediante Resolucién No. 3150 de abril 11 de 2012, se modificaron los articulos 10, 30
literal a), 49 y 50 de Ia resolucién nimero 11439 de 29 de diciembre de 2011 y articulo
1° de Ia resolucién niimero 937 del 6 de febrero de 2012.

De igual manera con Resolucién No. 3550 de abril 23 de 2012, la Superintendencia de
Notariado y Registro, autorizé |a modificacion del cambio del tamafio del papel de
seguridad para las actuaciones notariales.

Posteriormente la Unidn Colegiada del Notariado Colombiano, mediante Oficio No.
207P/12 de junio 4 de 2012, solicita se produzca acto administrativo para la adicién de
la Resolucién No. 3550 de 2012 “Por la cual se autoriza la modificacién del cambio del
tamano del papel de sequridad para las actuaciones notariales” y la Resolucién No.
3150 de 2012, por la cual se modifican las tarifas notariales, a fin de suplir la omisidn
que hace referencia a la aprobacién y adopcidn de las caracteristicas técnicas en la
impresién fisica del papel de seguridad para diligencias notariales diferentes a aquellas
a utilizar en las escrituras publicas.

Por lo expuesto este Despacho;
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RESUELVE:

Articulo 1°, Autorizar el cambio de “tamafio oficio” a “tamarfio carta” del papel de
seguridad en las actuaciones notariales y el otorgamiento de escrituras publicas.

Articulo 29, Adoptar [as condiciones de calidad, sequridad y funcionalidad del papel de

seguridad para e otorgamiento de las escrituras publicas, que se relacionan a
continuacién:

CARACTERISTICAS FISICAS DEL PAPEL NOTARIAL PARA USO EXCLUSIVO EN LA
ESCRITURA PUBLICA

CARACTERISTICAS DEL PAPEL

El papel de notarial Para uso exclusive en la escritura plblica debe cumplir con las siguientes
caracteristicas:

TAMANO: Carta reglamentario {21,59 cm x 27,94cm) (216mm x 279mm) (8 12" x 11"
PAPEL: Papel marca de agua de 90 gramos por metro cuadrado (M2), sin blanqueador
optico, reactivo a los compuestos clorados v solventes organicos, con microfibrillas
fluorescentes multicolor ¥ con marcas de agua de uso exclusivo de la "U.C.N.C.", en
toda el drea.

IMPRESION FRONTAL: A una tinta azul Pantone 294U, o similar para margenes, escudos
y textos. Toner de color negro para el cédigo de barras,

IMPRESION POSTERIOR: A una tints azul Pantone 294U, o similar para mérgenes,
escudos v textos.

CARA FRONTAL
*Margenes:
1. Margen superior: La distancia entre el borde superior de la hoja y la margen es de 3cm a

{30mm)
2. Margen izquierda: La distancia entre el borde izquierdo de la hoja v la margen es de
3cm (30mm)
3. Margen derecha: La distancia entre el borde derecho de la hoja ¥ la margen es de 3cm
. y (30mm)
o 2% 4. Margen inferior: La distancia entre el borde inferior de I3 hoja y la margen es de 3em
SIS L - (30 mm)

s

Superintendencis de Notariado ¥ Registro SUrERINTENDENCLY
Cabe 26 Mo. 1349 Int 201 = PEX {1)328.21. 91 - Byt SHB S HOARALS
D.C. - Codomiia T RN bl s

It ifwuom sypemotariada gav.za




———

}‘5" Superintendencia de Notariado ¥ Registra

Romgf  Ministeno de Justicia y del Derecho Prosperidad
0 .. 2 Republica de Colambig pal'la_ oaos
Vbertod y Ok @ 5 g 1 0 03 JuL Zmz

Logaos:

Logo Unién Colegiada del Notariado Colombiano: Esta ubicado en Ia parte superior
izquierda de la hoja, justo al lado de la leyenda "Repiblica de Colombia”. E! tamafio del logao es:
Alto 2,3cm (23mm} y Ancho 2,3cm (23mm).

La distancia entre e] borde izquierdo de la hoja y el logo es de 3,1cm (31mm), la distancia entre
el borde superior y el escuda es de 0,4cm (4mm).

Escudo de Ia Republica de Colombia; Estj ubicado en el centro de |a hoja, formado por
trama de agua. El tamafio de este escudo es: 6,6cm (66mm) de alto y 6,5¢m {65mm) de
ancho,

La distancia entre ¢! borde izquierdo de la hoja y el logo es de 8cm (8mm), la distancia entre el
borde superior de Ia hofa y el logo es de 11cm (110mm),

Cédigo de barras: Su referencia es Codiga Bidimensianal Quick Respanse, o simplemente
cddigo QR, se encuentra ubicado en el borde superior derecho de [a hoja.

Numeracion: Debajo del Cédigo de barras ira |2 numeracion que puede ser
una combinadan alfanumérica de facil lectura que corresponda
al ndmero consecutivo del papel.

Fecha de impresién: En el margen inferior derecho y seguido del nombre del
fabricante o impresor, debe incluirse Ia fecha de impresion
conformada por seis digitos asi:

00-00-00, en su orden para el dia, mes y dos (ltimas cifras del
aio. Esta impresién va en forma vertical en |a parte inferior
derecha de la cara frontal,

Caracteres aleatorios: Se imprimiran en la margen Inferior derecha unos caracteres
alfanumeéricos  de seguridad que servirdn para |a
individualizacién del documento y la validacidn de sy
autenticidad por parte del usuario.

CARA POSTERIOR:

Margenes:
1. Margen superior; La distancia entre el borde superior de la hoja v la margen es de 3cm
(30mm) :
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2. Margen izquierda: La distancia entre el borde izquierdo de |a hoja y la margen es de

Zem (20mm)
3. Margen derecha: La distancia entre el borde derecho de la hoja y la margen es de 3cm
(30mm)
4. Margen inferior: La distancia entre e! borde inferior de Iz hoja y la margen es de 0,9cm
(30mm)
Logos:

Escudo de la Repiiblica de Colombia: Estd ubicado en el centro de la hoja, formado por

trama de agua. El tamario de este escudo es: 6,6cm (66mm) de alto y 6,5cm {65mm) de
ancho.

La distancia entre el borde izquierdo de la hoja y el logo es de 8cm {8mm), la distancia entre el
borde superior de |a hoja v el logo es de 11cm (110mm).

OTROS

Sistema de seguimiento, trazabilidad y control del documento para determinar destinos, usos,
consumos y aprovechamiento del papel de seguridad.

CARACTERISTICAS GENERALES PARA LA EXTENSION DEL DOCUMENTO E
IMPRESION ORIGINAL EN EL PAPEL NOTARIAL QUE FORMA EL PROTOCOLO

Las especificaciones o caracteristicas del documenta para escritura piblica hacen referendia a
las propiedades y cualidades que deben tenerse a consideracién para la redaccion y generacion
de dichos documentos, en este apartado se consideraran aspectos como tipos de fuente,
margenes, tipo de documento entre otros, teniendo en cuenta que el contexto se ajusta a un
minimo de 32 lineas. Estas disposiciones son de gran importancia para mantener la
normalizacién y estandarizacion de ios documentos.

FUENTE

La fuente usada para la hoja principal es;
= Fuente; ARIAL
s  Tamafio: 12

JUSTIFICADO DEL TEXTO

El texto debe estar justificado de forma completa (justificado total - justificado completo). No se
permiten renglanes en blanco entre fos textos de parrafos.
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bt C; - Hace referencia al espacio entre linea y linea del parrafo el espaciado de linea ideal es 1.5;

"t " Articulo 39, Adoptar las caracteristicas fisicas del papel de seguridad para uso
: . excusivo en tramite de diligencias notariales, autenticaciones y reconocimiento de
--firma, que se relacionan a continuacién:

' CARACTERISTICAS FISICAS DEL PAPEL DE SEGURIDAD PARA USO EXCLUSIVO EN

: Ii'_TRﬁMITE DE DILIGENCIAS NOTARIALES-AUTENTICACIONES Y RECONOCIMIENTO
'DE FIRMAS

CARACTERISTICAS DEL PAPEL

| . . El papel de seguridad para uso exclusivo en el trémite de diligencias notariales debe cumplir
- o + €on las siguientes caracteristicas: -

- Tamano: Carta reglamentario (216mm x 279mm) [/ (21,59 em x

g% @ 27,94cm) /(8 12" x 11")

Papel: Papel marca de agua de 90 gramos por metro cuadrado, sin
blanqueador dptico, reactivo 2 los compuestos clorados vy
solventes organicos, con microfibrillas flucrescentes multicolor y
con marcas de agua de uso exclusivo de la UCNC en toda el
area.

Impresion Frontal: Policromia a 4 tintas para el escudo de Colombia y los textos.
Tinta fugitiva en los fondos microlineales numismaticos

: referencia Pantone 616C o equivalente. El cédigo de barras Yy

i numeracion de la hoja irdn en téner de color negro.

a... - Impresion Posterior: Color negro para los textos. Tinta fugitiva en los fondos

= micralineales numismaticos referencia Pantone 616C.

8mm (0,Bcm)
Bmm (0,8cm)
8mm (0,8cm) J_}'
Emm (0,8cm) -
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Esta ubicado en la parte superior izquierda de la hoja, justo
debajo de los textos en tipo de letra Old English Text MT, (o
similar):

"Republica de Colombia” Tamano
36

A 12mm del margen superior
(Altura entre 8mm y 10mm)

"Papel de seguridad para diligencias notariales” Tamario
15

A 26mm del margen superior
{Altura entre 4mm y 6mm)

La distancia de separacion entre estos dos textos podra oscilar
entre 4mm y Smim.,

El texto que va en el margen inferior de ambas caras, s en el
mismo tipo de letra y el tamaiio en altura serd entre 4mm vy
bmm, centrado del reborde de los 8mm. Todos los textos irdn
centrados y la tinta color negro.

El tamanio del escuda es:
Alto 26mm (2,6cm)
Ancho Zemm (2,6¢cm).

La distancia entre el borde izquierdo de la hoja vy el escudo es
de 95mm (9,5 cm), la distancia entre el borde superior y el
escudo es de 30mm (3cm).

Estd ubicado en el centro de Ia hoja, formado por las
microlineas numismaticas que pierden el paralelismo para darle
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Codigo de barras:

Numeracion:

Fecha de impresi6n:

Caracteres aleatorios:

CARA POSTERIOR:
Margenes:

- Superior:
- = zquierda:

¥

T .
e = Inferior:
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forma a este logotipo. El tamafio de este logo es: 95mm
(9,5cm) de alto y 85mm (8,5¢cm) de ancho,

La distancia entre el borde izquierdo de la hoja vy el logo es de
63mm (6,5cm), la distancia entre el borde superior de |a hoja y
el logo es de 103mm (10,3cm).

Su referencia es Cddigo Bidimensional Quick Response, o

simplemente cédigo QR, se encuentra ubicado en el borde
superior derecho de la hoja.

Debajo del Cdigo de barras ira la numeracién que puede ser
una combinacion alfanumérica de fadil lectura que corresponda
al ndmero consecutivo del papel,

En el margen inferior derecho y seguido del nombre del
fabricante o impresor, debe incluirse la fecha de impresian
conformada por seis digitos asi:

00-00-00, en su orden para el dia, mes y dos Ultimas cifras del
afio. Esta impresion va en forma vertical en |a parte inferior
derecha de la cara frontal,

Se imprimirdn en la margen inferior derecha unos caracteres
alfanuméricos de seguridad que serviran para la
individualizacién del documento y la validacidn de su
autenticidad por parte del usuario,

gmm {0,8cm)
8mm {0,8cm)
gmm (0,8cm)
gmm {0,8cm)
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Logos:

Logo U.C.N.C.: Estd ubicado en el centro de la hoja, formado por las
microlineas numismaticas que pierden el paralelismo para darle
forma a este logotipo. El tamafio de este logo es 95mm (9,5cm)
de alto y 85mm (8,5cm) de ancho.

La distancia entre el borde izquierda de |a haja v el logo es de
6,5cm (65mm), la distancia entre el borde superior de fa hoja v
el logo es de 103mm (10,3cm).

Articulo 4°, La Unién Colegiada del Notariado Colombiano dentro del plazo de cuatro
(4) meses, debera adoptar los nuevos formatos, contados a partir de la expedicion de
la presente resolucion.

Paragrafo 19.- La utilizacion del formato aqui adoptado quedara condicionada hasta el
agotamiento de las existencias de papel tamafio oficio de cada notaria.

Paragrafo 2°.- Fl uso del papel notarial de sequridad serd exclusivamente para
aquellas diligencias notariales que se surtan en las notarias, mds no para aguellos
documentos que se lleven a las notarias para su autenticacion de firmas y/o
reconocimiento de contenido v firma.

Paragrafo 39.- La expedicién de las copias simples se hara en papel comin.

Articulo 5°, Modifiguese el paragrafo del articulo 1° de la resolucién 11439 de 2011, el
cual quedara, asi:

"Paragrafo: En relacién con los literales a),b) y c) del presente articulo, se causard la D/
suma adicional de dos mil ochocientos dos pesos ($2.802.00) por cada hoja del
instrumento plblico, advirtiendo que en dicha liquidacién queda incluido el papel de
seguridad notarial que suministrard el notario”.

Articulo 6°, Modifiquese el literal a) del articulo 3° de la resolucién 11439 de 2011, el
cual quedara, asi:

"Articulo 3° Certificaciones. Las certificaciones que segln la ley corresponde

expedir a los Notarios en papel de seguridad notarial causardn los siguientes derechos:
1COMTED ﬁ}’-’
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a) Las certificaciones relacionadas con actos o hechos que consten en instrumentos
publicos o en documentos protocolizados, dos mil ochocientos dos pesos ($2.802.00)
por cada una;"”

Articulo 7°. Modifiquese el articulo 10 de la resolucion 937 de 2012 que modificé el
articulo 4° de la resolucién niimero 11439 de 2011, el cual quedara, asi:

“Articulo Cuarto. Copias. Las copias autenticas que segun la ley debe expedir el
notario en papel de seguridad notarial, de los instrumentos y demas documentos que
reposen en los archivos de la. notaria, causardn derechos por cada hoja, por valor de
dos mil ochocientos dos pesos ($2.802.00); este precio incluye el cobro de Ia fotocopia
cuando se expidan por este sistema.

Las copias simples que expidan los notarios en papel de seguridad notarial de los
documentos que reposan en los respectivos protocolos, causardn un valor por la
Impresidn de cada pagina (anverso y reverso) de dos mil doscientos pesos ($2.200.00).
Este valor no podra cobrarse cuando el documento sea autenticado por solicitud del
ciudadano.

Paragrafo.- Si dentro del servicio notarial que solicita e! usuario requiere Ia impresién
de certificados tomados de las paginas web de las diferentes entidades estatales, tal
impresion causard derechos por la suma de dos mil quinientos ochenta pesos
($2.580.00)"

Articulo 8°, Modifiquese el articulo 50 de la resolucion 11439 de 2011, el cual
quedara, asi:

“Articulo 5°. Testimonio notarial, El testimonio escrito en papel de seguridad
notarial que, respecto de los hechos sefialados por la ley, corresponde rendir al notario,
“en-la presentacion personal y el reconocimiento de dacumento privado, en el de la
autenticidad de firmas puestas en documentos previa confrontacién de su
correspondencia con [a registrada en la notaria, en el de la identidad de un documento
con su copia, en el de la autenticidad de firmas y huellas dactilares puestas en su
.-presencia, en de la autenticidad de fotografias de personas causard derechos a razén
.de [rlir,uchﬂcientos noventa y siete pesos ($1.897.00) por cada firma o por cada pagina,
%‘é'gﬁrf; el caso”.
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Articulo 9°. Las tarifas notariales establecidas en |as resoluciones numero 11439 de
2011 y 937 de 2012, se sequiran aplicando hasta tanto no se expida por la Unién
Colegiada del Notariado Colombiano, el papel de sequridad para el otorgamiento de las
escrituras puablicas y para las diligencias notariales,

Paragrafo.- la Superintendencia Delegada para el Notariado velara por la
estricta aplicacion del cobro de las tarifas notariales,

Articulo 10°. La Unién Colegiada del Notariado Colombiano debera paulatinamente
incorporar en el papel de seguridad el mecanismo idéneo que identifique el tipo de
negocio juridico,

Articulo 110, Publiquese la  presente resolucion en |Ia pagina
Www.supernotariado.gov.co y en el Diario Oficial,

Articulo 129, La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicidén y
deroga las Resoluciones Nos, 3150 de abril 11 de 2012, 3550 de abril 23 de 2012, 3859
de mayo 2 de 2012 v Ia Instruccién Administrativa No. 23 de 2009.

Publiquese y Camplase,

Dada en Bogota, D.C, a los

03 JuL 29

JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA
Superintendente de Notariado ¥ Registro

e+ 4. Prowecto: Janeth Diaz Cervantes — Coordinadora Grupo de Gesti idica t’:’. U'!L

-ReviSo: Marcos Jaher Parra Oviedo-  lefe Oficina Asesora Jundi \
1 ARFO0G! Ligia Isabel Gutierrez Aratio- Superintendente Delegada para el Notsriadn | . I
L he” . Mara Victoria Avarez Bulles- Acesgrs Despacha Superintendente de Notariads y Registro
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