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RESOLUCIÓN

Superintlnd."d. dI Nmoiado ~Rogi'tro
Mini5:erio de Ju,16lo ,del DerI(:Oo
R""ública de Colomb;.

En ejercicio de 'as facultades eswblecidas en los articulos 12 numeral 2 y 13 numeral
29 del Decreto 2163 de 2011, y

"Por 101cueJlse expide la regleJmentación del papel de segurideJdJKIra las actuaciones
notariales y el otorgamiento de las escrituras públicas y se dicteJnotras disposiciones"

El articulo 20 del Decreto- Ley 950 de 1970, estipula que las escrituras públicas se
extenderán en papel autorizado por el Estado, y al final de ceJdainstll)meoto, antes de
la firma, se indiceJrán los números distintivos de las hojeJsempleadas.

la ley 39 de 1981 en el articulo 30 dispuso, que el servicio notarial utilizará en sus
ilctuaciones un papel de Seguridad cUYeJscaracterísticas se determinarán por la
Superintendefl(ia de Notariado y Registro, de modo tal que se garantice la correcta
conservación de archivos y sin costo alguno para los usuarios.

la Superintendencia de Not<lriado y Registro, mediante 1<1Instrucción Administrativa
No. 23 de 2009, fijó ¡as C<lr<leteristicasdel papel de 5e9uridad para la extensión de
escrituras públicas.

la Unión Colegiada del Notariado Colombiano, está autorizada para la adquisición,
impresión y distribución del papel notarial bajo las cortdidones de calidad, seguridad y
funcionalidad.

Con Oficio No. 35Pj12 de febrero 2 de 2012, la Unión Colegiada del Notariado
Colombiano, manifiesta que en desarrollo al proyecto de mooernizilCión y seguridad de
los servidos notariales, es necesario disponer un nuevo tamaño de papel, es decir, que
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el utilizado actualmente denominado ~tamafío ofiao" sea remplazado por "tamaño
carta".

Las razones principales que fundamenta esta petición son: a) Oisminuaón del consumo
de papel en aras a contribuir al proceso de preservaaón ecológica dado que la materia
prima es de origen vegetal; b) el tamafío carta respondería a los sistemas universales;
c) se hace menos voluminoso el protocolo notarial y su archivo y d) optimizar la
transcripción del texto de las esoituras en el formato propuesto,

Con Oficio OF-1l2.iE003851 de marzo 27 de 2012, el Director Financiero de la
Superintendencia de Notariado y Registro, informa con soporte en el análisis de cOstos
y gastos, la tarifa a cobrar para las diligencias notariales con uso exclusivo de papel de
seguridad.

Mediante Resolución No. 3150 de abril 11 de 2012, se modificaron tos artículos 10, 30
literal a), 4° y 5° de la resolución número 11439 de 29 de diciembre de 2011 y artículo
1° de la resolución número 937 del 5 de febrero de 2012.

De igual manera con Resoludón No. 3550 de abril 23 de 2012, la Superintendencia de
Notariado y Registro, autoriZó la modificación del cambio del tamaño del papel de
seguridad para las actuaciones notariales.

Posteriormente la Unión eole<;¡iada del Notariado Colombiano, mediante Oficio No.
207P/12 de junio 4 de 2012, Solicita se produzca acto administrativo para la adición de
la Resolución No. 3550 de 2012 "Por la cual se autoriza la modifICación dp.I cambio del
tamaño del papel de seguridad para las actuaciones notariales" y la Resolución No.
3150 de 2012, por (a cual se rnodiflCiln las tarifas notariales, a fin de Stlplir la omisión
que hace refe.-encia a la aprobadón y adopción de las caracterlsticas técnicas en la
impresión física del papel de seguridad para diligencias nol<Jriales diferentEs a aquellas
iI utilizilr en las escrituras públicas.

Por lo expuesto este Despacho;
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RESUELVE:

Articulo 1°. Autorizar el cambio de "tamaño ofido" a "tamaño carta" del papel de
seguridad en las actuaciones notariales y el otorgamiento de escrituras públicas.

Artículo 2°, Adoptar l;;Iscondiciones de calidad, seguridad y funcionalidad del papel de
seguridad para el otorgamiento de las escrituras públicas, que se relacionan aCOntinuación;

CARACTERÍSTICAS FÍSICAS DEL PAPEL NOTARIAL PARA USO EXCLUSIVO EN LAESCRITURA PÚBUCA

CARACTERÍsnu.s DEL PAPEL

El papel de notarial para uso exdl.l5ivoen la escritura públl(a debe CUmplircon las sigUientescaracterísticas:

TAMAÑO: carta reglamentario (21,59 cm x 27,94cm) (216mm x 279mm) (8 \/," x 11")
PAPEL;Papel mar(a de agua de 90 gramos por metro cuadrado (M2), sin blanqueador
óptico, re~vo a los compuestos dorados y solventes Ofganícos, con ml(rof,brilias
fluorescentes multicolor y COI1marcas de agua de tJSOe:«lusivo de la 'U.C.N.C.., entoda el área.

IMPRESiÓNFRONTAL:A una tinta azul Pantone294U, o similar para márgenes, escudos
y textos. Tónerde color negro par", el (ódigo de barras.
IMPRESIÓN POSTERIOR:A una tinta azul Pantone 294U, o similar para márgenes,escudos y textos.
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CARA FRONTAL
-Márgenes;

1. Margen Superior: la distanda entre el borde superior ce la hoja y la mugen es de J(m(30mm)

2. Margen izquierda: La distancia entre el borde izquierdo de la hoja y la margen es de
Jcm (JOmm)

J. Ma.'"genderecha; La distanda entre el borde derecho de la hoja y la ma~n es de 3cm(JOmm)

~ . ~~ ~ 4. Margen irIrerior: la distancia entre el borde inferior ae la hoja y la margen es de Jcm~.">Íl.t...,,,:.! (30 mm)

"



Logo Unión COlegiada del N.otariado COlombiano; Está ubicado en la parte Superior
lzqllierda de la hoja, jllsto aliado de la leyenda"Repúblicade C..olombia".El tamaño dellogo es:
Alto 2,3cm (23mm) y Ancho 2,3<m(2.3mm).

La distancia entre el oorde lzqujerdo de la hoja y ellogo es de 3,lon (31mm), la distancia entre
el borde superior y el eSOJdoes de O,4on (1mm).
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En el margen Inferior Oerecho y seguido del nombre del
fabricante o impresor, debe induiJSe ia fecha de impresión
confO!1Tladapor seisdigitos así:

O(}-()().OO,en su orden para el día, mes y dos últimas cifras del
año. Esta impresión va en forma vertical en la parte inferior
derecha de ia cara frontal.

se imp"¡mirán en la margen inferior derecha unos caracteres
alfanuméricos de seguridad que servjrán para la
indivldudljliICión del documento y la validación de su
autenticidad por parte delusuar1o.

Detlajo del Código de barras ira la numeración que puede ser
una combinadón alfanumérica de fádl lectura que corresponda
aj número consecu~vodel papel.
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Logos:

ESQJdo de la Repúbli('.(l de Colombia: Esta ublcado en el centro de la hoja, formado por
trama de agua. El tamafio de este escudo es: 6,6cm (6ómm) de alto y 6.Scm (65mm) deancho.

La distancia entre el borde izquierd(l de la hi>jay ellogo es de 80n (8mm), la distancia entre el
borde superior de la hoja y el 1090es de llon (I10mm).

Código de barra:.: Su referencia es Código BidjmensiOrJillQulck Response, o simplemente
código QR, se encuentra ubicado en el bo'de superiOrderecho de la hoja.

Nume~ación:

Fecha de impresiÓn:

Caracteres aleatorios:

CARA POSTERIOR:

Márgenes:

1. Margen superior: La dislilncia entre el borde Superiorde la hoja y la margen es de 3cm
(30mm).~eoo
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2. Margen Izquierda: La distancia entre el borde Izquierdo de la hoja y la rTlilrgen es de
2cm (2Dmm)

3. Margen dcredla; La distanda entre el borde derecho de la hoja y la margen es de 3cm
(3Dmm)

4. Margen inferior: La distancia entre el borde inferior de la hoja y la margen es de D,9cm
(90mm)

Logos:

Escudo de la República de Colombia: Est<í ubicado en el centro de la hoja, formado por
trama de agua. El tamaño de este cs.cudo cs; 6,5cm (66mm) de alto y 6,5cm (65nvn) de
ancho.

La distancia entre el borde izquierdo de la hoja y el 1090 es de Ikm (8mm), la distanda entre el
borde SUperior de la hoja y el 1090 es de l1cm (1l0mm).

OTROS

Sistema de scguimiento, tralabilidad y control del documento ¡>afa determinar destinos, usos,
consumos y aprovechamiento del Pilpel de seguridad.

CARACTERlSTICAS GENERALES PARA LA EXTENSiÓN DEL DOCUMENTO E
IMPRESiÓN ORIGINAL EN El PAPEL NOTARIAL QUE FORMA EL PROTOCOLO

Las especificaciones o características del documento para escritura pública hacen referencia a
las propiedades y cualidades que deben tenerse a consideración para la redacción y generoción
de dichos documentos, en este apartado se considerara,1 aspectos como tipos de fuente,
márgenes, tipo de documento entre otros, teniendo en cuenta que el contexto se ajusta a un
mínimo de 32 líneas. Estas disposidones 5011 de gran importancia para mantener la
norrTlillilación y estandarilación de los dncumenlos.

FUENTE

La fuente usada para i<Ihoja principal es:
• Fuente: ARIAL
• Tamaño: 12

JUsnF(CADQ DEL TEXTO

El texto delle estar justificado de forma completa (justifiCild<.>total - justificado completo). No se
permiten renglones en bldnco entre los textos de párr'ilfos.

•
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Hace referencia al espacio entre linea y linea del párrafo el espaciadode linea ideal es 1.5.

•; Artículo 3°. Adoptar las caracteristicas fisicas del papel de segurid¡¡d para uso
~clusivo en trámite de diligencias notariales, autenticaciones y reconocimiento de

io-" firma, que se relacionan a continuación:

~

"."," ,..,
i::~'~~,q' CARACTERíSTICAS FÍSICAS DEL PAPEL DE SEGURIDAD PARA USO EXCLUSIVO EN

,:_TRÁMITE DE DILIGENCIAS NOTARIALES-AUTENTICACIONES Y RECONOCIMIENTO". ~ (. - DE fIRMAS• •
., '. CARACTERÍSTICAS DEL PAPEL

El papel de seguridad para uso exd:.rSivoen el trámite de diligencias notarialf'S debe cumplir
'con las siguientes caractensticas:

Tamano:

"'" Papel:

. Impresión Frontal;

., ' • Impresión Posterior:
•

ca:ta reglamentario (116mm x 279mm) I (21,59 un "
17,94an) /(BWxll")
Papel marca de agua de 90 gramos por metro cuadrado, sin
blanqueador óptico, reaet<vo a los compuestos dorados y
solventes orgánicos, coo mlcrólíbrillas MuorescentesmultiCOlory
con marcas de agua de uso exclusivo de la UCNC en toda el
á"ea.
Policromía a 4 tintas para el escudo de Colombia y los textos.
Tinta fugitiva en los fondos microlineales numismáticos
referencia Pantone 616C o equivalente. Ei código de barras y
numer<lCiónde la hoj;) irán en tóner de color nC<)ro.
Color negro para loS te~tos. Tinta fugitiva en los fondos
microiineaiesnumism~licos referenda Pantooc 616C,

¡¡mm (O,llcm)
¡¡mm (O,llcm)
8mm (O,&m)
¡¡."11m(O,Bcm)

Su~nt.OId<"""d. Wot'''''d>yR~;•••.•
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EsaJdo de COlombia: Esta ubicado en la parte superior iZQUierda de la hoja, justo

debajo o:k: los texto> en Upo de letra 010' English Text MT, (o
similar):

"Repútllica de CoIornt>ia.
J6

A 12mm del margen superior

(Altura entre Bmm y lOmm)

Tamaño

Tamafio"Papel de seguridad para diligendas notarial~"
IS

A 2.5mm del margen superior

(Altura entre 4mm y 6mm)

l.il distancia de separación entre estos dos textos podrá oscilar
entre 4mm y 5mm.

El texto qu~ va en el margen Inferior de ambas caras, es en el
mismo Uro de letra y el tamaño en altura será entre 4mm y
6rnrn, centrado del reborde de 105Bmm. Todos los textos irán
centrados y la tinta color negro.

El tamaño del escudo es:

Alto

Ancho

2.6mm (2,5cm)

2.6mm (2,6cm).

- -- - ---------------------

la dis~nda entre el borde izquierdo de la hoja y el csrudo ~
de gSmm (g.S cm), la dist¡,ncia entre el borde superior y el
escudo es de 30mrn (3cm).

Esta ubicado en el centro de la hoja, formado por las
micro'incas nurnjsmátlcas que pierden el paraleljsmo para darle fo;

'"'"
SNR •..,•.•.•..01 ""' •••• 00• """"O•••..~..-.._--.

SU~'~nd<nc;od. H_IdO y ~;olr<>
Ce" 1li'0. ll~h, 1'11_PSX1')l1;l~I. 11.&gotI

o,c._~
~!!I=



..' ,
, ..• '

•

-~".~/'

,'....

-----------~------------

ProspM!.dad
O 3 JUL 2012 P""s

forma a este logo~po. El tam;ooo de este lago es; 9Smm
(9,5cm) de alto y 85mm (S,Son] de ancho.

•'" "

La distancia entre el borde izquierdo de la hoja y ellogo ~ de
65mm (6,SCm), la disWncia entre el borde superior de la hoja y
ellogo es de lO3mm (1O,3cm).

Código de bal'T(ls: so referencia es Código Bidimensional Quk:k Response, o
simplemente código QR, se encuentra Ubicado en el borde
supe~¡or derecho de la hoja.

I

Numetadó,..,

fecha de impresión:

Caracteres aleatorios:

Debajo del Código de barras ira la numeracmn que puede ser
una comb;nadón alfanumérica de fá~lectura que corresponda
al número consecutivo ~I papel.

En el margen Inferior clerec:ho y seguido del nombre del
fabricante o impresor, debe Induirs.e la fecha d<! impresión
conformada por st'is dígitos así:

00,00-00, en su orden para el di", mes y do5últirnas arras del
año. Esta ¡mp[e~ón va en forma vertical en la parte inferior
derecha de la {ara frontal.

Se imprimi,an en la margen mferior derecha unos caracteres
aifanuméricos de segurKlad Que 5ervmin para ia
Individuali¡:adón del documento y la validación de su
autenticidad por parte del usuario.

CARA POSTERIOR:

Márgenes:

a

SNR""-'"o,00"""'0."""'"".•.•...-...., ."~.

Smm (O,SCm)
Smm (O,Ban)
Smm (O,Ban)
Smm (O,8cm)
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Parágrafo 3°._ La expedición de las copias simples se hará en papel comlÍn.

Artículo S°. Modifiquese el parágrafo del articulo 10 de 1(1resolución 11439 de 2011, el
cual quedará, asl:

Pr~_ad
O 3 JUL 2m2 P-,"S

Está ubicado en el (entro de la h<lja, fOl"madopor las
microlíneas numi5miiticas que pierden el p;Jralelismo. para darle
forma a este logotipo. El tamaño de este Iogo es 95mm (9,SCm)
de ~Ito y 85mm (S,5cm) de ancho.

La distanda entre el borde izquierdo de la hoja yel 1090es de
6,5cm (6Smm), la distancia entre el borde superior de la hoja y
ellogo es de 103m!T1(lO,3an).

ttI Superinten~.nc¡aae Not'riado y R~istro
\',':0,,' . I M'''"I""" d. Jus:K:laYdel Derech(l
\.:! ,i R..,¡)bl"" de C<ilomb,.

",~,~ NP59 1 O

lago U.C.N.C.:

Lagos:

"Parágrafo: En reladón con los literales a),bJ y e) del presente artículo, se causará la
suma adicional de dos mil ochocientos dos pesos ($2.802.00) por cada hoja del
instrumento público, advirtiefX!o que en did1a liquidación queda incluido el p(lpel de
seguridad notarial que suministrara el notarioN

•

Parágrafo 2°,_ El uso del papel notarial de seguridad será exdusivamente para
aquell(ls diligencias notariales que se surtan en las notarias, más no para aquellos
documentos que se lleven a las notarias para su autenticación de firmas Ylo
reconocimiento de contenido y firma,

Artículo 4°. La Unión Colegiada del Notariado Colombianodentro del plazo de cuatro
(4) meses, deberá adoptar los nuevos formatos, contados a partir de la expedición de
la presente resolución.

Parágrafo 1o,-la utilización del formato aquí adoptado quedará condicionada hasta el
agotamiento de las existerocias de papel tamaño ofickl de cada nomria.

Artlcu50 6°. Modiflquese el literal a) del artículo 30 de la resoludón 11439 de 2011, el
cual qued(lrá, aSI:

~Artícuro 3° Certificaciones. las cettifrcaciones que según la ley corresponde

i
.....:""'di" '" No~cl"" ",,1 de"9"'d,d oo~,I,1""",;, lo>'.,'"'" d""ho,
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a) Las certificaciones relacionadas con actos o hechos que consten en instrumentos
publicas o en documentos protocolizados, dos mil ochocientos dos pesos ($2.802.00)
por cada una;"

Articulo 7°. Modifíquese el articulo 10 de la resolución 937 de 2012 que modificó el
articulo 4° de la resolución número 11439de 2011, el cual quedará, así;

~Articu'o Cuarto. Copias, Las copias autenticas que segun la ley debe expedir el
notario en papel de seguridad notarial, de los instrumentos y demás documentos que
reposen en los archivos de la notaria, causar';:nderechos por cada hoja, por valor de
dos mil ochocientos dos pesos ($2.802.00); este precio incluyeel cobro de la fotocopia
cuando se expidan por este sistema.

las copias simples que expidan los notarios en papel de seguridad notarial de los
documentos que reposan en los respectrvos protocolos, causarán un valor por la
impresión de cada página (anverso y reverso) de dos mil dOscientospesos ($2.200.00).
Este vaior no podrá cobrarse cuando el documel1tosea autenticado por soiicitud del
ciudadano.

Parágrafo.- Si dentro del servicio notarial que solk:ita el usuario requiere la impresión
de certificados tomados de las paginas web de las diferentes entidades estatales, tal
impresión cauS<lrá derechos por la suma de dos mil quinientos ochenta pesos
($2.580.00)"

Artículo 8°. Modifíquese el articulo 50 de la resolUCión11439 de 2011, el cual
quedará, así:

S.FIf/I'w,dtfl<i. ~. _"""" y Rogilllro
COI<~..,,•.•, •••.20'- P8~('¡m.]I.l1_~
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"Articulo So. Testimonio notarial. El testimonio escrito en papel de seguridad
notarial que, ~cto de los hechosseñaladospor la ley, corresponde rendir al notario,

"en la presentación perwnal y el reconOCimientode documento prlv¡¡¡do,en el de la
autenticidad de firmas puestas en dOCumentos previa confrontación de su
correspondencia con [a registrada en la noUlria, en el de la identidad de un documento
con su copia, en el de la autenticJdadde firmas y huellas dactilares puestas en su

... ;,preseOCia, en de J¡¡autentk;idad de fotografías de personas ,ausará derechos a razón
. 1;',"d6 mil.ochocientos noventa y siete pesos($1.897.00) por cad;¡ firma o por C<ldapágina,v ,_ ~_,"

'" .,:.' '~segunel (asoN•
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Articulo 9°. Las tarifas notariales establecidas en las resoluciones numero 11439 de
2011 Y 937 de 2012, se seguíran aplicar¡do hasta tanto no se expida por la Unión
Colegi¡¡da del Notariado Colombiano, el papel de seguridad para el otorgamiento de las
escritl.iras públicas y para las diligendas notariales,

Parágrafo._ la Superintendel1(.ia Negada para el Notariado velará por la
estTicta aplicación del cobro de las tarifas notariales.

Artículo 10°. La Unión Colegiada del Notariado Colombiano deberá paulatinamente
Incorporar en el pape! de seguridad el mecanismo idóneo que identifIQue el tlpo denegocio jurídico,

Artículo 11°. Publlquese la presente
wwW,5uoemotilriadogQY.co yen el Diario Oficial.

resolución 1, página

Articulo 12°, La preset1te resollJ(ión ri9€' a partir de la fecha de su expedición y
deroga las Resoluciones Nos. 3150 de abril 11 de 2012, 3550 de abril 23 de 2012, 3859
de mayo 2 de 2012 y la IrlStrucción Administrativa No. 23 de 2009.

Publíquese y Cúmplase.

Dada en Bogotá, D.C, a los

03 JUL2012
•

JORGE ENRIQUE VElEZ GARciA
Superintendente de Notariado y Registro

S.ponll1<f!<l.IIC"' ~. ~ot.Ii.I<Ioy Rog~ltO
Colo1S'h '~I ••. rol -1'S~(I~1&-21.1'_B;y:>l:l

o.e .C<IOtOl>iO~-= SNft'---~'.~t::::'DO"_..-.......~-
-... .

http://wwW,5uoemotilriadogQY.co

	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011

