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CIRCULARNo 48

Bogota, D. C.,Febrero 02 de 2021

PARA: Servidores Publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro y Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos a nivel Nacional

DE: Secretaria General (E)

ASUNTO: Actualizacién de la informacion hoja de vida y Declaracion de Bienes y Rentas en el
aplicativo SIGEP.

Respetados funcionarios(as):

Con el fin de dar cumplimiento a las noramtividad vigente, de manera atenta y respetuosa recordamos
la obligatoriedad de la actualizacion de la siguiente informacion en el aplicativo SIGEP:

1. Actualizacion de informacion en el modulo hoja de vida

De acuerdo a lo establecido en la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la informacion
Publica Nacional (Ley 1712 de 2014) y su Decreto Reglamentario 103 de 2015, la Superintendencia
de Notariado y Registro debera publicar la informacidn contenida en el directorio del Sistema de
Gestion del Empleo Publico -SIGEP, por lo tanto, se hace necesario que los funcionarios de todas y
cada una de las dependencias de la Entidad, verifiquen y actualicen con los debidos soportes la
informacion contenida en el médulo de Hoja de vida al interior del referido aplicativo, a mas tardar el
31 de marzo de 2021.

Por lo anterior, todos los servidores publicos de la SNR estan en la obligacion de ingresar al aplicativo
SIGEP vy diligenciar los datos alli solicitados, asi como cargar las evidencias que soporten la
informacién consignada.

En el anexo 1 de la presente circular se indican los lineamientos en caso de que requieran recuperar
sus contrasefias y en el anexo 2 se encuentra el tutorial para la actualizacion de la informacion del
maddulo hoja de vida.

Pagina 1 de 2
o Superintendencia de Notariado y Registro
Cédigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE-GD-FR-08 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 Bogota D.C., Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



EQUIPO DE CHEO
Texto tecleado
48

EQUIPO DE CHEO
Texto tecleado
Febrero 02 de 2021


DE NOTARIAGO | §
o El futuro
SNR & R R Qs ~Jl esde todos

2.- Declaracion de Bienes y Rentas

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 2.2.16.3 y 2.2.16.4 del Decreto 1083 de 2015, modificado
por el articulo 2 del Decreto 484 de 2017, la actualizacion de la declaracion de bienes y rentas y de
la actividad economica se debera efectuar a través del Sistema de Informacion y Gestion de Empleo
Publico - SIGEP y su presentacion por parte de los servidores publicos de los organismos del orden
nacional se realizara entre el 01 de abril y el 31 de mayo de cada vigencia.

Asi mismo, en caso del retiro de la entidad, la actualizacion en el sistema se haré con corte a la fecha
en que se produjo dicho hecho y deberéa ser presentada por el servidor publico dentro de los tres (3)
dias hébiles siguientes.

Por lo anterior, el plazo para la actualizacién del modulo de Declaracion de Bienes y Rentas para los
servidores publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro sera hasta el 31 de mayo de
2021, el tutorial para su diligenciamiento lo encontraran en el anexo 3 de la presente circular.

Cualquier error en el acceso y/o novedad en el cargue de informacién debe ser comunicado a través
del  correo  electronico  allegando  pantallazo  del inconveniente  generado a
sigep@supernotariado.gov.co

Cordialmente,

DANIELA ANDRADE VALENCIA
Secretaria General (E)

Aprobd:  Beatriz Helena Galindo Lugo- Directora de Talento Humano
Revisd:  Andrés Mauricio Espinosa Otero — Asesor del Despacho

Nancy Maribel Ordofiez Caceres- Coordinadora Grupo Evaluacion y EDP
Proyecto: Mercedes Veloza Gonzalez - Técnico operativo
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