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PARA: SUPERINTENDENTES DELEGADOS, JEFES DE OFICINA, DIRECTOR TECNICO,
DIRECTORES REGIONALES, REGISTRADORES PRINCIPALES Y SECCIONALES,
COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y DE APOYO, FUNCIONARIOS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS,
CONTRATISTAS, PROVEEDORES, INTERVENTORES, SUPERVISORES DE
CONTRATOS DE BIENES Y/O SERVICIOS Y NIVEL CENTRAL

DE: SECRETARIO GENERAL
ASUNTO: CIERRE FINANCIERO VIGENCIA 2018

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, modificado por el Decreto 412 de 2018,
la informacion registrada en el Sistema Integrado de Informacion Financiera - SHF Nacion es de carécter
oficial, por lo tanto, estas cifras deben ser consistentes con [a documentacion que soporta los registros
realizados en el aplicativo por las entidades y las autoridades presupuestales, contables y de tesoreria.
En consecuencia, es indispensable registrar correcta y oportunamente en el sistema, fodas las
operaciones que permitan reflejar la gestién financiera realizada por los usuarios en la vigencia que
termina, asi mismo es necesario que se realicen validaciones de consistencia antes de efectuar el cierre
definitivo.

Es importante resaltar, que [a Contraloria General de la Republica, en desarrollo del Plan de Vigilancia y
Control Fiscal que adelanta anualmente a la Superintendencia, ha generado observaciones referente a
las funciones de supervisién en cuanto al seguimiento y control de las Reservas Presupuestales y
Cuentas por Pagar constituidas por la Entidad.

El Ministerio de Hacienda emitid la Circular Externa No. 050 del 21 de noviembre de 2018, donde
establece los parametros generales a considerar por parte de los establecimientos plblicos para el cierre
presupuestal de la presente vigencia fiscal en SHIF NACION i, y para facilitar este proceso en el Nivel
Central y Direcciones Regionales, a continuacion, se realizan las siguientes precisiones:

I, PERIODO DE TRANSICION:

Con el cierre presupuestal del lunes 31 de diciembre de 2018, el SIIF quedara en periodo de transicion
(1° de enero al 19 de enero de 2019), conforme con lo estipulado en el articulo 2.9.1.2.15. del Decreto
1068 de 2015: “(...) Del periodo de ajustes previos al cierre definitivo del sistema. E/ Sistema
Integrado de Informacion Financiera (SHF) Nacion tendra un periodo de transicion al inicio de cada afio,
con el fin de que fas entidades hagan ajustes a los compromisos y obligaciones a que haya lugar para la
constitucion de las reservas presupuestales y de las cuentas por pagar, de conformidad con lo sefiafado
en el articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto, ef cual duraré hasta el dia anterior al de fa
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constitucion legal de estas, de forma que puedan obtener del sistema la informacion requerida para tal fin.
En todo caso, en concordancia con los articulos 14 y 71 de dicho estatuto, en este perfodo no se pondran
asumir compromisos con cargo a las apropiaciones del afio que se cerré. Como méximo, las reservas
presupuestales corresponderan a fa diferencia entre los compromisos y las obligaciones, y las cuentas
por pagar por la diferencia entre las obligaciones y los pagos.

lgualmente, el sistema tendrd un periodo de transicion contable, con el fin de que las enfidades efectiien
los ajustes respectivos a la contabifidad del afo que se cierra, el cual durara hasta la fecha en que las
entidades deban reportar la informacion solicitada por la Contaduria General de la Nacién”.

El articulo 89 del Estatuto Orgénico de Presupuesto, expresa: “(...) Del régimen de las apropiaciones y
reservas. Las apropiaciones incluidas en el presupuesto general de la Nacion son autorizaciones
maximas de gasto que el Congreso aprueba para ser efecutadas o comprometidas durante la vigencia
fiscal respectiva. Después del 31 de diciembre de cada afio estas attorizaciones expiran y, en
consecuencia, no podran comprometerse, adicionarse, transferirse, ni contracreditarse.

Al cierre de la vigencia fiscal cada organo constituird las reservas presupuestales con los compromisos
que al 31 de diciembre no se hayan cumplido, siempre y cuando estén legalmente contraidos y
desarrollen el objeto de la apropiacion. Las reservas presupuestales sélo podran utilizarse para cancelar
los compromisos que les dieron origen.

lgualmente, cada Organo constituira al 31 de diciembre del afio las cuentas por pagar con las
obligaciones correspondientes a los anticipos pactados en los contratos y a la entrega de bienes y
servicios.

El Gobierno Nacionat establecerd los requisitos y plazos que se deben observar para el cumplimiento def
presente articulo {...)",

De igual manera, es pertinente mencionar lo estipulado en el Decreto 1068 de 2015, Articulo
2.8.3.4., "Anualidad. E! afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada ario.
Después del 31 de diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del afio
fiscal que se cierra en esa fecha y los saldos de apropiacion no afectados por compromisos caducaran
sin excepcion”.

Por lo anterior, durante el periodo de transicion NO se podrén realizar registros presupuestales de
compromiso ni registros de obligaciones en el Sistema SHF.

IIl. CIERRE PRESUPUESTAL DE GASTOS.

v' El cierre presupuestal de gastos de las Direcciones Regionales y el Nivel Central, para la presente
vigencia, sera el dia viernes 14 de diciembre, por lo tanto, todas las cadenas presupuestales de gasto
generadas, deben quedar efectivamente pagadas el dia jueves 20 de diciembre de 2018,
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v' Las Direcciones Regionales deberan dejar cancelados los servicios publicos de las Oficinas de
Registro, sin excepcidn, hasta las facturas recibidas antes del 14 de diciembre, solamente quedara
pendiente la cancelacidn de facturas que fleguen después de la fecha de cierre, pagos que se
realizaran en el mes de enero de 2019, una vez se realicen los tramites presupuestales de Ley. No se
podran dejar servicios publicos en reservas presupuestales.

v" Los recursos asignados a las Direcciones Regionales, para adelantar procesos contractuales, por
algunos rubros del presupuesto de Gastos Generales, deberan ser comprometidos a mas tardar el dia
viemes 7 de diciembre de 2018, para que los pagos correspondientes se realicen antes del jueves 20
de diciembre de 2018, en el caso de que no se alcance a realizar el pago se deberdn dejar
constituidas como cuentas por pagar, para lo cual las obligaciones deben quedar elaboradas antes del
lunes 24 de diciembre de 2018.

v’ Las Direcciones Regionales verificaran y cettificaran que los contratos adjudicados queden registrados
en el aplicativo SHIF. lgualmente se requiere enviar al Grupo de Presupuesto la relacion de los
sobrantes de apropiacion, para que estos sean recogidos por parte del Nivel Central, esta informacion
debe ser enviada el viemes 7 de diciembre de 2018.

v’ Las planillas de solicitud de comisiones de servicios, se recibiran hasta el miércoles 12 de diciembre
de 2018, con el fin de dejar las cadenas presupuestales en estado pagadas antes del jueves 20 de
diciembre y deberéan ser ejecutadas dentro de la vigencia 2018, debido a que no se dejaran viaticos en

reserva presupuestal o en cuentas por pagar.

v La Cadena presupuestal para el pago del Enlace Operativo, debe quedar elaborada a mas tardar el
iunes 17 de diciembre, para que el proceso de desembolso de este se efectué a mas tardar el jueves
20 de diciembre.

. UTILIZACION NUEVO CATALOGO DE CLASIFICACION PRESUPUESTAL EN SIIF NACION.

Acorde, con lo sefialado en la Resolucion 010 del 7 de marzo de 2017, emitida por la Direccidn General
de Presupuesto Piblico Nacional, a partir del 1 de enero de 2019, la gestion presupuestal de gastos (por
objeto de gasto} y fa gestién presupuestal de Ingreso (por concepto de Ingreso) se registrara en ef SIIF
conforme con el nuevo catalogo de clasificacion presupuestal.

Para consulta el catalogo de clasificacion presupuestal de gastos e ingresos detallado y |a resolucion 010
de 2017 podran encontrarlos en la pagina del Ministerio de Hacienda.

http.//www.minhacienda.gov.co/ SIIFNACION / Ciclos de Negocios / Parametrizaciones y Catdlogos
Gestion.

IV. RESERVAS PRESUPUESTALES CONSTITUIDAS A DICIEMBRE 31 DE 2017.
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SUPERVISORES E INTERVENTORES: El Articulo 26 de la Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica” expresa: Del Principio de
Responsabilidad. En virtud de este principio: 10. Los servidores piiblicos estin obligados a buscar
el_cumplimiento de los fines de la_contratacién, a vigilar la correcta ejecucion del objeto
contratado y a proteger los derechos de la entidad, de/ contratista y de los terceros que puedan
verse afectados por la ejecucion del contrato...” (El subrayado es nuestro).

De ofra parte, la Superintendencia de Notariado y Registro mediante Resolucion 11720 del 26 de
septiembre de 2018, adopté el Manual Interno de Supervision e Interventoria, el cual reglamenta el
ejercicio de esta actividad y establece una serie de funciones y responsabilidades que les corresponde
cumplir a quienes ejercen la funcion de supervision yfo interventoria.

Conforme con lo anterior, supervisores e interventores tienen la funcién general de ejercer el control y
vigilancia sobre la ejecucién contractual de los contratos vigitados, dirigida a verificar el cumplimiento de
las condiciones pactadas en los mismos y como consecuencia de ello estan facultados para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, impartir
instrucciones al contratista y hacer recomendaciones encaminadas a lograr la correcta ejecucion del
objeto contratado.

v Las Reservas Presupuestales, que se constituyeron a 31 de diciembre de 2017, por parte del
Nivel Central y Direcciones Regionales y que a la fecha alin presenten saldos por pagar “expiran sin
excepcion ef 31 de diciembre del 2018”, por lo tanto, para el pago total de estas obligaciones, se ha
fijado como plazo maximo de entrega y radicacion de facturas, o cuentas de cobro Gnicamente hasta
el dia viernes 7 de diciembre de 2018.

v' Bl dia martes 11 de diciembre de 2018 se realizara una verificacion por parte de la Direccion
Administrativa y Financiera, Grupo de Presupuesto, para establecer que reservas no fueron
canceladas, de lo cual se notificard a los responsables de los contratos, para que soliciten la
cancetacion de los saldos, por tarde el jueves 13 de diciembre de 2018, para que el pago efectivo de
las mismas quede el dia 18 de diciembre.

v' Es pertinente mencionar que mediante Circulares Nos. 2864 del 28 de mayo, 4840 del 11 de
septiembre y 6037 de noviembre 7 de 2018, la Secretaria General, ha enviado a los supervisores e
interventores, la relacién de las reservas constituidas a 31 de diciembre de 2017, que atin presentan
saldos por pagar, para que se realice seguimiento a cada uno de los contratos, y procedan a realizar
los tramites necesarios para cancelar la reserva, ya sea mediante el pago de la obligacién o por
liberacion de esta.

v’ Se reitera la obligatoriedad en el cumplimiento de la fecha establecida (viernes 7 de diciembre de
2018), para la presentacién de las facturas, cuentas de cobro, con todos sus soportes por parte de los
SUPERVISORES e INTERVENTORES de contratos de la vigencia fiscal 2017, so pena de incurrir en
falta gravisima por permitir que estos recursos expiren para sus respectivos coniratos.
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V. RESERVAS PRESUPUESTALES Y CUENTAS POR PAGAR QUE SE CONSTITUIRAN A
DICIEMBRE 31 DE 2018,

v' El viernes 14 de diciembre de 2018, una vez las Direcciones Regionales realicen el cierre
presupuestal de gastos, deben enviar al Grupo de Presupuesto la relacion de las RESERVAS
PRESUPUESTALES Y CUENTAS POR PAGAR, CONSTITUIDAS A 31 DE DICIEMBRE DE 2018.
Las reservas presupuestales corresponderan a la diferencia entre los compromisos y las obligaciones,
y las cuentas por pagar a la diferencia entre las obligaciones y los pagos. Es importante que junto con
la relacion de las reservas presupuestales alleguen la justificacion, REQUISITO necesario para la
constitucion de estas.

v" En el Nivel Central, se reserva el criterio de aprobar la constitucién de Reservas Presupuestales, los
responsables ejecutores del presupuesto de funcionamiento e inversion, como requisito indispensable,
deberén enviar al Grupo de Presupuesto los correspondientes oficios donde justifiquen de manera
amplia la razén excepcional por la cual se amerita constituir reserva presupuestal, el cual sera
evaluado y aprobado por la Secretaria General. Las solicitudes que no cumplan o cuya justificacion no
sea rigurosa en el cumplimiento de los requisitos legales no sera aprobada.

v’ Igualmente, es preciso aclarar que los contratos que tengan vencimiento el 31 de diciembre de 2018 y
que aln presenten saldos por ejecutar NO pueden quedar en reserva presupuestai, sin que medie
documento de prorroga en tiempo, o documento de justificacién, por lo tanto, todos los contratos de
prestacion de servicios deben quedar efectivamente pagados o en cuentas por pagar, antes del
miércoles 26 de diciembre de 2018.

Vi. PAGOS

PROVEEDORES
Los Proveedores deberan radicar en medio fisico las facturas de cobro, debidamente diligenciadas y
soportadas a su respectivo SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR, el cual entregara esta documentacion,

teniendo en cuenta las siguientes fechas:

v’ Las cuentas de cobro correspondientes al periode del 1 al 30 de noviembre podran ser radicadas
hasta el lunes 10 de diciembre de 2018.

v’ Las cuentas de cobro def periodo comprendido entre el 1 y 30 de diciembre, y que NO pertenezcan a
RESERVAS PRESUPUESTALES 2017, las deberan radicar a mas tardar el lunes 24 de diciembre,
con el fin de que sean obligadas y queden en CUENTAS POR PAGAR, pago que se realizara
después del 20 de enero de 2019,

Documentos para el trdmite de cuentas Proveedores (en forma fisica).

v’ Acta de Inicio suscrita por el contratista y supervisor de acuerdo con las condiciones del contrato, o

el documento previsto en el contrato para iniciar la ejecucion.

dlegpies
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Factura o cuenta de cobro segun sea el casg; esta Gitima debe contener como minimo los datos

del modelo de cuenta de cobro y para las facturas cumplir con 1os requisifos minimos de ia DIAN.
Certificacion y/o soportes del pago de aportes a la seguridad social (incluida ARL), estos soportes
deben ser legibles, pertenecer a los meses y/o periodo de cobro comespondiente y contar con el
sello de "PAGADOQ’” digitalizado, marca de agua o similar que utifice el liquidador de los respectivos
aportes.

Certificacion de recibo de servicios a satisfaccion que debe contener el periodo, el nimero del
Registro Presupuestal del Compromiso, si este tiene mas de dos rubros deben especificar a cuél de
ellos se e debe aplicar el pago, esta certificacion debe ser expedida y firmada por el supervisor.
Recuerden que esta funcion es indelegable en persona distinta a la que figura en la clausula del
contrato.

En los casos de contratos de suministros, adquisicion de bienes, las cuentas de cobro o facturas
deben contar con el soporte de ingreso al almacén, debidamente firmado por esta Coordinacion.

DEVOLUCIONES DE INGRESOS:

Las solicitudes de devoluciones por parte de las Oficinas de Regisfro se recibiran (nicamente hasta el
7 de diciembre, con el fin de que las cadenas NO presupuestales queden en estado pagadas e
viernes 13 de diciembre de 2018. Es importante mencionar que las Direcciones Regionales son las
encargadas de consolidar y framitar todas las solicitudes de devoluciones correspondientes a su
circulo registral.

Para las Devoluciones que realicen los usuarios posteriores a la fecha de cierre, las Oficinas no
pueden desconocer el derecho a la reclamacion, por lo tanto, deben ser recibidas e informar que ios
pagos se haran a partir del 21 de enero de 2019.

Vill. CIERRE CAJAS MENORES

El cierre de las Cajas menores de las Direcciones Regionales se realizara el dia lunes 10 de diciembre
de 2018, y para el Nivel Central el dia 14 de diciembre de 2018, o antes.

Para este proceso el cuentadante debe:

v
v

15G 9063
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Requerir a los funcionarios que tengan pendientes de legalizacion, valores entregados.

Registrar en SiIF, todos los egresos/pagos ocasionados por los diferentes gastos realizados.
Registrar en SIIF, egreso/pago de los valores del 4 por mil, generados por los gastos ocasionados
en la caja menor, beneficiario DIAN, medio de pago abono en cuenta.

El cuentadante debe solicitar al Banco el extracto de la cuenta bancaria de fa caja menor, y verificar
si este ha realizado notas débito, y si es el caso realizar los registros de egreso/pago en SIIF.
Conciliar la cuenta bancaria de la caja menor.

Realizar Arqueo final de la Caja menor.

Verificar que 10s procesos estén culminados, revisados los documentos, confirmar que los gastos +
caja + bancos dé el valor por el cual se constituyo la caja menor.
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Una vez realizada la verificacion anterior el encargado de la caja procede a:

v" Reintegrar. Los recursos sobrantes en banco, caja y de las deducciones aplicadas a los dltimos

IX.

egresos y que no figuren en ninglin reembolso, a la cuenta corriente 013269702561 Bancolombia a
nombre de la Superintendencia de Notariado y Registro, en formatos separados. El valor de ias
deducciones debe ser reintegrado en su totalidad, independientemente que correspondan a
impuestos nacionales o locales.

Legalizar el gasto. El cuentadante elabora la resolucion de legalizacion del gasto y cierre de la caja
menor, con este documento se legaiizan fos gastos ocasionados después del ditimo reembolso,
seguidamente el cuentadante entrega al perfil contable la resolucion con los soportes, quien
procedera a radicar cuenta por pagar, aprobacion de la cuenta y legalizacién de los egresos.
Registrar. El cuentadante registra en el aplicativo, dos pagos sin egreso, uno por el valor
reintegrado de saldos de caja (efectivo) y otro por lo reintegro de bancos {Cheque). Adicionaimente,
a través de la transaccién de Pago de Deducciones de Caja Menor, el cuentadante realiza el registro
del pago de las deducciones de los egresos a ser legalizados con el cierre.

Cierre de la Caja Menor. Por a2 Ruta: EPG/Gestion caja menor/cierre presupuestaliregistral el
cuentadante debe proceder a realizar ef cierre de Ia caja menor. Proceso disponible en la pagina
Web del Ministerio de Hacienda link Cajas menores.

Envio de documentos. El cuentadante debe enviar copia de las reintegros realizados (efectivo,
cheque y deducciones), ademas relacionar y enviar nimero de la cuenta por pagar, nimero de la
legalizacion, numero del cierre de la caja menor, nimerg de la orden de pagoe de deducciones y de la
orden de pago de |a constitucion de la caja menor, al correo gloria.aguirre@supernotariado.gov.co;
Con la documentacion solicitada, el perfit pagador del Nivel Central procede a expedir €l documento
de recaudo por clasificar, registrar la causacion de las deducciones y el reintegro presupuestal de los
sobrantes de la caja menor.

los responsables de ias cajas menores deberan expedir el correspondiente acto administrativo de
cierre y legalizacion de los gastos efectuados por cada una de las cajas menores autorizadas.

SEGURIDAD DEL SISTEMA:

Teniendo en cuenta que se aproxima el cierre presupuestal, se recomienda a los funcionarios de las
areas de presupuesto, contabilidad, tesoreria y cuentadantes de cajas menores, estar atentos a la fecha
de expiracion del usuario que manejan para la utilizacion de cada uno de los perfiles que involucran el
proceso presupuestal, para que informen mediante correo electrénico al Administrador y/o Coordinador
del SliF de la Entidad, quien realizara los tramites a que haya lugar para restablecer el uso del Sistema.

1.

50 2001

Periodo de vacaciones: Por efecto de temporada de vacaciones de final y principio de afio, los
Directores Regionales y Coordinadores Administrativos deben asegurar que al menos dos
funcionarios de cada area (Presupuesto, Contabilidad y tesoreria) tengan usuario, token y perfit para
que ninguno de los procesos se vea afectados por esta situacion.

Eliminacion automatica de usuarios: Los usuarios que no hayan utilizado el sistema en fos Gitimos
tres (3) meses serén eliminados del mismo automaticamente. Si se requiere nuevamente su creacion,
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el Coordinador SIIF de la Entidad debera seguir el procedimiento establecido para la creacion de
usuarios NUEevos.

Verificacion de expiracién del certificado digital: Se debe revisar la fecha de expiracion del
certificado digital, con el fin de tramitar ante la Entidad Certificadora (Certicamara) su expedicion o
renovacion, para evitar los contratiempos generados por no tenerlo.

Incompatibilidad de perfiles: Se recuerda que no es permitido tener ninguna combinacion que
involucre para el mismo usuario los siguientes perfiles:

Entidad-Gestién Presupuesto Gastos, Entidad-Gestion Contable, Entidad—Pagador Central, Entidad~
Pagador Regional.

Entidad—Autorizacion Endoso con los perfiles Entidad-Pagador Central, Entidad—-Pagador Regional.

Administracion del SIIF Nacion RECHAZARA aquellas solicitudes de usuarios que involucren alguna
las combinaciones de perfiles No permitidas. Igualmente, Las solicitudes de administracion de

usuarios enviadas por personas diferentes al Coordinador SHF de la entidad usuaria, seran
RECHAZADAS.

X.

CUENTA UNICA NACIONAL (RECAUDOS Y PAGOS).

Conforme con lo establecido en la Circular Externa 050 del 21 de noviembre de 2018, la Entidad
considera las siguientes fechas de obligatorio cumplimiento para el cierre financiero de la presente
vigencia.

Reintegros:

v

VIATICOS: Los funcionarios de Nivel Central y Oficinas de Registro, que a la fecha tengan pendiente
reintegros por concepto de Viaticos, derivados de comisiones de servicios no cumplidas, tienen
plazo hasta el dia viernes 14 de Diciembre de 2018 para realizar este proceso, y hacer llegar a
mas tardar el 17 de diciembre, copia de las consignaciones correspondientes al Grupo de
Comisiones y Viaticos correo legalizacion viaticos@supernotariado.gov.co y a la Tesoreria de la
SNR, coireo sandra.pacheco@supemotariado.gov.co Estos recursos deberan ser consignados en
la cuenta corriente 013269702561 de Bancolombia a nombre de la Superintendencia de Notariado y
Registro, informacion indispensable para realizar los correspondientes reintegros en el aplicativo
SIIF, so pena de incurrir en responsabilidades disciplinarias y fiscales {Resolucion 3025 del 16 de
Marzo de 2015).

Los reintegros diferentes a viaticos deben ser gestionados en el SIIF antes del lunes 17 de diciembre
de 2018, lo que permitira que la constitucion del rezago presupuestal sea mas ajustada con la
realidad.

Autorizacion de Ordenes de Pago:

50 8003
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Teniendo en cuenta que la Administracion del SIIF, ha establecido que el dia 26 de diciembre de 2018, se
INACTIVARA la transaccion de drdenes de pago Presupuestales y no Presupuestales, la SNR, ha
dispuesto las siguientes fechas de cierre:

v"Las ordenes de pago Presupuestales de GASTOS de la vigencia 2018, solamente se podran
autorizar hasta el 18 de diciembre de 2018, lo que permitira que estas queden efectivamente
pagadas el dia 20 de diciembre de 2018, fecha establecida para €l cierre financiero de ia SNR.

v" Para el trdmite de las Ordenes de Pago Presupuestales de Gastos de fas Reservas Presupuestales
constituidas a diciembre 31 de 2017, se tendra como ultimo dia de pago ¢i 18 de diciembre de 2018.

v" Es importante, que los funcionarios con perfl PAGADOR verifiquen antes del 20 de diciembre
mediante reportes CEN, el estado de las érdenes de pago tramitadas, ya que el SiIF, ANULARA, al
cierre del 31 de diciembre de 2018, todas las dérdenes de pago presupuestales que NO se
encuentren en estado PAGADAS.

v" Las drdenes de pago no presupuestales de deducciones de la vigencia 2018, tendran como (ltimo
dia de pago el 20 de diciembre de 2018.

v" Las ordenes de pago extensivas {Traspaso a Pagaduria), que realiza el Nivel Central, cuyo pago real
se efectue en diciembre, deben realizar el proceso de generacion y pago de estas el dia 20 de
diciembre de 2018.

El SIIF, no maneja periodo de transicidn para los pagos, por tal razon estos se den registrar dentro de las
fechas previstas anteriormente.

Xi. MACROPROCESO DE INGRESOS

v Dada la importancia que para fa Entidad tiene la clasificacién de los ingresos y para que el cierre
presupuestal de ios mismos este enmarcado dentro de los tiempos establecidos por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Pablico se requiere que el cargue de estos se realice en su totalidad antes del 10 de
enero de 2019, de acuerdo con ias indicaciones dadas por la Direccién General de Presupuesto, circular
externa 050 del 21 de Noviembre de 2018, con el objeto que a 31 de Diciembre del 2018 no quede
pendiente por clasificar ninguin valor relacicnado con la ejecucion de ingresos.

v La Tesoreria Central, debera verificar que los documentos de recaudo por clasificar generados en
compensacion de deducciones pendientes por imputar queden realizados antes del cierre de la vigencia,
con el fin de aumentar los recursos disponibles en la fibreta e incrementar los recursos entregados en
administracioén a la DGCPTN.

v Clasificacion de reintegros del 2018, los recursos consignados en |as cuentas bancarias en enero
de 2019 y que correspondan a reintegros de gastos realizados en el 2018, seran clasificados en ef 2019
como ingresos, utilizando los rubros desagregados de “Reintegro de vigencias anteriores”.

v Verificacion de consistencia de la clasificacién de los ingresos, se recomienda generar los
informes de Ejecucion Presupuestal y Gestion de Ingresos para la vigencia 2018 con el fin de verificar la
consistencia de la informacion registrada respecto a fuente de financiacion y situacion de fondos y poder
realizar ajustes antes del cierre presupuestal.
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v Los documentos de recaudo por clasificar de 2018 que correspondan a ingresos y no se imputen
en dicha vigencia, quedaran disponibles para ser clasificados en Ia siguiente vigencia, por la transaccion
“Recaudo Vigencia Anterior”, la cual no genera efecto presupuestal, pero si efecto contable.

v Registros de ingresos en periode de transicion, en este periodo se podrén imputar ingresos con
fecha diciembre 31 de 2018, siempre y cuando la consignacién de los recursos se haya efectuado en el
ano 2018.

v Ajustes a la clasificacion de los ingresos: De ser necesario realizar ajustes a la informacion
presupuestal de ingresos registrada en la vigencia 2018, se recomienda anular con el mismo ano las
imputaciones erradas y registrar las correcciones antes del 9 de enero de 2019.

Las fechas establecidas en la presente circular, son de estricto cumplimiento.

Cordialmente,

LIAM ANTO

Secretario General

Vo.Bo.
Reviso: A Rodrigyez -Coordinadora Grupe de Contabilidad e ?’1
CarlosfAlberto Africano -Coordinador Grupo de Presupu
! Martha Rocic Lozano -Coordinadora Grupo de Tesorer
laboro:

Gloria Isabef Aguirre/ Grupo de Presupuesto
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