NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Ingreso y reporte de Defunciones en la WEB de la Registraduria

La Gerencia de Informética adelant6 el desarrollo de una aplicacién Web para ingresar y
reportar las defunciones en notarias, funerarias, clinicas, parques cementerios y fiscalias, el
cual se encuentra en produccion desde el 01 de julio de 2012 por medio de la siguiente
URL.: https://www3.registraduria.gov.co/defunciones/ y que es objeto de procedimientos
de ajustes, mantenimiento y verificacion de consistencia en la funcionalidad del servicio
que se presta a la ciudadania por este medio.

Presentacion de la solucion:

El usuario ingresa al servicio desde la URL https://www3.registraduria.gov.co/defunciones/

en el cual aparece el ingreso al aplicativo por medio de un usuario y contrasefia.

Organizacién Electoral

£ Registraduria Nacional del Estado Civil

REGISTRADURIA
NACIONAT I FPRTADG CTVIT Rewbﬁm de C_Obmbia

Lo avmacsrcis e s el

Sistema de Informacion de defunciones
INGRESO AL SISTEMA

Usuario:

Contrasena:

Al momento de digitar el usuario y la contrasefia, pueden acceder al aplicativo y se
mostrara como sigue:

v

Coordinacion Desarrollo y Programacion
Av. Calle 26 No. 51-50 CAN Bogota D.C.
Teléfono: 220 28 80 Extensiones 1528

www.registraduria.gov.co




REGISTRADURIA
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REGISTRADURIA
NACIO

\ NAL DEL _ESTADO CIVIL
Organizacion Electoral

Registraduria Nacional del Estado Civil

Repiiblica de Colombia

Sistema de Reporte de defunciones

NOTARIA 44 BOGOTA DC

Lstadistizas Gratar registros Dusgueds

Indicative Serial

Tge y norwe do
Ocoumees

Azelczy y mmeom
zmgesy

CEDULA DECIUDADANIA

g da drain

Tacne 2 2ecen
=emmyan

* Cesfaiz ce

i aeunzan

Fruuncds de moets

Jagesz gageiess
1

Ozcume=s

Fache ie m yemens
e

Tee y mamws 2e
Dccomemc

Nersre y coge dw fne

Dwtes Gt b b

CEDULA OE CIUDADANIA

Azataey v s
sEmpensy

Tee v numee de
Qzcomess

CEDULA DE CHUDADANA

Agelcca y =mere
camgiess

Tge y norwe s
Ozcomems

CEDURA DE CIUDADANIA

Ageidcy y mmerm
czmgmisa

Fache ce magoda (e i)

Nomzre o S o
wozeaw

Bzacic sew note

Atarcisn: Si @l -agistsc cointiaena 2otas £ 1a passena fallecis fueza dal pais,

15 puede sex

g-adads en aste sistama, fivor zemitiz fotocopla del registzs 3 13 registzadusia mas cescana o
3 1: dizesccion nasional de zegist=d oiwil parsa Sw pasgsarasion.
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
En el aplicativo actual ya se han realizado varios cambios importantes los cuales
detallaremos a continuacion:

1. Verificacion del serial: Esta funcionalidad se refiere a que el sistema verifica el
serial ingresado con los que ya existen en la WEB por cada notaria

Organizaadn Electoral

Registraduria Nacional del Estado Civil

Republica de Colombia

Sistema de Reporte de defunciones
Estadisticas Grabar regestras Busqueda

coago  ATF NOTARIA 44 BOGOTA DC Incicativo Serial Q)
Datos del Inscrito

CEDULA DE CIUDADANLA ¥ il

Tioo y muman de
Documenma

Se digita el nimero del serial y damos clic en la lupa:

Organizacion Electoral

Registraduria Nacional del Estado Civil

L8 e 0Osad 00 teIVS PUfy Repl.‘lbﬁcﬂde colombla

Sistema de Reporte de defunciones

Estadisticas Geabar regestros Busqueds

coage  ATF NOTARIA 44 BOGOTA DC Indicativo Serial

Datos dal inscrito

Tpe y numerns de

bz CEDULADE CUDADANIA  ~ R\

Si el serial no fue ingresado anteriormente se muestra lo siguiente:
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

El Serial: 456321587 no se encuentra ingresado
puede continuar

liceptari ;

Y le damos clic en aceptar para continuar.

Si el serial ya fue ingresado se muestra lo siguiente:

El Serial: 6665945 ya se encuentra ingresado. Para
Continuar haga dic en el boton Limpiar Formulario

Y le damos clic en aceptar para continuar y luego en el botéon “Limpiar Formulario”
con el fin de ingresar un nuevo serial.

2. Doble digitacion del nimero del documento del inscrito: Se digita el nimero de la
cedula y luego le damos clic en la lupa

gj{:g Organizacion Electoral

e Registraduria Nacional del Estado Civil
REGISTRADURIA

FACHIAAL L FATATO CIVIE
Ly evi sy 7r sty hooly

Repablica de Colombia.

Sistema de Reporte de defunciones

toago  ATF NOTARIA 44 BOGOTA DC Indicativa Serial

Datos del inscrito
Teo y numeno &5 oy
Dosanaras CEDULA DE CIUDADANIA - 256987412 .

asexz1ser A

Lda///// 100\

. qmocracm
Coordinacion Desarrollo y Programacion eS\ Ues\tre
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aparece una ventana como sigue:

Message from webpage M

@ Por faver digite nuevamente la cedula.

[ Aceptar Cancelar

Al darle clic en aceptar el campo queda en blanco y se digita nuevamente el nimero

de la cedula.

Organizacion Electoral

it Registraduria Nacional del Estado Civil

A HTRAL AP INBATED £V

Sistema de Reporte de defunciones
Estadisticas Grabar registros Busqueda

Cosgz  ATF NOTARIA 44 80GOTA DC Indictivo Serid 456321567
Datec del inecrite

Tigd Y Numan o6 o

Dt CEDULA DE CILDADANLA v 256987412 ._&I

Y aparece la siguiente ventana:

- i

Message from webpage

_
@ Per favor verfique si & numere de cedula digitado es cormecto.

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

\

Si le aparece este mensaje significa que la cedula ingresada es correcta enton

damos clic en “Aceptar”.

Coordinacion Desarrollo y Programacion
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Si la cedula de ciudadania se encuentra en la base de datos de la registraduria
aparece el siguiente mensaje en rojo:

{_}f; Organizacon Electoral

m,s-;;;;’mh Registraduria Nacional del Estado Civil

AL PRTAR ORI

Shemrirerbtl . Repiblica de Colombia.

ATF

Sistema de Reporte de defunciones

Estadisticas Grabar reqistros Busqueda

cosge  ATF NOTARIA 44 BOGOTA DC Indicativo Serial 456987123 \

Datos ded insoito
Tigo y sumero de

7 !
Documemea CEDOULA DE CIUDADANIA v T9756009 ,\I

Esta e3 |3 informacion de |3 Base de Datos de la Registraduria pars &l numero de cédula mgresado. Par favor verfican
pellicdos y Nombres completos: MURCIA TELLEZ EFREN

ot y sombe Sexo 2

Donde muestra los apellidos y nombres del inscrito, de todas maneras se debe
digitar en el campo sefialado los apellidos y nombres segln este diligenciado en el
RCD fisico.

Si el nimero de cedula ingresado no existe en la base de datos sale el siguiente
mensaje:

£l numero de cedula no existe en la base de datos,
reviselo o continue bajo su responsabilidad

| Aceptar

Y damos clic en “Aceptar” y limpiamos el formulario.

3. Los siguientes datos se ingresan dependiendo de como este diligenciado el Registro
Civil de Defuncién asi:

\ 4
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Organlzaaon Electoral

Registraduria Nacional del Estado Civil

RECISTRADORIA
L3 e Oravil 1m0y hual RepObﬁCil de Co|o ' =

Sistema de Reporte de defunciones

Estadisticas Grakar registros Busqueda
cooge  ATF NOTARIA 44 BOGOTA DC Indicativa Serial aseaprzs
Datos del inscrito
Tips y Aumao ds m |
st i CEDULA DE CIUDADANIA - 79756000 Q)

Esta es |z informadidn de |z Base de Datos de |z Registraduria para el nimero de cédula ingresada. Por favor verificar:
liclos y Nombres completos: MURCIA TELLEZ EFREN

:‘"‘"m iy MURCIA TELLEZ EFREN Sexo Mascutno ~
Dupartaneto Munidgio
Luger ge seimcon BOGOTAD.C. v BOGOTA. D.C. -
Fecha de deincidn.  Lanoinia em sz am L cmm [ p—
Py 16/07/2013 | Hos 15:23 5 785623101
Presunciin de muerte
Juzpado qus paotae Fecha da 13 semencis
e ctmncm fde/mmyyyyy| a
st © Auborizacion kud. @ Corbificado Med. Nompee y cago seiaune Doctor JOSE MIGUEL PEREZ GOMEZ

4. Si el Registro civil de defuncion tiene diligenciado no solo el dato del denunciante
sino también la de los testigos se debe digitar el nimero de la cedula y clic en la
lupa.

Datos del denunciante

Teo ¥ tumess de K1
Docomenss CEDULA DE CIUDADANIA v 79756005 N

Apalcoe y nombra

Primas tostigo

de - Nl
e CEDULA DE CIUDADANIA - N

Apeiaty nambiec
compietze

Tea y rumes de
Documents

[y

CEDULA DE CIUDADANIA =

ADSROCE Y DOMbRS

Trae automaticamente los apellidos y nombres del denunciante o testigos: / .
La

> d m ( N
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Dutos dal donunciante

Tea y rumen as T AT S .
Dacumares CEDULA DE CIUDADANIA - 79756006 \
ApedcacynomBme s DROYAVE ARAS MANUEL
ToMpee

Primas tostigo
TEa y ruman as ———— e —e e . ————————— \J
Dascumeres CEDULA DE CIUDADANIA ~
Apelcot y namsie
complee

Sogundo testigo
Tee y rumen ce _\]
S CEDULA DE CIUDADANIA -

Apelace y narbes
complese

5. Los demas datos se deben ingresar como lo muestra el registro civil de defuncion

Fecha de inceliockée 9072013 g "M% PEPTO PEREZ GOMEZ

(ad/mmyyny) P

ESpacio para notas
Atencién: Si &1 registro conTiens notas o la perasona fallecio fuera del pais, nc puede ser
grabado en aste sistema, favor Yemitir fotocopla del registro a la regiscraduria mas cercana
o a la direccion nacional de Tregistro civil para su posgrabacion.

| Limpier formulana Grabar Registie |

Y le damos clic en el boton “Grabar Registro”

v
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Para tener en cuenta:

f:ﬁé‘.‘, Organizacion Electoral
o
e = Registraduria Nacional del Estado Civil

REGISTRADURIA
Aoy

ML SFL IRTANS CIVe

et ket Replblia de Colombia

Sistema de Reporte de gefundones
Esadisticas Sradar ragistros fusjusda

czeg:  ATF NOTARIA 44 BOCOTA UC indicatne e L0NTID __S]
Dats da bmammtn
Tam y . s RSNt
= CEDULA OE CIUDADANA v TerSE0e Al
ST

@1 ls nformacién da ls Dase ce Dates ds la e ris pars ¢ nd d& cédula ingressds. Per faververficar |
ocy Nembrez complotac MURCIA TELLEZ EFREN

Azehazi ) remzoe

MURCIATELLEZ EFREN Se MaEcUre v
comgwz
Dupan e g

Lger 10 cetrmin BOGOTADC. v BOGOTA D.C. v

ominetnts o i o s

e wrsen
rraueace Ge Nue

Jagess gagsten s P

et (@2t

Otcuvems prmesadc . Actoszscée Jed. W Cettcatc Mez. ez y ange cwte  D0UOT JOSE MICUELPEREZ COMED
Dae vat dmmaeiante

Tes vaures te AADE v 7975 » l

Dzcomems

fasidesymemte=  ARROYAVEARAS MANUEL

kel CEDULA DE CUDADANR v Al

Zegind: wmarge
Tec ymoTes e
CEDWRA O CIUDADANA v S]
Occomems

Ftn temaipsba sy . | [1NOR20TS m TTUT ST PEPTOPEREL GOMEZ

size

TP g

ACQACLON: 31 @1 TegleCso COLClGNS $0Tas O la pecdola T4li@Clo fueca Ol Pald, NRC pzece aes =
¢-abadc en @ste fistama. favo:r samitis fotocspia del saQistso 3 1a segistradesii maa casSana o
i 1a &izecticn nacicnal 40 re@gietze olwil pasa Su posgradacisy.
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
- Como se ve en la figura anterior hay que verificar que ningin campo tenga un (*
rojo) en el aplicativo.

- Siel campo en el cual va a llenar o colocar datos tiene una lupa al lado por favor
hacerle clic en el para verificar consistencia de la informacion.

- Los datos requeridos por la pagina y que debe tener cualquier registro civil de
defuncién son los siguientes: Serial, Cedula del inscrito, apellidos y nombres del
inscrito, fecha de defuncién, cedula denunciante, apellidos y nombres del
denunciante, fecha de inscripcion y funcionario que autoriza.

Al finalizar el dia y después de realizar las diferentes inserciones de RCD en el aplicativo WEB
defunciones podemos ingresar a un link llamado “Estadisticas”.

g;}_} Organizacion Electoral
> 7 2 sl

2 Registraduria Nacional del Estado Civi

REGISTRADURIA

acio pes Eveaso v Repuiblica de Colombia

Ly Seentucts of it bowis

| D68

Sistema de R=_orte de c Estadisticas
tachisfas Grabar registros Busqueda

REGISTROS CIMLES DE DEFUNCION

Temlda Temlda Temlde
RQSuTs RRsUos T H
dalmaz delda

Detalle de registros grabados en el dia:

Serial [Tipo Doc® de d to|Primer Apellido Segundo Apellido|Primer NombrelSegundo Nombre| Fecha Def.
6505995 CcC N5022 PEREZ FERANANDEZ CANDELARIO RAFAEL 29/12/2012)
6605096 CC 954496 LEONES GUZMAN MIGUEL jor/01/2013]
6505397 CcC 22902251 ANGULO MONTES BERNA BEATRIZ 106,/01/2012
6605393 CC 22300457 CARZZAO NAJERA MANUELA CEL SOCORRO  [08,/02/2013
6606000 CcC 3859908 HERNANDEZ RIZO JULO ENRIQUE 10%,/D1/2013|
7275158 cc 6257 DAYARES TORRES MIGUEL ENRIQUE 126,/00,2012
7275260 cC 112580 GARCIA BENITEZ WILAERTO 26,/09/2012
7275261 CcC 206715 ARRETA MERCADO JUAN FRANCISCO  [29/08/2012)

7275203| CC 33279274 MARTINEZ PEREZ UBADEL OF LAS MERCEDES4/10/2012 %’// ‘u ~
Y nos mostrara la informacién como se ve en la figura anterior. de/////olroaé

Coordinacion Desarrollo y Programacion eS\ \\l_]\e \T\ro
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Alli muestra un grafico con las estadisticas diarias, mensuales y generales de los RCD informados
en la WEB.

Ademas se presenta el detalle de registros grabados en el dia, los cuales podemos seleccionar y
copiar en un archivo de Excel, como sigue:

Puedo seleccionar:
Detalle de registros grabados en el dia:

ellidd| Segundo Apellido|Primer Nomt
MARTINEZ %

. CARL MAGDALENA  |23/10/2012
7275274  CC 23082503 LANDERC DE &‘EOZ HORTENSIA LUCILA 19/10/2012
7275275 cC 3859524 FUENTES VILORIA MEDARDO MANUEL  [19/06/2012
7275276 CC 3107236 CARDENAS PRIETO LIS ARMANDO  |D5/11/2012
7275277 CC 9112350 CARATE CRUZATE BALMIRO RAFAEL 06/11/2012
7275278] _cC 9112777 HENRIQUEZ RIVERA RICHARD ARTUROD _ [10/10/2012
7275280 CC 910573 FUENTES HERAZO NESTOR DOMINGO  |10/11/2012
7275281 €C 307092 MONTES FUENTES ABEL JOSE 18/10/2012
7275283 CC 3860346 HERNANDEZ MENDOZA OLAIME ENRIQUE 20/08/2001
7275285 €C 3659598 LOPEZ NOVOA MANUEL 18/11/2012
7275286 CC 308111 DAz MEDINA CARLOS AGUSTIN  |D8/12/2012
7275287 CC 506371 VENERA NAVARRO JOSE RAFAEL 24/11/2012
7275288 CC 3859750 IBANEZ SALAZAR EDUARDO RAFAEL  |25/11/2012
7275200 cC 22906071 GUALDRON | CONTRERAS JOSEFA MARIA  [25/11/2012
7275312 CC 33277630 SUAREZ MEDINA CARMEN ELENA 13/02/2013
7275313 cc 33263399 TORRES CHAMORRO HELENA EWVIRA (170272013

v
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Luego copiar:

Detalle de registros grabados en el dia:

C 909022 PEREZ

[Bscriafi Tipo Dod|t de documentol|Primer ApclliddSegundo Apcilida|Primer Nombre|Segundo Nombrd||Fecha Def.
560 3

rarac

ANGULO

bs/01/2013
eL socorrCjpe/01/2013

506000l
I‘ = I

A
{

l

900" | MEY | e
BT NEIMGY | [N | OEM
oy BAVASES N | Qe |

enriQU 76

FRANCISC!

enviuu s 01/
¥ !/

TERE B
3 Y

‘ wercAoolil
B

MARGO

ARAK

MAGDALEN

[19/06/2012
ARMANDOSID6/11 /2012

BEIRE
henriousll

RAFAE b6/i1/2013
arTUROI 01072012

FUENTES

NESTOR,
NUEL

RIA

M;'a

FLENA
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Y pegar en un Excel:

L] e T

Archivo Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos Ravisar Vista Team
[P & Corar Segoe UL -1~ AN = = = | ¥~ |£_"qustnrtcno General
=) 2 Copiar - _ E
Penar o Coplarformato Nl X 8. - [h~ H-A- = _==_'. = #EIE & Combinarycentrar~ | § - ¢
Fortapapeles CR Fuente fa | Alineacion 3| N
Al - £ | Serial
e @ [ e | o [ ® 1 ® 1 & [ w® T
‘4o Primer | Segundo | Primer | Segundo
J S | I d““:”m Apeliido | Apellido | Nombre | Nombre |Feh? Def-
: 6605995 |CC 809022(PEREZ FZERNANDE ICOANDELAR RAFAEL 29/12/2012
3 1 6605996|CC 054406(LEONES |GUZMAN [MIGUEL 01/01/2013
4 | 6605997|CC 22902251|ANGULO  |[MONTES [BERNA BEATRIZ |06/01/2013
| DEL
7|GA RA MAN
: 6605995 |CC 22900457 (GARIZAO |NAJE UELA SOCORRO 08/01/2013
HERNAN
- 6606000 |CC 3859308 EZE D RIZO JUlo ENRIQUE |(06/01/2013
7 | 7275258 |CC 006297|PAYARES |TORRES  [MIGUEL ENRIQUE [26/09/2012
g 7275260|CC 9112580|GARCIA  |BENITEZ |WILBERTO 26/09/2012
[2
4 7275261|CC 006715(ARRIETA |MERCADO [JUAN ORANOSC 29/09/2012
7275263|CC 33279274|MARTINEZ |PEREZ UBADEL DELAS 04/10/2012
i MERCEDES
1 ‘ 7275264|CC 910069|DIAZ VALDES NESTOR |ADOLFO | 06/10/2012
12 | 7275267 |CC 9112415|DIAZ BERTEL JESUS RAFAEL 15/10/2012
13| 7275271|CC 33285322|CAMARGO |[MARQUEZ |YESMITH [MARGOTH | 18/10/2012
1a | 7275271|CC 33285322|CAMARGO |MARQUEZ [YESMITH |MARGOTH | 18/10/2012
15| 7275272|CC T3544704|FARAK CATALAN |EDGAR AUGUSTO |159/10/2012
DE MAGDALE
5 7275273 |CC 332795917|CARC VILORIA LILIA NA 23/10/2012

Este procedimiento se debe realizar todos los dias con el fin de llevar un record de la informacion
ingresada en la pagina WEB y debidamente confrontada con los RCD fisicos.

v
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Hay una opcidn de busqueda que se encuentra en un link llamado “Busqueda”, como sigue:

Organizacion Electoral

—~Ep Registraduria Nacional del Estado Civil
REGISTRADURIA A B
MACBOAL W) PATANRD v Repubhca de Colomb,a

15 Yo o000 ¢ nieere Fioks

D68

Bulsqueda

Sistema de Reporte de defunziones
Estadisticas Grabar reqistros 8usgueds

Susqueca por zenst E Suzguess par couments CEDULA DE CIUDADANIA  []

Se puede realizar busquedas por Serial o por Cedula, tarjeta de identidad, registro civil y otro,
como sigue:

Organizacion Electoral

Registraduria Nacional del Estado Civil

NACIONAL P FATANG CIvi Rep")b'ica de Colombia

{5 semenary 07 ety buody

REGISTRADURIA

D68
Sistema de Reporte de defunciones

Buzqueda por documento

Suzquacs por seral

\4
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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Por ejemplo el serial 7275306 se vera asi:

Organizacion Electoral
i Registraduria Nacional del Estado Civil
Sageys il Repiblica de Colombia

L0 00 UOVB O 0 nOvedy Vool

Dop

~ nciones

Boton Buscar

Suaueda porsedal 7275306 “ Jusaueda £0r docamnte CEDULA DE CIUDADANIA E] E

Informacién de registro civil:

Serial [Tipo Docl* de documentol Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre/Segundo Nombre Fecha Def.
727530] o | 22911057 | FERNANDEZ | peRez | carouna | 06/02/2013)

Si buscamos la cedula 907704 se veria asi:

_g‘i{i Organizacion Electoral
= Registraduria Nacional del Estado Civil

REGISTRADURIA Lk .
NACRIA M T FRTAN IVl Repubhca de Colombia

L0 oy 04 ey el
§ De8l

Sistema de Reporte de defunciones
Estadicticas Grahar registros Busgueds

Susqueds por sersl CEDULA DE CIUDADANIA

[TARJETA DE IDENTIDAD
REGISTRO CIVIL
OTRO

Informacién de registro civil:

Serial | Tipo Doc2 de documento Primer Apellido) Segundo Apellido|Primer Nombre!Segundo Nombre! Fecha Def.
es0s087 907704 ARROYO | GONZALEZ | PEDRO | ISMAEL  |13/12/2012
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ORGANIZACION ELECTORAL
S

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Reporte en cero

Esta opcidn debe ser utilizada por los Notarios cuando en el periodo correspondiente no se tiene ningun registro
para reportar y asi dejar constancia por medio del aplicativo de defunciones.

Esta opcion puede ser encontrada en el menu del aplicativo:

Sistema de Reporte de defunciones
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Estadisticas Grabar registros Busqued

El aplicativo permite hacer el reporte en 0 mes vencido y los primeros 10 dias de cada mes, por ejemplo si en el
mes de septiembre no se reportd se podra generar reporte desde el 1y hasta el 10 de octubre.

Para realizar el reporte se debe ingresar a la opcidon mencionada y dar clic en el botén “Generar Reporte” el
aplicativo validara el mes a reportar:

Ies a reportar:  Septiembre Generar Reporte
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Si el reporte es generado el aplicativo mostrara la siguiente etiqueta:
Certifico que en el mes de X MO se ingresaron inscripciones de Registro Civil de Defuncidn en el aplicativo WEB.
El aplicativo validara si no existe ningln registro para reportar, de lo contrario mostrara:
Mo es posible generar el reporte en 0 puesto que tiene X seriales ingresados en el mes de X
Si el mes que se esta reportando ya se ha reportado con anterioridad el aplicativo mostrara:

El mes X ya fue reportacdo en 0 por ustedes en la fecha X g
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