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SUPERINTENDENCIA  DELEGADA PARA EL NOTARIADO 

MACROPROCESO: Orientación, Inspección, Vigilancia y Control de la Gestión Notarial.
Proceso. Vigilancia de la Gestión Notarial.  

Actividad: Cuestionario de Monitoreo (Lista de chequeo) Verificación implementación y adopción del SIPLAFT  en  Notarias del País. 
La Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006, le asigno  funciones a la Unidad de Informacion y Análisis Financiero-UIAF. En el artículo 10 señala  que las   autoridades que ejerzan funciones de inspección, vigilancia y control, deben instruir a sus vigilados sobre las características, periodicidad y controles en relación con la información a reportar a la Unidad de Informacion y Análisis Financiero-UIAF, relacionados con la Prevención del Lavado de Activos y la Financiación del Terrorismo.

La  Superintendencia de Notariado y Registro mediante Circular No. 1536  y 1812 de  2013, impartió a los  notarios del país las instrucciones en la   implementación de un sistema de  Prevención y el Control del Lavado de Activos  y de la Financiación del Terrorismo, por razón del proceso de escrituración que se adelanta  en la notaría. 
Objetivo: Proporcionar un marco normativo para el diseño e  implementación en  sus Notarías de un                                                sistema conforme al documento denominado "Guía  sobre Prevención del Riesgo de Lavado de Activos y Financiación del terrorismo en el sector Notariado",  parte  integral de la citada circular.
En el  numeral 7 de la misma, se dispuso que los  Reportes  de Operaciones Notariales-RON y Reporte de Operaciones Sospechosas-ROS a que están obligadas las Notarías del País, se debe hacer a través del Sistema de Información en línea –SIREL, en ambiente  web, desarrollado por la UIAF como mecanismo principal para recibir la información mediante clave y contraseña asignada por la UIAF al Coordinador SIPLAFT, mediante solicitud que debe realizar el titular del despacho notarial. 
ASIGNACION, CAMBIO Y ACTUALIZACION DE CLAVE Y CONTRASEÑA-UIAF.
Hace  parte de las políticas de seguridad de la información que ha implementado la UIAF, el  procedimiento para la asignación de clave y contraseña a través de su página institucional  para el ingreso, retiro o traslado por derecho preferencial del Notario;  así  mismo cuando el Notario toma la decisión de  cambiar al  Coordinador SIPLAFT. 

El Notario como ejecutor  de la implementación y adopción del SIPLAFT será el responsable del control,  asignación y suspensión de clave y contraseña, por lo que a través del portal de la  UIAF, diligenciará   el formato que se encuentra disponible en el siguiente enlace:

Procedimientos para actualizaciones  de datos, se debe realizar a través del módulo PQRSD https://www.uiaf.gov.co/?idcategoria=3543 seleccionando – petición – soporte – actualización de datos. 

Para crear un nuevo usuario en el sistema de reporte en línea deben ingresar el siguiente enlace https://reportes.uiaf.gov.co/ReportesFSMCif64/Modules/Membresia/html/solicitud.aspx 

Señores Notarios, es importante verificar  el contenido de la Circular No. 1536 de 2013 en lo que tiene que ver con  definiciones, adopción del SIPLAFT,  sus dos etapas (prevención y control),  políticas, procedimientos,  procesos de debida diligencia, órganos de control, coordinador SIPLAFT, tecnología, reportes, reportes sospechosos,  controles,  capacitación, documentación. Así mismo la adopción y puesta práctica del sistema  SIPLAFT, que se dio a conocer  mediante circular No. 1812 de 2013 como documento guía. 
Conforme a lo expuesto, y en el rol de supervisor que compete a la Superintendencia Delegada para el Notariado en esta materia,  ha venido adelantando el seguimiento y acompañamiento respectivo a cada uno de los Despachos Notariales, a efectos de verificar que las Notarias del País  adopten un  Sistema  de Prevención y Control del Lavado de Activos y Financiación del Terrorismo, y que  opere  adecuadamente a efectos de cumplir con los reportes del RON  ROS y aquellos ROS que se consideren Sospechoso,  conforme a los términos que señala la citada Circular por lo que se hace necesario el diligenciamiento del  siguiente cuestionario. 
 .
	CUESTIONARIO DE MONITOREO-  LISTA DE CHEQUEO.


	 Notaria________________________________Nombre del Notario_____________________  correo_________
Contacto telefónico_____________



	1. ETAPAS DEL SIPLAFT  

SI
NO
NA
EXPLICACIÓN

A) PREVENCION: Esta   implementado y adoptado el Sistema Integral para la Prevención y Control del Lavado de Activos y Financiación del Terrorismo-SIPLAFT en el sector Notarial. 
Acta de implementación No.  de fecha xxx.

Ajuste al sistema  SIPLAFT No. de acta y fecha (si aplica). 
Tienen claro los empleados la función preventiva en tema de LA/FT.   

Mencionar que actividades  ha realizado el notario con su equipo de funcionarios ( fechas)
Conoce el Notario la cartilla expedida por la SNR y la UIAF denominada  “Guía sobre prevención del Riesgo de Activos y Financiación del Terrorismo en el Sector Notarial. 
Si la respuesta es negativa y no tiene la guía favor enviar solicitud al correo: 
seguimientouiaf@supernotariado.gov.co
 Conoce los empleados la “Guía sobre prevención del Riesgo de Activos y Financiación del Terrorismo en el Sector Notarial


Como se socializo.  (Memorando, capacitación,  otro medio.)
B)  CONTROL: Tiene puntos de control  la Notaria,  para efectuar los reportes del RON Y ROS  dentro de los términos señalados en la Circular No. 1536 de 2013. Ver todo el contenido del numeral 7.2.   

Que controles utiliza para verificar el nivel de cumplimiento de los reportes. (a través del      coordinador, ingresa al SIREL,  revisa los informes).   
2. COORDINADOR SIPLAFT

SI
NO
NA
EXPLICACIÓN

a) Cuenta con coordinador SIPLAFT, si es afirmativo coloque nombre y cargo.  
Nombre. C,c,  y cargo del Coordinador 
b)Funciones explique brevemente

Detalle brevemente sus funciones 
3. POLITICAS 
SI
NO
NA
EXPLICACIÓN

Se han implementado políticas internas para el tema de prevención de LA/ FT.
Se refiere aquellas buenas prácticas que cada notario implemente  fundamentado en directrices claras de acuerdo al tamaño de la notaria (cultura de autocontrol).
Están aprobadas por el Notario (acta o comunicado interno).
Señalar a través de que documento 
3. PROCEDIMIENTOS 
SI
NO
NA
EXPLICACIÓN

El SIPLAFT  que se adopte debe  prever procedimiento de prevención y control que permita su implementación y funcionamiento con el fin identificar situaciones que generen señales de alertas  a fin realizar los reportes a la UIAF. 

Proceso de escrituras públicas con el propósito  de identificar situaciones que generan alertas (tipologías) Guía sobre prevención del Riesgo de Activos y Financiación del Terrorismo en el Sector Notarial

Acreditar procesos de  DEBIDA DILIGENCIA,  los actos o contratos que se hacen mediante escritura pública tal y  como lo señala los numerales  4.3.1.2 al 4.3.1.2.5.  Circular 1536 de 2013.
Además de los requisitos legales para la identificación de los comparecientes, biometría todo aquellos que haya implementado la notaria. 
a) Solicita información al  momento de solicitar el servicio notarial el usuario para el trámite de escrituras públicas.  Si es afirmativo como queda documentado.   
En cada una de las escrituras públicas    información de los  comparecientes conforme a la normatividad notarial,  igual pueden disponer de otros medios, para el proceso de  debida diligencia.
b)  Hace verificación de  listas internacionales y las   vinculantes para  Colombia  en el proceso de escrituración. 
Lista  OFAC y lista CLIPTON.
Lista vinculante para Colombia. Ingresa  al portal del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (Lista consolidada de sanciones del Consejo de Seguridad de la Naciones Unidas, incluye todas las personas y entidades sujetas a sanciones impuestas por el Consejo de Seguridad.).
c) Tiene Conocimiento de personas expuestas políticamente y las aplica al momento de prestar el servicio de escrituración. 
Son ciudadanos  nacional o extranjero que por su perfil  o que por  razón de su cargo  maneja recursos públicos, ostenta algún grado del poder público o goza de reconocimiento público o que por las funciones   que desempeña genera impacto social. 
d). Tiene algún procedimiento para el conocimiento de sus empleados al momento de su vinculación.
Como se hace la vinculación y  en que base de datos se consultan.
e) Tiene implementado herramientas tecnológicas,  Formatos.  Controles implementados para los procedimientos señalados en el numeral 3 (literales  del a al e).
Base de datos, SIN, biometría y demás herramientas que implemente la notaria señalar cuáles.
4. REPORTES 
SI
NO
NA
EXPLICACIÓN

Conoce los cambios para los reportes del RON y del ROS de acuerdo a la Circular No. 1536 de 2013.   Numeral 7. El Notario (a)  y el Coordinador SIPLAFT
Hoy las notarías  reportan todas los actos que se eleven a escritura pública sin tener en cuenta acto ni cuantía 
a) conoce los términos para el cargue de los reportes de acuerdo a las fechas señaladas en cada uno de los trimestres. 
El   SIREL  de forma automática  genera los tiempos de extemporaneidad y de incumplimiento. Si no  lo conoce es importante tener en cuenta  las fechas señaladas en la Circular No. 1536 de 2013 numeral 7.2.1 al 7.2.4. (política de autocontrol)
b) tiene claro las señales de alertas para el reporte de las operaciones sospechosas-ROS
Se encuentra de forma taxativa en la Guía sobre Prevención del Riesgo de Activos y Financiación del Terrorismo en el Sector Notarial (señales de alertas).
c) Cuando está al frente de una señal de alerta en el proceso de escrituración  a quien se la comunica (al Notario, al Coordinador SIPLAFT. Explique brevemente 
Esto hace parte de la política que  implementó  cada   notaria explicar como lo hace.
e) Conoce que es el reporte de operaciones sospechosas-ROS.
Si no lo conoce ver  Circular No. 1536 numeral 7.2.1
f) Conoce el reporte de ausencia de operaciones sospechosas –ROS 
Si no lo conoce ver  Circular No. 1536 numeral  7.2.2. 
g) Conoce el reporte de operaciones notariales-RON 
Si no lo conoce ver  Circular No. 1536 numeral  7.2.3 al 7.2.3.
h) Conoce que son reportes RON negativos.

Si no lo conoce ver  Circular No. 1536 numeral  7.2.3 parágrafo. Hace referencia cuando en un trimestre no se han autorizado escrituras. Debe informar en los mismos términos que se tiene para el cargue del RON.
f) Conoce el reporte de adjudicaciones en remate
Si no lo conoce ver  Circular No. 1536 numeral  7.2.3.
5- CAPACITACION

SI
NO
NA
Capacita a los empleados en temas de Prevención y Control del Lavado de Activos (Nociones básicas de acuerdo a los talleres regionales de notarios). Cada cuanto (semestral/ anual
Debe quedar documentada la capacitación que se le hace al personal y firmada por los que asisten (aquí debe mencionar las fechas de capacitación).
Se han capacitado de manera virtual por el  E-leaming   que ofrece la UIAF el notario,  todos a algún empleado  en particular  si es afirmativo diga a quien.
Mencionar que funcionarios han tomado el curso virtual por la UIAF (todos puede acceder). 
6- DOCUMENTACION

SI
NO
NA
EXPLICACIÓN

Cuenta con instructivos, manuales que materialice las políticas y procedimientos aprobados por el Notario y socializados a los  empleados de las Notaria. 
Se debe señalar el documento SIPLAFT, con el acta y fecha de su implementación, si ha  sido modificado debe ser por acta, señalar la guía y documento de socialización a todo el personal que labora en la notaria (memorando interno, acta). Recuerde que si  Notario es Nuevo o fue traslado por derecho preferencia debe elaborar acta donde se evidencie su compromiso con la implementación y sostenibilidad del SIPLAFT.
Maneja actas de  modificaciones y ajustes del  SIPLAFT.
Señalar actas y fechas 
Maneja informes del Coordinador del SIPLAFT 
Señalar en que medio está disponible  y quien los tiene en custodia.
Maneja constancias de envíos del RON y ROS grado de control y reserva de  los reportes.
Señalar en que medio está disponible  y quien los tiene en custodia. Para el caso de los ROS. Verifique art. 11 de la ley 526 de 1999 modificada  por la Ley 1121  de 2006.  Artículo 2º del Decreto 1497 de 2002
Verifica  por el SIREL el cargue del RON y ROS con su clave y  contraseña. Si es afirmativo quien lo hace y en que periodos.  Explique brevemente. Punto de control
. El SIREL  permite ver tres estados (CUMPLIDO- INCUMPLIDO O EXTEMPORANEO) como mecanismo de autocontrol  cada vez que se termine el periodo trimestral  de cargue el Notario o su coordinador lo puede consultar a  través del siguiente procedimiento: Informes > Informe Consolidado > Debe seleccionar el Tipo de reporte y el año que desea verificar > Clic en “Generar” y descargara un archivo con el estado de reporte del año seleccionado. · Informes > Certificado de Cargue > Clic en “Consultar” > Aparecen todos los reportes realizados por la notaría. Esto permite bajar el nivel de requerimientos que se la hacen a las notarias que aun están incumpliendo los términos para el cargue de los reportes del RON y del ROS. . 
Maneja constancias de capacitación del Notario y Coordinador SIPLAFT y demás funcionarios 
Dictadas por la UIAF- Agremiación Notarial y SNR. Curso e learning   
7- MANTENIMIENTO DE REGISTROS
SI
NO
EXPLICACIÓN

Mantiene registros para la Debida  Diligencia en el proceso de escrituración (identificación de los  usuarios).  
Escritura publicas que reposan en el protocolo notarial. Cuadro de verificación de información dirección, teléfono hace parte de las políticas que implementó  cada notario. Explique 
a) Formatos  en  Excel

Explique. 
b) Base de datos ( Software)

c) En que otro medio.
SIN u otro programa que tenga la notaria para el proceso de escrituración.
Si los tiene explique.
8- CANALES DE COMUNICACION
SI
NO
EXPLICACIÓN

Conoce las circulares que ha expedido la Superintendencia Delegada para el Notariado como acción preventiva  en relación con la obligación de los  reportes del RON y ROS.

Es importante que de forma permanente consulte el correo institucional,  es el medio de comunicación que tiene la Delegada par el Notariado en su labor de Orientación, Inspección, Vigilancia y Control del Servicio Público Notarial.
Conoce el canal de comunicación que tiene la Delegada para el Notariado frente a este proceso para atender sus requerimientos. 

Se dispuso el correo:    seguimientouiaf@supernotariado.gov.co 
Se han presentado problemas tecnológicos para el envío de los reportes del RON y del ROS a través del Sistema de Reportes en línea-SIREL.  

Favor describirlo de forma breve.

Conoce los mecanismos de comunicación con la UIAF para resolver las preguntas relacionadas con los reportes. 

Página UIAF (correo,  chat. modulo de PQR). Vía telefónica: 2885222 extensiones 113 y 115.
Correos: adminguez@uiaf.gov.co .(Alvaro Dominguez).
asanchez@uiaf.gov.co. (Angelica Sanchez)
Conoce los mecanismos de prevención que ha implementado la Delegada para el Notariado.

Son señales de alertas tempranas previo al término de cargue en cada uno de los trimestres  que envía la Delegada para el Notariado a las  notarias, por el correo institucional..



Nota: Señor Notario (a), el cuestionario se envía por ambiente en web para su diligenciamiento, favor señalar notaria  nombre del titular y contactos ( cumplimiento política de 0 papel)..

Se recibe  digitalizado y firmado por el responsable de la implementación del sistema, anexando el acta inicial de su implementación no se debe anexar  mas soportes estos deben quedar documentados para verificación in situ.

Fecha máxima para su envío 22 de agosto de 2016, al correo:  seguimientouiaf@supernotariado.gov.co.

Inquietudes serán atendidas por  el correo antes citado o en el  teléfono No.  3282121 extensión 1045.
. 
 

