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FECHA: 22 de Julio de 2015

PARA: REGISTRADORES DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE OFICINAS DE REGISTRO

QUE OPERAN CON EL SISTEMA DE INFORMACION SIR

DE: SECRETARIO GENERAL

ASUNTO: EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE TRADICION PARA ENTIDADES EXENTAS,
SISTEMA SIR.

Con fundamente en los articulos 38 y 39 de la Ley 1579 de 2012 sobre la facilitacion de la relacion al
ciudadano con el registro inmobiliario, asi como la politica de reduccién de consumo de papel y
austeridad y las Directivas presidenciales 04 de 2012 y 08 de 2014, me permito informar que la Entidad
adecud el Sistema de Infermacion Registral SIR para la expedicidn de certificados tipo exentos de forma
masiva, 1o cual permite la generacion de los mismos para su entrega por medios electronicos o a través
de dispositivos de almacenamiento (electronicos, 6pticos o magneticos), de acuerdo con el instructivo
anexo. Por lo anterior, queda totalmente prohibida la impresién de Certificados de Tradicion para
entidades exentas en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos SIR.

Por lo tanto, las solicitudes de dichos certificados por parte de las entidades exentas, de qué trata el
articulo 20 de la Resolucion 640 de 2015, capitulo Ill, que se alleguen a las Cficinas de Registro que
operan con el sistema misional SIR, se responderan Unicamente mediante el aimacenamiento en medios
externos y/o envio a los carreos electronicos del solicitante siempre que estos no superen10 megabytes.
Se reitera asi, la prehibicién del uso de papel para estos fines, impartida en la circular 249 del 13 de Abril
de 2015,

Adicionalmente, se ordena a todas las Cficinas de Registro enviar de forma justificada todas las
solicitudes de papel especificando ia destinacién que se le dara al mismo.

Esta disposicion es de aobligatorio cumplimiento a partir de la fecha de pubiicacion de la presente circular.

Cordialmente,

ARSI BIX
ALBERTO FERRO CASAS
SECRETARIO GENERAL

A

ggttuna Olivera -Director Administrativo y Financiero
Iba lCoyredor — Jefe de Oficina de Tecnologias de ia informacio
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INSTRUCTIVO DE IMPRESION DE CERTIFICADOS MASIVOS EXENTOS

Dando alcance a la circular 249 del 13 de abril de 2015, sobre la prohibicién de impresion en
la expedicidn de certificados de tradicién y libertad para entidades exentas, se ajustd la
funcionalidad en SIR para que los certificados masivos tipo exentos que se generan por el
rol USUARIO OPERATIVO, se aimacenen en cada uno de los computadores donde se
realiza la solicitud para el turno de certificado masivo exento, en lugar de generarse la

impresion en fisico.

TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

¢ Siempre se creard un archivo ZIP {archivo en formato comprimido) que contiene los
certificados en PDF.

e Elarchivo ZIP tendra como nombre el nimerg de turng masivo asociado a la solicitud.

» El nimero de maximo de matriculas asociadas por solicitud estara restringido a 230,
ya sea que el funcionario las ingrese una a una (manualmente) o© a través de un
archivo plano.

» En el administrador de impresion NO sera necesario configurar ¢l tipo de impresion
CERTIFICADOS MASIVOS, para la generacion del imprimible del certificado masivo
exento, sin embargo de realizarse o no esta configuracion, no se debe generar la
impresion en fisico de este imprimible.

s Es necesario configurar en el Aplicativo de impresion de Circulo, el tipo de
impresion> RECIBOS CERTIFICADOS MASIVOS para que permita generar el

imprimible dei reporte consolidado de los certificados masivos exentos.

GENERACION DE LOS CERTIFICADOS MASIVOS EXENTOS
CARGADOS MANUALMENTE

PASO A PASO
1. Ingresar al SIR y seleccionar rol 2 USUARIO OPERATIVO y luego Aceptar
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Sxtema ce Infarmaciin Kegisiral Capaotacién - Version 4,2,0 {g
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Ferny Artush 151752
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L SN Hz. Cosas: | % g v

Llene los campos del encabezado del documento digite click en Aceptar:
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De 172303128
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Digite Click en Guardar y seleccione l.'ahcarpeta donde se guardara el archivo y
nuevamente click en guardar.
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5. Al dar click en Abrir se abre |a siguiente ventana que lista los certificados
generadas en formato pdf:

S| WinZip :(_z‘-_nl_uation Vi)

CLedol x|

T
D, R : 2l

ey Qpen Fawarites Extract Encrypt view ChedkOut swizard

B i i Type
Adobe
=X 080-21230.;!:11’@ Adobe
~3..0280-2230.pdf Adobe
020 -24735.pdf Adobe
080-354.pdf Adobe

: - L
Selected 1 file, Z0KB Total 5 files, 18545 ' L 200 I

6. Para visualizar el imprimible del certificado de doble click :
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AeRTCEALE OFICINA DE REGISTRG DE INSTRUMENTOS PUBLIGCS
Dt ROTATIARG DE SANTA MARTA
CERTIFICADC DE TRADICION
MATRICULA INMOBILIARIA

Nro Matricula: G80-130
COPIA SIMPLE A SOLICITUD DE ENTIDAD EXENTA, ORGANOS DE CONTROL © JUDICIALES

imprese e 15 dz Jubn de 2013 a 'as 1213523 pm
"ESTE CERTIFICADC REFLEJA LA SITUACION JURIDICA DEL INMUEBLE
HASTA LA FECHA ¥ HORA DE SU EXPEDICION"

Mo tena validez sinfa lirma g8t regstrader on ia alhma piging

CIRCULD REGISTRAL 050 SANTA MAATA  DEPTO-MAGDALENA  MUNICIFIO. SANTA MARTA  VEREDA SANTA MARTA
FECHA APEATURA 312:1074  RADICAC:GN: 330 CON: ESCRITURA DE 921973

COD CATASTRAL: 47001010100409G 20000
ESTADODELFOLs: ACTIVO COD CATASTARAL ANT 01 1400340671030

DESCRIPCION: CABIDA Y LINDEROS:
LOTE GUE MIDE 198 00 HETROS, ¥ LA CONSTRUCCICN LINDERDS HORTE. CALLE ENMEIND, C45A DE NICGLAS LOAIZA,
SUR.CASA DE ANA BEAMUDEZ DE VASQUEZ, ESTE, CASA DE NEY KING, OESTE, CASA DE GRACIELA DE HUSTER.
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GENERACION DE LOS CERTIFICADOS MASIVOS EXENTOS DESDE
UN ARCHIVO PLANO.

PASO A PASO

El archivo excel enviado por la entidad publica solicitante debe contener Unicamente tres
columnas:

Primera: el circulo
Segunda: matricula
Tercera: # de copias - debe ser 1

080 3524 1
080 521 1
080 3245 1
080 213 1
080 2321 1
080 8272 1

Guidrdelo como tipo de archivo = CSV (delimitado por comas)

Antes 2253772015 i s, Cacpeta de srchives
A erralana EREE e tocheio de atces ., e

= 0

ia. Sascoforal 100

s uedad de DYD R DI OAT VR

i ke

thoTore de archvi: | Y

fipot {5V erimdo por comask
Eliquetas: Acregar ut etiquets Thdo: Agregar ua ke Asuitts: Ssoeoficn o annin Adowist

AerEs: S

Para cargar Jas matriculas desde un archivo plano, la ORIP debe primero convertir
el archivo a formato txt asi:
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1. Se debe convertir el archivo excel enviado por la Entidad publica a formato txt
proceda asi:

Druebas Extemasm‘l‘os.l)l—ﬂ?—mls .

(;\

A.rchwn

’v‘er Herramnen!as A.yuda

Organizar v  iflabrc w Comparrcon v  Imprivw  Correo eleckrfrice  Grabar  Nueva cerpeta

i Favoritos Bibitoteca Documentos
41 Descargas Praebas-Extamas EXEMTIOS.01-G7-2015
L. Sities recientes : .
) Nombre : % Fedha de modificacon -
. Bblotecss Prushss Externas-SMR.PVG.08-07-2015 03/G7/2015 25: 46 p.m.
= Documentos 15/07/2015 0324 p.m.
*, Mis documentos

. Docsmentos plblcos

.. opossTipts {C:) Gt MD5 chedksum ..

B Inidganes it with Motepad ++ -
3¢ Midsica FuScan with Endpoint Anivirus

i videas  sborcon M o de notas

b
. Commpsart ton ,Lflibcrmafz Excel
- Equpe B adiadic al archivo. . o WordPad —
S Dm0 focal {C2) B riadi & "Contraloria.rar™ Eleg programa ptedemnmnado

- ¥ Unidad de WD R\ (D3 MAF ¥ SIR aAﬁar_ﬁr ¥ enviar par amat...
@Anadlr a "Conlraloria.rar™ y erwviar por amal [

PSR

i _..' g} E

~  Compatra =  Impome  Comeddecitrdsce Grabar Loho cmpete

Faoiss Biblioteca Documentos
s s g - = Orgsnrar oo {
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.+ Bhtatezas Fruebes EXRATNEsSNRLE V3, 0F 072018 29M07/2015 £S5 o Tevoei de ardwos
- Ubtumenos Cantraioriz 150720152
i M detitentos

CoTUmamSE bl

ELETEE Ll S -
ey 4 Archive  Edioors Fermata Ver  Ayuda

irdganes
Yo [reey Coten 1
A Ak Cuitd
B s )
e Eauen

e Dm0 iocal §00Y
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Gudrdelo con otro nombre para no sobrescribir el original asi:
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3. Ingresaral SIR y seleccionar rol SUSUARIO OPERATIVO y luego

Aceptar

Sevmma de dnfarmas.on Regestrat - [apagdaGEn  Yerydn £,0.8 . )
LIb) ’¥

Facna Actual. 35717101
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Sale la ventana
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Vaya a Examinar y seleccione la carpeta donde tiene el archivo plano con la lista de

ERRE R IS b

matriculas- de doble click al archivo y Luego = Subir archlvo saldra algo como:
FW'Smmtm&humrmtm Hlliﬂshdtlht«iuvde}mm Rep- Wimbows Intmsnet Dotsray . . .

Supemkndcncse do Nolanado ¥ Regisire

k‘g Fapicka e £ s

BisLeriz op Infermaisn
Regisivad - Capacitsciom -
Yergion 4.2.6

¥echa Actust: 1577,201%

e 1 rsheng

ELCITE [N R Y

Luego continue con el proceso tal como est4 al inicio del instructivo.

Cualguier inquietud al respecto favor comunicarse a los siguientes correos y teléfonos:
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Superintendencia de Notariado y Registro

SOPORTE SIN Y MESA DE AYUDA GFIMATICA:

Namerogs telefonicos:

G£-3000-128009
Namero Fijo: 5-526-550
Cetular: 318-533-9162

Correos:

soportesir@supernotariado.ocov.co
soportetenicoiisupernotariado.gov.co
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