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PARA: Registradores de Registros de Instrumentos Publicos de Ciudades que cuenten
con el Servicio de Liquidacion y Pago de Derechos de Registro a través de Medios

Electronicos.
DE: Superintendente de Notariado y Registro
ASUNTO: Validacion Pago y Asignacion Turno de Radicacion

La Ley 1879 de 2012, en el Articulo 15, Paragrafo 1° del Estatuto de Registro de
Instrumentos Publicos, consagra el pago de derechos de registro a través de medios
virtuales o electrénicos, bajo condiciones de seguridad y confiabilidad debidamente
integrados al proceso de registro, para el efecto, la Superintendencia de Notariado v
Registro implementd un medio tecnolégico para la prestacion del servicio de liquidacion

de derechos de registro.

Con el propésito de continuar con la consolidacién y masificacién del servicio, es
necesario que los funcionarios del area de liquidacion y radicacion de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos que cuentan con el servicio, realicen el proceso
obligatorio de validacién del PIN a fin de garantizar la veracidad del pago y el control del
recaudo; una vez realizada la validacién del PIN de pago y se haya adelantado el
tramite de radicacién en el sistema registral, se deberd asociar el nimero de radicado al

PIN correspondiente en el respectivo aplicativo.
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Por consiguiente, los funcionarios deberan realizar el proceso de validacién del pago,
previa radicacion del documento y posteriormente la asignacion del turno de radicacion
al PIN correspondiente.

Las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, deben enviar a diario con
informacion del dia inmediatamente anterior a la Direcciébn Financiera de la
Superintendencia de Notariado y Registro el formato designado para la conciliacion al
correo datafonos@supernotariado.gov.co, o a judy.ramirez@supernotariado.gov.co en
caso de requerir apoyo, se debera solicitar al correo

pagoselectronicosdr@supernotariado.gov.co.

La Direccion Financiera sera quien ejercera inspeccion, vigilancia y control pertinente.

<N Cocel00.

JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA
Superintendente de Notariado y Registro

Anexo: Manual

Elabord: Diana Hurtado Wna Oniz/ VURW \)\

Revisd José Luis Ariza
Vo Be: Archibaldo Villanueva — Director Técnico de Regist
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APLICATIVO LIQUIDACION DERECHOS DE
REGISTRO

VALIDACION PAGO Y ASIGNACION TURNO DE
RADICACION

Bogota, Marzo de 2015
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DESCRIPCION

1. RADICACION DE DOCUMENTOS

Como quiera que el servicio de liquidacién y pago en linea, genera modificaciones en el process de
radicacion de documentos, a continuacion se presentan una serie de elementos que ayudaran a
que esta labor se realice sin traumatismos.

1.1.Cuande el usuario se presente en las oficinas de registro, pueden ser atendidos por cualquiera
de los funcionarios de liquidacién que estén disponibles. Lo primero que se debe establecer es
si ya tiene cancelado el recibo de los derechos de registro.

El recibo debe tener una marca de agua (Figura 1) “PAGADO” 0 “EL TIMBRE" (Figura 2) de la
entidad bancaria que realizo el recaude.
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Figura 2: Recibo de pago con Timbre del Béﬁcb.

El funcionario debe verificar el PIN accediendo a la pagina
https://www.abcpagos.com/instrumentos publicos/ opcidn ver PIN e ingresar el No que se

referencia en el recibo comao se apreciaen lasfigura3y 4
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Identificacion:
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Figura 3: Opcion verificacion PIN (Referencia de pago).
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DEERECHOS DE REGISTRO.

Datos De ingreso.

PIN: 17001113913

Figura 4: Ingreso de PIN

Una vez ingresado el PIN el sisterma le permitira identificar el recibo de pago, con la respectiva
marca de agua “PAGADO” independientemente que sea haya pagado por transferencia electrénica
o en extension de caja, en este sentido, es necesario que se valide la informacidon contenida en el
recibo.

Es de anotar gue si no se realiza la previa validacién del pago, el documento no puede ser
radicado.

1.2.El funcionario dei drea de liquidacién y radicacién debe iniciar la radicacién del documento en
el sistema registral SIR/FOLIO.

1.3.La radicacién continua de manera normal hasta obtener el No de turno gue el sistema otorga,
se debe generar el recibo y entregarlo al usuario para que reclame el documento después del
proceso de registro.

2. Integracion de Turnos

La opcidn “Turnos” es pasterior al procese de radicacién de documentos, en ella, se debe indicar

el No de turno que el sistema registral arrojo.

2.1.El No de turno que le corresponda al usuario debe ser ingresado en el sistema, de nuevo es
necesario que se ingrese a la aplicacidén https://www.abcpagos.com/instrumentos publicos/
con el usuario y contrasena.
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Aprobar Liquidaciones de Derechos de Registro
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No tiene tramites para aprobar...

Figura 4: Opcion integracion de turnos

Se debe seleccionar la opcidn turnos, ingresar la referencia de pago PIN, clic en validar pago e
ingresar el No de turno otorgado en el sistema registral.

Asginacién de Turno

Figura 5: Ingreso de PIN
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Figura 6: Integracién Turno reg”istral a referencia de pago o PIN
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