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MINJUSTICIA

CIRCULAR No. E§ Q

PARA: DIRECTORES REGIONALES, REGISTRADORES DE OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTCS PUBLICOS PRINCIPALES, SECCIONALES, COCRDINADORES
ADMINISTRATIVOS Y CDORDINADORES DE GRUPOS DE NIVEL CENTRAL

DE: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

ASUNTO: GESTION RECAUDOS POR CLASIFICAR -290580

FECHA: 14 ABR 201

De conformidad con las instrucciones dadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a
través de la Direccién General dei Presupuesto Publico Nacional con la Circular Externa No. 29 del
26 de noviembre de 2014, la cual expresa con respectc al cierre presupuestal de ingresos lo
siguiente: Los representartes legales de los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de
la Nacién deberdn adoptar las medidas necesarias para el reqistra de los recaudos e ingresos de
la entidad, de manera que la lectura de la informacién refleje la situacién presupuestal real de la
entidad. '

Por otra parte la Administracién SIIF Nacién Il en la Circular Externa No.061 del 14 de noviernbre
de 2014 en su numeral 8 de Aspectos relacionados con el Macroproceso de Ingresos enuncio que:
Con el fin que al cierre de la vigencia_na quede pendiente por identificar _ningin valor
relacionado _con la ejecucion presupuestal de ingresos, se deben clasificar tados los valores
pendientes con fecha de registro diciembre de 2014, de acuerdo con las indicaciones dadas por la
Direccion General del Presupuesto Nacicnal,

Por lo anterior la Direccién Administrativa y Financiera ha adoptado medidas impiementando
acciones al respecto y para tal fin emitié Circular No. 207 del 12 de febrero de 2014 en la cual se
comunico que con corte al 31 de diciembre de 2013 se tomaron los documentos de Recaudo por
Clasificar a nivel nacional que no presentaron diferencias entre los saldos contables de la cuenta
290580y el valor acumulado de los recaudoes por clasificar y se recaudé presupuestalmente.

Es importante resaltar que al registro indicado en esta circuiar como DEBITO en la 290580
Recaudos por clasificar, fue reclasificado desde Nivel Central en la vigencia 2015 a la cuenta
291090 ingresos Recibidos por Anticipado segin comprobante contable No. 8545 del cual se
adjunta comprobante y relacién de las Oficinas.

Para el cierre presupuestal de la vigencia de 2014 se recogieron los Saldos por imputar en el
macroproceso de ingresos al 31 de diciembre gestionados Unicamente en la vigencia 2014, los
cuales fueron recaudados presupuestalmente al rubro de Registro de Instrumentos Publicos vy se
reverso contablemente en la PCl de Nivel Central, en esta vigencia Nivel Central constituye en
cada PCl con comprobante contable manual el siguiente registre: DEBITO 411001-REGISTRO DE .
INSTRUMENTOS PUBLICOS CREDITQ, CREDITO 291090 INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADO.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)325-21- 21
Begotad D.C. - Colombia

hitp:fwww supermotariade.qov.co




: o SUPERINTENDENCTA mms mR uﬁ
) MINJUSTICIA SNR &g € NUEVOPAiS

DAL TQUIOAR LDULALION

En el momento en que las Oficinas de Registro presten el servicio correspondiente a estas
partidas, estos valores no seran ejecutados a través del macroproceso de ingresos en forma
automatica, la gestién se realizara con comprobante contable manual contabilizando DEBITO
291090 INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADO —CREDITOQ 411001-REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS.

Adicionalmente Nivel Central realizara a nivel nacional la reduccién de los recaudos por clasificar
de las vigencias 2011-2012 y 2013 y se efectuara el mismo proceso presupuestal y contable de
estas partidas, las cuales serdn remitidas oficialmente a cada una de las Oficinas de Registro, lo
que significa que en el macroproceso de ingresos se reflejaran exclusivamente los recaudos por
clasificar producto de la gestion de la vigencia 2015.

Consecuente a estos procesos se reitera la importancia de un control eficiente a la Instruccién
Administrativa No.11 del 2 de septiembre de 2014 emitida por el Superintendente de Notariado vy
Registro respecto al Control y Manejo de los ingresos recibidos por anticipado v al seguimiento de
las consignaciones por identificar en la prestacion del servicio registral, ya que las cifras reflejadas
en el macrorproceso, existen consignaciones desde los afios 2010 y las caracteristicas de este
servicio estan dadas para que las partidas sean susceptibles de identificacién en la vigencia en gue
fueron recaudadas.

En el caso de presentarse situaciones en |as Oficinas de Registro, relacionadas con devoluciones no
presupuestales por concepto de CONSIGNACIONES ERRADAS, as cuales deben ser gestionadas en
el sistema SIIF desde un recaudo por clasificar, fa ORIP realizara a partir de la fecha el proceso
correspondiente a una DEVOLUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS.

Frente a los efectos autorndticos de la devolucidn presupuestal el sistema deja fa traza contable
DEBITC 419502 DEVOLUCIONES Y DESCUENTQS, CREDITO a la 242513 SALDOS A FAVOR DE
BENEFICIARIOS, |a cual sera reclasificada por las Oficinas de Registro con comprobante contable
rmanual DEBITC 291090 INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADO -CREDITO 419502
DEVOLUCIONES Y DESCUENTOS, referenciando en el detaile del comprobante el nimero de [a
Resolucidn que autorizo la devolucién y el nimero del comprobante contable que constituyo el
anticipado.

Por lo que se solicita a las Oficinas de Registro, realizar de forma urgente las devoluciones por
consignaciones erradas de la vigencia 2014, ya que el proceso aqui mencionado es transitorio en
razén a que esta clase de devoluciones deben realizarse dentro del mes en que se presenta la
situacién y no permitir gue pasen de vigencia para su pago.

Con el fin de gue la SNR refleje en forma razonable sus ingresos y tengan sus efectos
presupuestales y contabies dentro de la vigencia, evitando registros de comprobantes manuales,
se solicita a las Oficinas de Registro realizar, un seguimiento a las operaciones que estan
generando partidas por identificar con el propésito de implementar mecanismos administrativos
gue faciliten la gestidn Financiera.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogotd L.C. - Colombia
hitp:iwww.supernotariado.gov.co




OTARIADO H
RS .~ NUEVOPAIS

BAL ERUIOAR Epucalion

SuPERINTENDENCIA TODOSPORUN
SNR s

(53) MINJUSTICIA

Estos procesos seran monitoreados, controlados y apoyados permanentemente por las Regionales
y Nivel Central, para su estricto cumplimiento.

UNA OLIVERA
ministrativoly Financiero
# / (f/
/" [ ’

Reviso: Yolanda|Red riguez-Coordinadéra Grupe de Ca?ltab_ii'rd’ad y Costos
Carlos Africano-Coordinador Grupo de Tesoreria
Carmerf Cecilia Rojas-Copl:dinadora Grupo Fondo Especial de Notarios
Sandra Patricia Ruiz-Codrdinadora Grupe de Presupuesto

Elaboro: Martha Rocio Lozano-Contratista Direccién Administrativa Financiera
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