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CIRCULAR 

Bogotá, D. C. 	a MAR 21s 

PARA: 	 Notarios del País. 

DE: 	 Superintendente Delegada para el Notariado 

ASUNTO 	 Reporte de Recaudo por Servicio de Registro Civil. 

Señores Notarios: 

En consideración a los informes remitidos por la Registraduría Nacional del Estado Civil, 

relacionados con la omisión por parte de algunas notarias autorizadas para la función 
de registro civil, en cumplir la obligación de informar sobre las actuaciones de 

expedición de copias o certificaciones de registro civil a través del correo 

recaudos.notaria@registraduria.qov.co, durante la vigencia de 2014, se hace necesario 

reiterar la circular 30 de 21 de enero de 2015, en el sentido de conminar al 

cumplimiento de la normatividad que a continuación se relaciona: 

Resolución No. 1346 de 2007 "Por la cual se autoriza a los Notarios del país para 

ejercer la función de registro civil, en forma compartida con los Registradores del 

Estado Civil." 

"Que la Registraduria Nacional del Estado Civil, con el propósito de optimizar la función 
constitucional de organizar y dirigir el registro civil, autoriza a los notarios para que en forma 
compartida con esta entidad ejerzan dicha función, en atención a que por prestar el servicio de 
registro civil durante años, cuentan con la infraestructura y la experiencia propia que les permite 
prestar el servicio. 
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(...) Artículo 1. El Registrador Nacional del estado Civil, podrá autorizar mediante acto 
administrativo a los Notarios del país para ejercer la función de registro civil, en forma compartida 
con los Registradores del Estado Civil. (...) Los Notarios que actualmente se encuentran prestando 
el servicio de registro civil, seguioran cumpliendo con esta función (...) 

Artículo 2. La función del registro del estado civil se prestará por parte de los Notarios del país, 
bajo la dirección y orientación de la Dirección Nacional de registro Civil de la Registraduría 
Nacional del Registro Civil. (...) 

Artículo 3. La Registraduría Nacional del estado civil de oficio o a solicitud expresa y motivada del 
Notario, suspenderá el ejercicio de la función de registro civiL(...)" 

Resolución No. 004 de 14 de enero de 2015 "Por la cual se establece el valor para la 

expedición de las copias y certificados de registros Civiles que expiden los notarios." 

"(...) Artículo 2. Recaudo. Los notarios debidamente autorizados por el Registrador Nacional del 
Estado Civil para ejercer funciones de Registro Civil, estarán facultados para realizar el cobro del 
valor fijado en la presente Resolución por la contraprestación por concepto de las copias y 
certificados de Registros Civiles, que incluyen el recaudo de los costos de apoyo administrativo y de 
fiscalización en que incurre la Registraduría Nacional del estado Civil. 

Artículo3. Consignación mensual. Cada Notario que se encuentre debidamente autorizado por el 
Registrador Nacional del Estado Civil para ejercer las funciones de registro Civil, deberá consignar 
dentro de los cinco (5) primeros días hábiles del me, el diez (10) porciento del valor percibido 
durante el mes inmediatamente anterior por concepto de expedición de copias y certificaciones del 
Registro Civil, en la cuenta del Fondo Rotatorio de la Registraduría Nacional del Estado Civil. 

Artículo 4. Informe mensual. Los Notarios deberán remitir dentro de los cinco (5) primeros días 
hábiles de cada mes el informe mensual en el formato establecido, adjuntando en el área 
determinada para tal fin la imagen de la consignación realizada por la Notaria sobre el recaudo, al 
correo: recaudos.notaria4reqistraduriamov.co  o por el sistema de Control de Recaudo que la 
Registraduría determine o implemente para tal fin.(...)" 

Según Instrucción Administrativa No. 12 del 31 de agosto de 2011, el único correo 
válido para enviar el reporte de recaudos es: recaudo.notaria@registraduria.gov.co  y su 
remisión se debe hacer por el correo institucional, que fuera asignada a cada una de las 
notarías para tal efecto, si se presenta dificultad deben solicitar apoyo 
a: soporte.correo@supernotariadomov.co. Teléfono 3282121 extensión 1224, 1225 
y 1381. 
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De igual manera, es preciso recordar el uso del NUEVO FORMATO (1.5) NOTARIAS 

2015, el cual se modificó en aras de mejorar el procedimiento establecido, por las 

dos entidades. 

Por la importancia del tema, este nuevo procedimiento debe ser difundido al interior de 

la notaría, como un mecanismo de autocontrol a fin de evitar inconvenientes futuros, en 

tanto lo que corresponde frente a este tipo de obligaciones es promover políticas 
preventivas donde la difusión y orientación cumplen un papel indispensable en el 

cumplimiento de las mismas. 

Para tal efecto, se anexa a la presente comunicación el reporte remitido por la 

Registraduría Nacional del estado Civil, en donde se pone en evidencia el presunto 

incumplimiento de las obligaciones en mención, para que respecto a dicha información, 

se 	efectúen 	las 	aclaraciones 	respectivas, 	al 	correo 	electrónico 

andres.belloansupernotariado.gov.co.  Si por alguna razón, de las notarías relacionadas 

éstas ya no presten la función de registro comunicarlo de manera inmediata, indicando 
la fecha. 

De igual manera, es preciso recordar sobre el procedimiento establecido para el reporte 
mensual de estadísticas de producción de registros civiles, originados en las notarías 
que hacen presencia en los 116 municipios por la circunscripción de Cundinamarca, 
previsto en la Circular 085 del 25 de agosto de 2009, bajo las siguientes precisiones: 

"Los notarios deberán enviar el Formato 28 establecido, las inscripciones, certificado y material 
utilizado de registros civiles, a la Registraduria del municipio, dentro de los (3) tres primeros días 
hábiles del mes. (...) De la producción generada por los Notarios, Inspecciones de Policia y 
Corregimientos autorizados, cada uno de los 116 Registradores Especiales y Municipales recibirán 
los reportes originados, dentro de los cinco (5) primeros días hábiles del mes para su posterior 
consolidación y envio por parte de la Delegación de Cundinamarca a la Dirección Nacional de 
Registro Civil del ivel central, dentro de los diez (10) primeros días hábiles del mes.(...)". 
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Cualquier duda favor comunicarse al teléfono: 2202880 extensiones 1326, 1371 -
1373 de la Registraduria Nacional del Estado Civil, doctor Carlos Arturo Cely, 
ingenieros: Yan Carlos Pulido y Jasson Plazas. 

Cordial saludo, 

9 otea° 	cc, E-  
MARIA EMMA OROZCO ESPINOSA 

uperintendente Delegada de Notariado. 

Anexos: Resolución No. 004 de 2015 de la Registraduria Nacional. 
Instructivo para el diligenciamiento del formato. 
Formato 1.5. notarias 2015. 
Informe Registraduría Nacional del Estado Civil 
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REGISTRADURÍA 
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL 

0 0 4 
RESOLUCIÓN No. 	DE f ?ti lir —  775 

'Dur la cual se estabtece el valor para la expertiir tta las copias y certificados de Registros Civiles 
que expden los :Votarlos". 

EL REGISTRADOR NACiONAL DEL ESTADO CIVIL, 

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales en especial las que le confiere el 
articulo 4" numeral 47  de la iey 1163 de 2007, y 

CO J. 	RANCIO: 

Que el artículo 266 de la Constitución Apilas. ssíablece que corresponde al Registrador Nacional del 
Estado Civil, ejercer la porción de orgaiiiddir y diagia el Registro Civil y la identificación de las 
personas. 

Que el Articulo 77 da la Ley 962 de 2005, estatlece que la Registraduria Nacional del Estado Civil, 
puede autorizar excepcionalmente a las Notarias para llevar el Registro Civil. 

Que el Registrador Nacional del Estado Civil, otorgó la autorización a los Notarios del pais para 
ejercer la función de Registro Civil en forma compartida con los Registradores del Estado Civil, 

• nrediante Resolución NC. 1346 de 2007. 

Je ría ac e do con el artículo 3 literal a) de !a ley 1163 del 09 de octubre de 2007 "Por el cual se 
regulan las tasas por la prestación de servicios de la Registraduria Nacional del Estado Civil y se 

•arrair dispcsieicies", se estabiaiceri La, attaiies generadores objeto de cobro por parte de la 
Aiaa,istradaria \laciana. caal Estado Car a  arare k)2 caaiea se encuentra el de expedir copias y 
aertificarios de Registros Civiles en el territcrio nacional y en el Exterior. 

Que el Registrador Ni:a:anal del Estarlo Civil mediante Resolución 6128 de 08 de octubre de 2007, 
creó el Comild para la Fijación de Taitas y Piieclos por los Servicios que presta la Registraduria 
Nacional del Estado Civil, con el objeto de estudiar y proponer el valor de las tarifas y precios 

• oplicables a los servicios que ofrece la Entidad. 

! Card rnediate Resolu ;ion 4890 del 7 de ;triad de 2011 se modificó la Resolución 6128 del 08 de 
e Libas le ir 07 

ClUe ife 2JOUC/719 al Mirarte .4', numeral 2 par `"armo11  de la ley 1163 de 2007, se tendrá en cuenta 
ilacerr. s. día! da. a •.; incremento 'ir aa a :ara; 

Que !a Tafia:ion anua! para íos erectas legales, fue fijada por el Departamento Administrativo 
Nacional de Estadistica - DAÑE para la vigencia 2015 en el 3.66 % 

Que en el Acta tilo 1 Cut Comité de tirifsts, realizado el 14 de Enero de 2015, se analizó y se 

	

'rabo la r icadderiía 	.iaeritad.a por ir. Corairiación Grupo Control de Recaudos de las Tarifas de 

los diferentes hechos generadores objeto ris cobro por parte del Fondo Rotatorio de la 
Nacieria, cid Eatadia C. 
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EGISPRADURÍA 
N CIGP;Al, DE ,T.STATO CIVIL 

fo id Po -te ri. 
Rce.sl. una 	i 

har r.1do Ch it 

4 
-F fa cual se establece e' valor para Ic e,riedíaón de las copias y certificados de Registros Civiles 

qt e eh 'den IDS Notarios", 

QL e al Registrador Nadar-' del Estad O il por 
2010 señaló corno valor sor concepto de copias 
I 2 	sti 	gres, Alcaides corregidorts e Ir 

im 	Ltd_ CINCUENTA PESOS; ( 56.050  

medio de la Resolución 003 del 14 de Enero de 
y certificados de Reg stros Civiles que expidan 
ct -nis de Policía debidamente autorizados, la 
o: 

0.1. e - e conformidad con el articulo 
pa t.:ir:tenle la r es, 6 	-'.992 y el 	7 
im)Eiistig al valor agrega 	(.VA). 

En -}.,ritc, de lo 2rtericr.“(r.,:ate Expuesto,  

372 de 1992, por el cual se reglamenta 
utario, la tasa no se encuentra sometida al 

,IE5UFLVE., 

Artin d'o 	'Olor para las copia: 	:rer`i"oeda, de Registros Civiles que expidan 
debidam,1;:te autoriziidssi no 	2,1,gistrador Nacional del Estado Civil. 

EsuL).ec.ei cc, r o valor uor conoW.to 	en:ira ,:, y certificados de Registros Civiles, que 
ex alr,e,": los Nozancs denicamente qt u tc, riz ad os por el registrador Nacional del Estado Civil, 
la atoa-a de CES MIL. Cln.n.d•RNTA PESCO ( 00.05C..00) 

Artículo 2°. Recaudo. Los Notario; Ocoidan-ente autorizados por el Registrador Nacional 
de' Estado Civil cara ejercer funciorbes 1e Registro Civil, estarán facultados para realizar el 
co3:o del valer 	 presente 	 por la contraprestación por concepto de 

	

"."Sas y cettific¿ctol do Regist 	 que incluyen el recaudo de los costos de 
aiul 	ad 1 "1, ',;trativo 	:., 	 on a r que r:Jarre la Registraduria Nacional del Estado 

. 	 i.QL).:aric que se encuentre debidamente 

	

por e, Registn dor Nadar al cel 	-atado Civil para ejercer las funciones 
de F,,-;:d ist, 	oebetR, consignar 	lo los cinco (5) primeros días hábiles del mes, 
e,l la:. poi ciento 	D'%) c'=1 valor p.eicil,:lds delante e' mes inmediatamente anterior por 
concepto de expeniciós de copias, y , ertnicaciane,s de Registro Civil, en la cuenta del 
Fondo Rotatorio de la R.  2,:iistraduria Jacional dar Estado Civil destinada para tal fin. 

Art:scuilci 	ltrro.-,ma 	 de:peral:1 remitir dentro de los cinco (5) 

	

ne cada rn 	el ii.1,:rme. mensual en ci formato establecido, 
it 	 e, álea 	::dere lady pa :a 	21 la imagen de la consignación realizada 

pe. : 	lisot(tra. sobre el recaudo:  al correo: re.::-.audos.notariaaredistraduria.dov.co, o por el 
sist(±,:ni de Control oe Recaudo qu r la F},egis,...duria determine o implemente para tal fin. 

la:; 	sins al ;obro. Es. cc rfo -midad con el articulo 5' de la ley 1163 
72: ra 	t'u l r iitiEtrirci 	e" el Registro Civil de Nacimiento y su 

PrlTion cou,la e le 	 a expedir In cil-1:HIc: de ciudadanía de primera vez. 



RE'l  
zo 	#r)o.ti 
. 	or 

n 

14,[,,,C,(ÍICeRA,IGFÚRÍA 
J 	/5 

la (sial 5-e 95'913/3 al valor para la A xt:e •»5t? de las copias y certificados de Registros Civiles 
cl", ' COY; n'- 3n ins t'Ay arios". 

l_a presente 1 .'e3e•».;i1•. re a partir del día dos (2) de febrero de 
f. y lE C 13 todac: 'as disposhiones o, le s(e'n contrarias. 

COV.)111QUESE Y CÚMPLASE, 

Dada en Eopaoté D.C. el día 	4 	F. 

UARLOS,AKIE. SAN9HEZ TORR S 
RegistrciLar 	enalydel Estado vil 

eje; :Je! 	RQfatorio 

	

02 	. A 1-c r o AJou 	do, SED. 'Di.  
Rono Jos° ko. ;e. Carrera -Sr octano 

col e Adi D. 	 e - 

	

J 	oled A ilaFLr !efe de la Oliona jrlr t.  

n 	 no Forro Registrado 	 Lar 	egistro C.vd y la Identificación 
., otoo 	 forectora Finone.e 

O-  .0/e' Ços ; 	 -Gcted e de lo -1, 	y 	:O-, 

c!tolleotó C orle y Arlo° Coly COOIOTO. 

Le ?o 	Martha Vize;ey 	 - 	oro'd;:o JA 
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