() MINJUSTICIA SNB"Z@@%“%‘“" o TODOSPORUN
| L NUEVOPAIS

PR BEHDAL EDUCACION

A
CIRCULAR No.
PARA: NOTARIOS DEL PAIS
DE: SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA EL NOTARIADO.

ASUNTO: CUMPLIMIENTO CIRCULAR 1536 DE 2013 — REPORTES UIAF.

FECHA: Marzo 27 de 2015

En atencidn a la comunicacion SNR2015ERQ11688, remitida por el doctor Luis
Alejandro Navas lannini, Subdirector de Iinformatica de la Unidad de Informacién y
Analisis Financiero-UIAF, Circular Externa 1536 del 17 de septiembre de 2013 vy
en concordancia con lo establecido en el articulo 17 del Decreto 2723 del 29 de
diciembre de 2014, “Estudiar y adoptar las medidas e instrucciones a que haya
lugar, en relacion con los informes que presenten entes de control entidades
estatales y organismos privados en relacion con servicio notarial’, de manera
atenta se reitera la necesidad de dar cumpiimiento al reporte de informacién de
acuerdo a los parametros establecidos en la circular externa anteriormente
mencionada.

En consecuencia y teniendo en cuenta el informe presentado la Subdireccion de
Informatica de la Unidad de informacion y Analisis Financiero-UIAF,
correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2014, se solicita
verificar el listado adjunto con el fin de validar la relaciéon de las notarias que al
parecer no cumplieron o que cumplieron extemporaneamente con el deber de
reportar la informacion de las Operaciones Notariales ROS y RON y proceder de
forma inmediata al envio de la informacion, a los siguientes contactos:
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Angelica Maria Sanchez Motta correo: asanchez@uiaf.gov.co
Dianalin Neme Prada correo: dneme@uiaf.gov.co

De presentase dudas sobre la informacidn enviada por su notaria, podra
comunicarse al telefono (+ 57 1) 2885222 Ext. 165, con la doctora Amparo
Chamorro o al correo: soporte@uiaf.gov.co.

Cordial Saludo,

Q Qeam 97—:4360 9 N
MARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
Syiperintendente Delegada para el Notariado.

Anexo lo anunciado en un total de 28 folios,

- Oficio SNR2015ER01688 de fecha 05 de marzo de 2015, en 2 folios.
- Relacién Netarias con Operaciones Notariales ROS y RON, Extemporaneas e incumplidas en 20 folics.
- Cirgular externa 1536 de 2013 en 6 folios.

Revisé: Angélica Castro
Proyecté: Nolmy Fajardo
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Dest: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC
Ref INFORME SOBRE CUMPLIMIENTOQ DE |

Bogot4, Marzo 05 de 2015

Doctora ”m 05/03/2015 14:16.52 f
Maria Emma Orozco Espinosa Anexos 1 |

Superintendente Delegada para el Notariado
Cal'e 26 No.13-49 Inferior. 201
Ciudad
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Asunto  INFORME SOBRE CUMPLIMIENTC

Asunfo:  Informe sobre cumplimiento de las notarias con respecto a la obligacion de reporte a la UIAF
durante & periodo energ — diciembre de 2014.

Respetado Doctora Orozeo

En atencion a lo dispuesto por la Circular Extema 1536 2013, se anexa CD con la relacion de las notarfas que
cumplieron, incumplieron o que cumplieran extemporaneamente con el deber de reportar a esta Unidad dentro de
|os plazos establecidos per la mencionada circular.

El CD contiene dos archivos en Excel, donde se relacionan los repories de operaciones sospechosas (ROS) ¥
Operaciones Notariales para los meses de Enero a Diciembre de 2014, segin corte realizado el dia 11 de febrero
de 2015, :

Por ofra parte y atendiendo las exigencias del Decreto GEL, donde actualmente la tecnologia y la normatividad
impulsan el avance tento en la automalizacion de procesos intermos como en ta interoperabilidad entre las
entidades, la UIAF desarrollo denfro dél Sistema de Reporte en Linea un modulo que permite a los Supervisores
de cada sector consultar y exportar en formatos PDF y XLS el cumplimiento, incumplimiento y extemporaneidad
de sus vigilados, garantizando de esta manera ser oportunos con la verificacion y e cumplimiento’ de la
resolucion. Por consiguiente, este es el ditimo informe gue recibiran de maneara fisica. '

A partir de fa fecha deberén informar al correo dneme@uiaf.gov.co el nombre de o los funcionarios responsables
de monitorear ¢l informe & través del Sistema de Reporte en Linea indicando Yos siguientes datos:

Nombres y Apeflidos del funcionario
Correo electronico de contacio
Cargo

Direccidn

Numero telefonico

Numero de Celular.

LSl e

Con esta informacion se crearan los usuarios en el Sistema y se coordinara capacitacion, si el funclonario
designado se encuentra ubicado fugra de la ciudad, se coordinara capacitacitn por videaconferencia,

Unidad de Informacién y Anélisis Financiero
Carrera 7 No. 31 - 15 piso 6 ¥ PBX: (+57 1288 5222 * Fay: (+57 1) 288 2433 - .
Catreo electrénice; Wiaf@uiafgov.co * Linea grawita 01 8000 11 11 83 . wirw.uiak.gov.co
Bogotd - Colombia o _—
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AREES oo NIDAD ADMON ESFECIAL INFOR ANALISIE
" Destino SDN/ COOR OINACIGN SUPERINTENDECIA
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. |
Cualquier inquietud al respecto comunicarse al 288 52 22 ext. 164 Profesional Especializado Dianalin Neme

Prada o correo dneme@uiaf.gov.co

Cordialmgnte,

- .
LUIS ALEJANDRO NAVAS [ANNINI

Subdirector de Informéatica
Pr54

RA102

Angxo: Lo anunciado

i
'
1
!

Unidad delrformacién y Andlisls Flinanclero.

Carrera 7 Mo, 31 - 10 plso 6 *PBX: (+57 1) 288 5222 * Fa: (+57 1) 2B8 2433
Correo etectronico: Uiaf@ulafgov.co * Linea gratuita 01 6000 11 11 B2
8agotd - Colombia
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5647601
SB59501
5686001
5686001
5886501
5686001
5781601
5790001
5887002
SgE7002
5890601
8001601
8601601
8001002
6061002
6061002
&001608
8601608
8298601
6206601
8296001
8372601
B436601
8436501
857360
8573001
8572001
85606001
6756002
8758562
11501062
11601002
11001002
11001002
11001004
11601010
11601013
11601022
11061029
11001029
11001028
11001028
11001029
11601031
11901031
11001935
11001040
601048
11061048
11061048
11001065
11001685
11061085
11061065
11061073

UNICA SAN ANDRES (ANTIOQUIA)
UNICA 5AN JUAN DE URABA
UNICA SANTA RDSA DE OSOS
UNICA SANTA ROSA DE 0508
UMICA SANTA ROSA DE 0503
UNICA SANTA ROSA DE DSOS
UNICA SOPETRAN

UNICA TARAZA

SEGUNDA YARUMAL
SEGUNDA YARUMAL

UNICA YOLOMBO

PRIMERA BARRANGQUILLA
PRIMERA BARRANQUILLA
SEGUNDA BARRANGUILLA
SEGUNCA BARRANGUILLA
SEGUNDA BARRANQUILLA
QUINTA BARRANQUILLA
OCTAVA BARRANQUILLA
UNICA GALAPA

UNICA GALAPA

UNICA GALAPA

UNICA JUAN DE ACOSTA
UNICA MANATI

UNICA MANAT]

UNICA PUERTO COLOMBIA
UNICA PUERTO CDLOMEIA
UNICA PUERTO CDLOMBIA
UNICA REPELON

SEGUNDA SOLEDAD (ATLANTICO)}
SEGUMNDA SOLEDAD (ATLANTICO)
SEGUNDA BOGOTA

SEGUNDA BOGDTA
SEGUNDA BOGOTA

SEGUNDA BOGOTA

CUARTA BOGOTA

DECIMA BOGOTA

TRECE BOGOTA

VEINTIDOS BOGOTA
VEINTIOCHO BOGOTA
VEINTIOCHO BOGOTA
VEINTIOCHO BOGOTA
VEINTIOCHO BOGOTA
VEINTINUEVE BOGOTA
TREINTA Y UNA BOGOTA
TREINTA'Y UNA BOGOTA
TREINTA Y CINCO BOGOTA
CUARENTA BOGOTA
CUARENTA Y SEiS BOGOTA
CUARENTA Y SEIS BOGOTA
CUARENTA Y SEIS BDGDTA
SESENTA Y CINCD BOGDTA
SESENTA Y CINCO BOGOTA
SESENTA Y CINCO BOGOTA
SESENTA Y CINCO BOGOTA
SETENTA Y TRES BDGOTA

3572246
2029213
8150729
8150729
8150729
8150720
8471300
3350230
21926749
219028749
3667366
8567864
8867884
57300075
57306075
57306075
32647342
12403754
22460671
22489671
22489671
9064748
22536865
22538865
3757368
2757358
A7973E6
8600584
7461541
7481541
19244118
19244116
19244118
19244118
41785068
19365328
3180848
41555245
16064348
19064348
19084348
19084348
19247148
19114508
16114508
41663864
51582578
51677770
51677710
51577710
19194168
19194188
19194168
19194168
51799495

Reparte Operaciones Nutariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operacicnes Notariales
Reporte Operaciones Netariales
Reporte Operaciones Notanizles
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operacienes Notariales
Reporte Operaciones Motanales
Reporte Dperaciones Notariales
Reparte Cperaciones Notariales
Reparte Operaciones Notariales
Reparte Dperaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Repurte Operacionas Motariales
Reparte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Reperte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Motarialcs
Reporte Operaciones Notariales
Reparte Operaciones Notariales
Reporte Dperaciones Hotariales
Reporte Dperaciones Natariales
Reparte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Oparacicnes Notariales
Reporte Operaciones Noetariales
Reporte Operzciones Notariales
Reporte Operacienes Notariales
Reporte Operaciones Notariales

Reporte Operacienes Notariales

Repaorte Dperaciones Notariales
Reporte Operaciones Natariales
Reporte Dperacienes Metariales

Reparte Operaciones Notariales

Reparte Operaciones Motanales
Reporte Dperaciones Notaniales
Reparte Operaciones Notariales
Reparte Operaciones Notariales
Reporte Dperaciones Notariales
Reparte Cperaciones Notariales
Reporte Dperaciones Notanales
Reporte Dperaciones Motariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Notariales
Reporte Operaciones Motariales
Reporte Operaciones Natariales
Reporte Operaciones Motariales
Reporte Operactones Notartaies
Reporte Operaciones Motariales
Repotte Dperaciones Motariales
Reporte Operacianes Motariales

Reporte Operacionss Notariales

2014
2614
2074
2614
2614
2074
2614
2014
2614
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014
20t4
2014
2014
204
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2614
2614
2614
2614
2014
2614
2614
2014
2614
2614
2014
2614
2014
2014
2014
2014
2614
2614
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014
2014

12
06
03
08
o]
12
03
12
09
1z
08
08
52
03
06
12
o)
03
08
Q9
12
o)
Q9
12
a8
09
12
Q@
a8
Q@
03
a8
Q@
12
03
a8
09
12
Q3
06
as
12
08
Q3
12
12
a8
66
59
12
02
86
08
12
12

66/65/2614
16/62/2615

01/089/2014
18112/2014
02/0212015
26/06/2014

De022015
051172014
07/05/2014

25/11/2014
01/08/2014
D4/11/2014

08/05/2014
14/10/2014
114122014

06/08/2014
02/05/2014

14/08/20714
68/10/2014
De/62/2015

21/05/2014

26/69/2014

2316172018

05/62/2015

Incumplido
Incumplide
Incumplids
incumplide
Incumplide
Incumplido
Extemparanes
Extcmporanco
Incumiplicko
tncumplido
Extemperanes
Extermparanes
Extempardnea
Extempaoranes
lncumplide
Extemparanea
Exterporanres
Extemporaneo
Incumplide
Incumplida
Ineumplida
Incumplida
Ineumplida
Ineumplido
Ineumptida
Incumplido
Ineumplido
Extemparanec
Extemapordanec
Extempardnec
Incumpiida
Incumplido
Ineumpticia
Incumplida
Extemperaneo
Extemparanes
Extemporanec
Ineunplida
neumplida
Incumplido
Incumplido
Ineumptida
Extemparanec
Extemparanea
lneumptida
Incumplido
Extemporanec
Extempordneo
Extemporanes
Incumplida
Extemporaneo
Extemparanec
Extemporanes
Incumplide

Extempordnes

12
196
268
196
104

12

8
104
12
32
46

51
196

196
104
12
104
104
12
196
104
12
25

288
198

104
12

75
41
18
288
196
104
12

12
12
14
59
101
12
21
58
84
12
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REPUBLICA DE COLOMBIA

SUPERINTENDENG!A DE NOTARIADO Y REGISTRO
UIAF

1536

CIRCULAR EXTERNANc,  de 2813

PARA: NCTARICS
DE: SUPERINTENDENC!A DE NGTARIADO Y REGISTRO
ASUNTO: SISTEMA INTEGRAL PARA LA PREVENCIGN Y CONTROL DEL LAVADQ DE ACTIVOS Y

FINANCIACION DEL TERRORISMO - SIPLAFT, EN EL SECTOR NOTARIADC.

FECHA: 2013 T 7 588, 2012

Las instrucciones contenidas en la presente Circular se refieren exclusivamente a la pravencion y el controf
del lavado de activos y de a financiacién del terrorismo, por razén del proceso de escrituracién que se lleva
en las Netarias.

Para los electos de esta Circular, el Lavado de Actives y/o la canalizacion de recursos hacia la realizacion de
actividades terroristas (en adelante LAIFT), se vincula al riesge legal, de contagio, operativo ¥ reputacional a
que se sxpone el sector Notariado. con el consecuente efecto negativo que eilo puede representar para su
credibilidad v 12 del secter en su conjunto, en ejercicio de ia funcion notarial al acudir a ésta. entre otros, para
el ocuitamiento, maneje, inversién 0 aprovechamiente, en cualquier forma, de dinero u otros bienes
provenientes de actividades defictivas o destinadas a ellas, o para der apariencia de legalidad a ios MISMOS.

Asi mismo, el papel que juegan los Notarios en la economia mundial es evidente, ya que al dar fe plblica de
i0s actes realizades por terceros, genera autenticidad en cuanto a la certeza de [as personas otorgantes, de ia
fecha de la Escritura Publica v de las declaraciones de voluntad de ios comparecientes. Es par esto que |3
actividad notarial es considerada un servicio publico frascendenta en razon de estar destinado a satisfacer de
manera continua v cbligatoria una necesidad de inlerés general, e indirectamente muestra indicadores de
crecimiento econdmico al ohservarse et desarrolio de mas actos notariales cen cuantia en determinadas
regiones o en sectores de I economia. A su vez, las indagaciones vy demas procedimientos que los Notarios
y sus dependientes hacen para elaborar ios informes que deben presentara la UlAFoala Superniendencia
de Notariade y Registro, estaran amparados bajo el principic de presuncion de buena fe.

Es poresto por le que, las insirucciones contenidas en el presenle documento se refiaren exclusivamente a la
prevencion y el control det Lavado de Activos y de fa Financiacién del Terrorismo, siendo dingida a Notarics
en cumplimiento de su funcion de instruccidn y daterminacién de los criterios técnicos y juridicos que deben
cumpir las Notarias vigiladas, para prevenir y detectar el Lavade de Activos y fa Financiacion del Terrorismo
{LAFT).

Por Wtimo, cormesponde & las Notarias disefiar e implementar f SIPLAFT, de acuerdo con los criterios ¥
parametros minimos exigides en fa presente Circular y de conformidad con los estandares interacionates
sobre ia materia, especiaimente los proferidos por el GAFI' - GAFISUD? y adaptando las normas reguiatorias
que e Gobiemno Nacignal ha expedide sobre el componente, en especial fas Leyes 1121 de 2006 y 1621 de
2013, Asi mismo. EI SIPLAFT debe abarcar las actividades que se consignan en Escritura Piblica v deberd
prever politicas, procedimientos, mecanismos de control e instrumenlos para idenlificar los documentos e
infermaciones suministrados por 0s usuarios dei servicio, y asi evitar el riege de LAIFT mediante los reportes
correspondientes.

" GAF] (Gpo de accion Financiera Internacional). Organismo inlergubemarmenlal cuyo propdsito @s elabodr y pmmover medidas para combstir ef
1ayado de activos

" BGAFISUD (Grupo de accion Financiera de Sudaménca j: Organismo intergubemamental confompade por ks paises sudamericanos cuyo propasile es
glaborar y promover medidas para combaty el lavado de actives en Suramerica
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"POR LA CUAL 5E ADOPTA EL SISTEMA INTEGRAL PARA LA PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO
DE ACTVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO - SIPLAFT- EN EL SECTOR NOTARIADG"

1. MARCQ NORMATIVO
1.1. Recomendacicnes internacionales sobre LAJFT

La Convencian de las Naciones Unidas contra el Trafco licito de Eslupefacientes del afio 1988 y el Convenio
Internacional de las Macones Unidas para la Represion de (a Financiacion del Terrorismo del ano 2000,
determinaron la importancia y necesidad de adoptar medidas y utilizar herramientas efectivas que permitan
minimizar y eliminar las praclicas relacionadas con el Lavado de Activos y la Financlacion del Terrorismo.

A su vez. el Grupo de Actidn Financiera Internacional -GAFI-. disefid cuarenta {40} recomendaciones para
prevenir el favado de activos, las cugles fueron actualizadas en el afio 2012 en cooperacion con los
Organismos Regionales estilo GAFI, y los organismas observadores. incluyendo el Fondo Monelario
internacional. el Banco Mundial y las Nacones Unidas Las revisiones confemplan nuevas amenazas
emergentes. Clarifican y fortalecen muchas de las obligaciones existentes, manteniendo 'a eslabilidac
necesara y el rigor de fas Recomendaciones.

Asi misma. en esta actualizacidr, ralificd al notariado dentro de las recomendaciones 22,28, 29 y 34 del
GAFI¥ como un sector vilnerable para el Lavado de Activos y 'z Finanziacion del Terrorismeo debido a que los
Notarios, delegados por el Estado, can fe de los astos o negocios que los usuarios del servicio calebran por
Escritura Publica.

En este escenaric, los Natarios adquisren singular importancia que fos obliga @ adoptar las previsiones que
Sean necesartas para aralizar adecuadamente la informacion de los usvarios y repodar. si {uere el caso,
operaciones sospechasas a la UIAF.

1.2. Normas Nacionales

El articito 10 de la Ley 526 de 1920 sefala que las auloridades que ejerzan funciones de inspeceion,
vigilancia y control, deber instruir a sus vigilados sobre las caracteristicas, periodicidad y controles en refacidn
con la informacion a reportar a la Unidad de Informacin y Analisis Financiero (UIAF), de acuerdo con los
criterios € indicaciones que de ésta reciban, relacionados con la prevencidr del Lavado de Astvos y la
Financiacian del Terrorismo

Por su parle. el arficulo 2° del Dscreto 1497 de 2007 dispone que 'as entidades publicas y privadas
Perlenecientes a sectores diferentes al financiero. aseQurador y bursatil. deben reporar operaciones
sospechosas a la UIAF, de acuerdo con el fiteral ¢) del numeral 2 dei articulo 102 ylos articulos 103y 104 del
Estatuto Organico del Sisiema Financiero, crando dicha Unidad lo solicite, en la forma y oportunidad que les
sefale

Adic:onalmente, en los terminos det articulo 131 de la Constitucion Politica y del articulo 1° de ia Ley 588 de
200C. "El Notariado es un servicio publico que se presta por os nolarios e implica | ejercicio oz la fe pitblica o
Notarial” y habida consideracion que los notarios son patticulares que ejercen, enfre ctras, las fungiones
publicas descritas en ef numeral primero del articuio 3° del Decreto — Ley 960 de 1970, las cuales se pueden
prestar para fa movilizacion y blanqueo de capitales procucto de actividades ilicitas asociadas al Lavado de
Activos y la Financiacion del Terrorismo, es necesario adoptar mecanismos especificos lendientes  evitar
que los actos solemnizados por escritura piblica, ssan aprovechados indebidamente por fas organizaciones
celincusnciales para dar apariencia de legalidad al producto de sus delitos,

Ademas, los articulos 209 y 210 del Degreto Ley 960 de 1970 establecen qus la vigilancia notanial sera
ejercida por medio de la Superintendencia de Notariado y Registre -Adscrila al Ministerio de Justicia y del
Derecho - y que elia tiere por objeto velar pargue ef servicio notaniat se preste aportuna vy eficazmente, y
canlleva el examen de 1a conducta de los notarios ¥ €l cuidado del cumplido desempefio de sus deberes, bajo
el impeno de la ley. conla honestidad, rectitud e imparciafidad correspordientes a ia naturaleza de su
ministerio. N

A suvez el articlilo 12 numeral 8° del Decreto 412 del 15 de fsbrero ge 2007 modificado por e Dacrelo 2163
de 2011 {por el cual se reestructurs fa Superintendercia de Notariage y Registro) y el articula 59 de (3 Ley

‘ GAFI Grupo 92 acoon Financiera Internacianal) C:ganismo inerquesmamenial cuyo proposito es slaborr ¥ promover medidas para combatr ol
avado Jg artivos = £

&g
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734 de 2002 (Cédigo Disciplinario Unico} disponen que la Superintendencia de Notariado y Registro tiene
como funcion, entre otras. investigar v sancionar las faltas disciplinarias de los Notarios y Registradores de
instrumentos pubiicos, en el desanoflo de sus furciones, sin perjuicia del poder preferente que podr ejercer
la Procuraduria General de la Nacion,

Asi mismo. los articulos 58 y 59 de ia Ley 734 de 2002, disponen que el régimen discipiinario especial de los
pariculares. también se aplicara a los notanos y comprende el catalogo de faltas imputables a elios. B
numeral 3* def articulo 55 de la Ley 734 de 2002, en ei Libro Tercero, Capitulo Primers "Régimen dz los
Particulares’, estipula como faita gravisima *Desatender as instrucciones o direcirices contenidas en los actos
administrativos de los organismos de regulacion. conlrol y vigitancia o de la autoridad o entidad poblica titular
de la funcion.”

Por iftime, el articulo 63 de la Ley 734 de 2002 v el articulc 199 del Decreto Ley 960 de 1970, faculian & la
Superintendeéncia de Notariado y Registro a imponer a los notarios, sanciones consistentes en destitugion,
suspension en ef ejercicio del carge y multas, dependiendo de la gravedad de [a falta.

2. AMBITO DE APLICACION

La presente Circular externa esta drrigida a fodas los Netarios, y tiene como objetivo proporcionar un marco
narmative para que disenen e mplementen en sus Notarias ef Sistema Integral de Prevencion y Control del
Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del Terorismo — (en adelante SIPLAFT), para lo cual deben
remitirse af documento denominado *Guia sobre Prevencion def Riesgo de L avade de Activos y Financiacion
def terrorismo en el sector Notariada™. que se considera pare integral de la presente Cirsular.

3. DEFINICIONES
Para fa interpretacion y aplicacion de la presente Circular se tendran en cuenta las siguientes definiciones;

Control def riesgo de LA/FT: Comprende la implementacién de poliicas, procesos, practicas u olras
acciones existentes que actan para minimizar e riesgo LA/FT en los actos y contralos que se realicen
mediante escritura publica

Debida Diiigercia (Due Diligence en inglés): Para efectos de consclidar la informacién necesariz en
relacion con el conacimiento del usuano y con el fin de prevenir ¥ controlar las actividades de Lavado de
Activos y  Financiacion del Terrofismo. debida diligencia es el conjunto de procesus notariales para ia
incorporacion de los documentos e informacién exigidos por la ley y suministrados gor l0s usuarios que hace
posible el ejercicio de la funcion notarial en cumplimiento de los controes de constitucionaiidad y legalidad.

Documento Auténtico: Es auténtico un documento cuando existe certera sobre la persona que lo ha
elaboraco. manuserito o firmado. El documento piblico se presume autenlico, mientras no se comprusbe Io
contraric mediante tacha de faisedad. La escritura publica e< un documento autértico

Escritura Piblica: instrumento que contiene declaraciones en actos juridices. emitidas ante el Notario, con
los requisitos previslos en la Ley y que se incorpora al protocols. E proceso de su perfeccionamiento consta
dela recepcicn, la edension, el olorgamiento y la autorizacion®.

Evento: Incidente o situacion de LAFT Que ocurre en la notaria durante un intervalo parlicular de liempo.
Factores de riesgo: Son los agertes generadores de riesgo de LAFT. que aplican de acuerdo con la

naturaleza de ia actividad escrituraria.

Financiacién del terrorismo. Delito que comele foda persona que incurra en alguna de las conductas
descritas en el articulo 345 de!l Codigo Penal,

L
Articuio 13 decreto 960 de 1670
"L SURZ0GT i Codiyo Penall | Articuto 345 madfcado par el aticule 16 delatey 1121 de 2005, ¥ per elancids 18 de a tey 1453 de 2011
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Grupo de Accién Financiera Internacional -GAFI- Organismo intergubernamestal cuyo prodésilo es
elaborar y promover madidas para combatir el lavade de actives.

Gestion del riesgo de LA/FT. Consiste en la adepsicn de politicas y precedimiertos que pemmitan prevenir y
cortrolar el riesgo de LAF TS,

Herramientas. Son los medios que utiliza |a Notaria para prevenir y controlar que se presente el riesqo de
LAFFT y para detectar operacicres inusuales o sospechosas. Dentro de dichas herramientas se dehen
mencionar, entre ofras, las sefiales de alerla y los aplicativos tecrolégicos.

Lavado de activos: Defitc que comete toda perscna cue busca dar apariercia de legalidad a hienes o dinero
provenientes de alguna de las aclividades descritas en ei articulo 323 del Cédigo Penal’,

Listas nacionales e internacionales: Relacicn de personas que de acuerdo con el organismc que las
publica. pueden estar virculadas con actividades de lavado de actives o financiacion del terrorisma comg lo
son las listas del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, que son vinculantes para Colombia.
Adicionalmente, pueden ser consuitadas por Inlerret u otros medios tecrices las fistas OFAC, INTERPQL,
Policta Naciona!, entre otras. En todo caso. si el usuario aparece alli mencionado, el Notaric no podra rehusar
la prestacion det servicio, quedando obligado & reporiar el acto notarial a lz UIAF, como operacitn
sospechosa (RGS).

Monitoreo: Evaluacion periodica ce las politicas y procedimientos empieados en |3 Notaria, para optimizar la
eficiencia de los repories.

Omisién de denuncia de particular: Consiste en tener corocimiento de 1a comision de los delitos sefialados
en el arliculo 441 del Codigo Penal y no denunciarlos ante 128 attoridades competentes.

Operacion sospechosa: Es aqueila que por sus caracteristicas no se enmarca dentro de los sistemas y
practicas normales de los tramites solempizados por Escritura Pablica y que geners una sefial de alerta de
LAFT, que debe reporiarse.

Personas expJestas politicamente {PEP's). Son personas nacionales o extranjeras que por razén de su
Cargc manejan recursos publicas, o tienen poder de disposicion sobre estos o gozan de reconocimiento
publico® y efectian tramites a tilulo privado en la Notaria en su beneficio personial

Financiacion del temorismo y de grupos de delincuencia organizada y administracian de recursos relacionados con actividades terroristas y
de la delincuencia organizada. B que $iregla 5 indirectaments provea, reculecle. enfregue, tecda, administre, aparte, custodie o quarde fondos,
bienes o recursgs o redlice cuakwier ot Ak que promueve. o7Gamce. apaye, mankenga. finande ¢ sostenga econdmicamente 3 grupos de
OURICEENLE oiganizada grupos amados al margen de 12 ley 0 3 sus ntegrantes. o a Qrupcs lermnstas nacionales o extranjerns. o 3 ferrorislas
NACIONGIES -1 exlider0s. 0 3 allvicades 18menstas, INcurira eq Prison Ce trece (13) a veinlicds (22) aros y multa de mil rescientos 11300} & guince
il 15 008 saladas menimos legakes mensuales uentes

Unidad ce Informacan y Anatisis Ainancien - UIAF Minseno de Hacends v Crédito Piblico
7L 558000 1 Codygo Penal). Adicuke 333 modficago par ek artiado Be de @ Ley 747 de 2002 modbcado A su vez por el aticuio o deta Ley 1121
e 2006 y mor ef ariculo 42 de la ley 1433 de 2011
Lavado de actives. Ei que agquie-a fesguarde nvienta, fanspare, tanstane, almacene, conserve. wusiodie o adminisre dienes que tengan su
Orgen Mediatn o nmediala en actvidades de trafico de migranies. iata de personas, extorsion, ennguecimiento ficlo. secuesto Extorsiva, rehehin,
tafce de armas, rahoo de menores de edad. Tnanciacion del leronsma y administracién de recursas relaconados con ackwdades ferroristas, {rafico
de drogas tuxkas esiupelacientes 0 sustancias skolropicas, delitos cantra =l sisterna financeno, deiics contra 1a Administiaeon pubhca. o wnculadas
€01 ¢F ProdLeia de deilcs eeoutados bajo conciern para delnquir. ¢ les de alos bienes provementes de dichas aclividades Apanenca de legalidad 0
3 legalice. ncike o encubra la verdadera natyraieza, ofigen, ubkacrar, desting, movimento ¢ derechy sobre tales bienes o reale cualgwer otro acto
Para aGJltal 0 encudiit su Srgen iEkD, Bcurnta por esa sl CoNducta en Prisian de diez {10} & weinta (30 aftes y mulla de serscientes ancuenla 1650)
a onzuenta mil {50 500) salanies mirimas legates v.gentes

L 8992003 ;Codgo Penal). A, 431 Modificads por el artuio 18 de ta Lev 1121 de 2006 Omsisn de danuncia de particuiar. Et gue enienda
LONDEIM=nIG 08 53 Cotusion de ur dairo de gencokdn. desplazarento Erzada, ledura, desapaten lorzada. homicidio, secuestro, secresiro ExfNBiVD
S extorsian nasolrakon. trahco de drogas toxicas, estupelacentes o susianqas Sicoirdpcas. enzasme, linanciacion dei terrorismo y administracion
de fe€ursds relcionados oon actwidades lemoristas, enriquecioente beilg, testafematy, lavado de aclives, cualquiera de lag condurias conlempladas
enel Tituo 1]y en ef Capituln 1 def Tituls v de este kbro, e este ulm) caso cuando el SUelo pasive sea un menor, cinitiere M jusla causa infarmar
fJe €10 en focnia inMediaa a fa autordad, incurdrs an prision de tees (3) a ocho (8: anos. {Negrlla extratevtual)
“Unidad gz Informacion y Andtisis Financiero - LUAF Ministerio de Hacienda y Crédito P ublico
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Prevencion de riesgo LA/FT en el sector netarial: Es la implementacian de paliticas y procedimientos que
incluyen mecanismos y controles de infermacion, relacicnados con ia actividad de lavado de activos y
financiacion del terrarisme, con o cual ia gestion notarial genera una disuasion mediata, come pravencion
general dirgida a ias personas y organizaciones involucradas en estas actividades.

Politicas: Son los lineamientos. orientacicnes ¢ aspectos que fundamentan la prevencién y el control del
riesgo de LA/FT en la Notaria.

Reportes externes: Son los eportes que deben hacer (as Notarias ante la UIAF esto es, RON y ROS,
negativos o positivos, segun ei caso, y el reporte de adjudicaciones en remates.

Reportes internps: Sen aguelios que se manejan al interior de fa Notaria dirigidos al Coordinador SIPLAFT o
al Notario, segun el caso, y pueden ser efectuados verbalmente o por escrito y con caracter condfidencial, por
cualquier empleado o miembro de la Notaria, que tenga conocimiento de una posible operacion inusual.

Riesge de LA/FT: Es el posible impacto negativo que puede sufrir una Notaria por razon de la comision de
los deiites LA/FT por parte de fos usuarios, por &l hecho de no efectuar ios repories comrespondientes ante ia
HAF.

Riesgos Asociados al LAJFT: Son aquellos a traves de Jos cuales se puede llegar a materializar el riesgo de
LAFT, eslos sen: operative, legal, reputacional y de contagio.

Riesge operativo: Es la falla del recurso humano o tcnico en los procesos relacionados con ia actividad
notarial.

Riesgo legal. Son la consecuencia de orden disciplinario que puede ocuric en relacidn con los Notarios, por
la materializacion def fesgo operativo,

Riesgo reputacional: Es ei perjuicio que se le ocasiona a fa Notaria como consecuencia de ia materializacion
de los riesgos operativo y legal.

Riesgo de Contagio: Es el desprestigio que pueda sufrir indirectamente e! saclor notasial por el nesgo de
LAFT.

Sefales de alerta: Sen circunstancias particulares relacionadas con el proceso ds los actos escriturarios
advertidas al interior de 1a Notaria y que pueden 2meritar un reporie ante [a UIAF,

Unidad de Informacian y Analisis Financiero — UIAF: Es una Unidad Administrativa Especial, de caracter
técnico, adscrita al Ministerio de Hacienda vy Ciédita Piblico, creada por [a Ley 526 de 1399, modificada por la
Ley 1121 de 2006. que tiene como objetivo ia prevencion y deteccion de operaciones que pusdan ser
utilizadas para el lavado de activos o 1a financiacien del terrorismo. As| mismo, impone ohligacicnes de
reporte de operaciones a daterminados sectores economicas.

Usuario: Es Ia persona natural o juridica que sclicita el servicio notarial, quien hace las declaraciones de
voluntad propias del acto respectivo, da las informaciones ¥ aporta los anexos necesarios para el procesc de
celebracion de la Escritura Piblica,

Veracidad: Los Notarios responden de fa reguiaridad formal de los instrumentos que autorizan, pero no de la
veracidad de Jas declaraciones de los interesados: lampot.o responden de la capacidad o aptitud fegal de
estos para celebrar el acto o contrato respective, de conformidad con e aliculo 9 del Decreto Ley 960 de
1870,

4. SISTEMA INTEGRAL DE PREVENCION Y CONTROL DEL RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO - SIPLAFT

El SIPLAFT es el sistema integral de prevencion y control del riesgo de LAFT que deben implementar las
Notarias, para Io cual deberan adoptar peliticas, procedimientos, mecanismos  instrumentos Gue cantemplen
las activdades que se reafizan a través de Escritura Publica, en desarrolio de la funcion notarial, ¥ que se
ajusten al tamafio de a notaria, a la actividad econdmica de fa region, a los wamies y demds caracteristicas
panicufares, para hacer los reportes correspondientes ants Ia UIAF.

Lo anterior debe traducirse en reglas de conducts que ofienten (a actuacion de la Notaria ¥ sus empleados.
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La adopcion del SIPLAFT debe cumplir con o siquiente:

41. Etapas

EI SIPLAFT que implementen las Notarias, a través de los manuales, debe comprender las siguientes etapas:
4.1.1.  Prevencion:

El SIPLAFT debe permitr a las Notarias identificar los riesgos de LA/FT inkerentes al desarrollo de su
actividad, teniendo en cuenia ios factores de riesgo y sefiales de alerta identificados en el QOcumento
denominado “Guia sobre Prevencion del Riesgo de lavado de Activos y Firanciacion de! Terrorisme en ef
Sector Notariado”, sus actualizaciores y £n ei manual aprobado por gl Notario

41.2, Control:

Las Notarias no tienen el deber juridico de impedir los resultados. Su obligacion es disenar mecanismos de
prevencion y control de actividades de LAFT que minimicen los factores de riesgo. Para esto las Nofartas
deben definir medidas de control del riesgo de LA/FT y efectuar los diferentes reportes de operacianes
notariales. de adjudicacion en remate y de operaciones sospechosas a la UIAF, cuando estas sean
adverlidas.

42, Politicas

Son los Iineamientos que deben adoptar fas Notarias en refacion con ef SIPLAFT, Durante cada una de sus
dos etapas. prevencion y control. se debe contar con paliticas claras y aplicables.

4.2.1. Disefio de politicas
El diseno de las politicas psra la impiementacion del SIPLAFT es respensabilidad del Notario.
422 Aprobacion de las politicas

El Notario sera el responsable de aprobar las polilicas del SIPLAFT que se aplicaran para el cumplimiento de
esta Circular.

423.  Constancia de la aprobacién de las politicas

La aprobacicn de las poliicas del SIPLAFT, debe quedar debidamente documentada mediante acta o
comunicado intema y debera quedar incluida er las actividades que desarrollara 'a Notaria.

424 Comunicacion de politicas

Las politicas y orocedimiertos adoptados para ta imglementacion del SIPLAFT, deberan ser comunicados 2
todos los empleados y cuaiguier olra persona que tenga vinculacion contractual con la Notaria, con &l fin da
eésegurar que sean entendidas. implementadas y mantenidas en tcdos sus niveles. Asi mismo, las politicas
deben incluirse en el reglamento intemo de trabzjp y/o manual de funcicnes o contrato de trabajo de cada
Notaria para que orienten el papel de los empleadcs, si fuere el casd, para el funcionamiento del SIPLAFT,

4.3. Procedimientos

EI SIFLAFT que adopten las Nozarias debe prever 19s procedimientos de prevencién y control que permitan su
implementacion y funcionamiento. con e fin de sterder ¥ cumplir los distintos requerimientos traducidos en
feportes & |as diferentes autoridades.

4.3.1. Disero y aprobacién de procedimientos

El disedo y aprobacion de las medidas y procedimientos para la implomentacion del SIPLAFT, es
responsabilidad del Notaric y debe inciuir I siquiente:

4.3.1.1. dentificar las situaciones gue generen riesgo de LA/FT en los actos o contratos que se hacen
mediante Escritura Pablica,
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Los procedimientos para la prevencidn y contoi del riesgo de LA/FT deben contemplar la revision de [as dos
etapas del SIPLAFT y los tramites que se realizan mediante Escritura Pubiica, con el proposito de identificar
situasiones que generen alerlas.

Ura vez identificadas las situaciones que puedan generar riesgo de LAFT, segin los mecanismos &
instrumentos, el Coordinador SIPLAFT o el Notario, si fuere el caso. realizara el reporte a las autondades
correspondientes.

4.3.1.2. Acreditar procesos de debida diligencia

Para poder acredilar los procesos de debida diligercia, s Notardos deben oblensr la informacion que
fegalimente se deba exigir a los usuarios, ademas de verificar las listas intemacionales vinculantes para
Colembia. de conformidad con €l derecho internacioral, en los siguientes casos:

4.31.2.1, Conocimiento de los usuarios;

La debida diligencia notarial en el conocimignto de los usuarios del acto o contrato que se realiza par Escritura
Publica, sera implemnentada sequn las caracteristicas legales del tramite notanial respectivo. Para dotar de
seguridad el proceso de conocimento dei usuario, deben sofictarse sus documenlos legales  de
identificacion, su direccion, teléfono. correo elecirénico. de  ser el caso. la aclividad econdmica de los
comparecientes, cuando el tramite asi lo permita y cualquier olra informacién adicional necesaria para la
autorizacion de ia Escritura Poblica. La informacion suministrada por el usuario, asi como el rombre de la
perscna que la reaibio, queda debidamente documentada en el instrumento para efeclos probatorios de
debida y oportuna diligencia. Cuando el otorgante presenta para su identificacion el comprobante del
documento en tramite expedido por 1a Registraduria Nacional def Estade Civil, el Notario procedera a hager ia
identificacion mediante la obtencion electronica de fa huelia dactilar de conformidad con ef articulo 18 del
Decreto Ley 00019 de 2012

43122 Conocimiento de personas expuestas politicamente;

Si ante Ta Nelaria comparecieran persanas expugstas politicamente. los procesos para € conocimienlo de
gsta clase de usuaros deberdn ser mas estrictos. En este tema lo importante es que la Nolaria tome las
medidas necesarias, para no ser utilizada en la canalizacion de recursos provenientes de actos de corrupcion,
iavado de activos y/o financiacion del terrorisma

43123 Conccimiento de trabajadores o empleados:

La Notaria debe verificar los antecedentes de sus trabajadores © empieadcs antes de su vinculacidn y
aclualizar en lo posible sy confiabilidad.

43124 Informacién minima para efectuar el conocimiento det usuario.
En el tramite de escrituras los usuarios deben documentar ia siguiente informacion:
Para personas juridicas:

a} Certificado de existencia y representacion legal
b} Firma, ndmero de identificacion v hugila del solicitante.

Para personas naturales nacionales o extranjeras;

a) Documento de identidad;

b) Actividad econémica:

¢) Domicilio. direccion y teléfono;

d) Direccitn de correo electronico, de ser ef caso;
e) Estado civil,

fi Firma y nuella.

43125,  Establecer herramientas para identificar operaciones inusuales o sospechosas;
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La Nctaria debera establecer heframientas que permitan identificar cperaciones inisuales o sospechosas.
Dichas herramientas pueden consistir en aplicativos tecnologicos que generen alertas. hojas electrénicas
cuya informacion pueda ser consolidada periddicamente v le permiten moniterear i0s actos escriturarios
efectuadas par los usuanos.

Estas herramientas tecnclogicas se adecuaran a la complejidad de cada Notaria, teniendo en cuenta sus
caracteristicas parliculaes, tamafio, ubicacion geogréfica, diversos tipos de contratecién y actuaciones
notariates que solicita la comunidad, 105 tipos de usuadins © cualquier otro chterio que a su juisio resulte
adecuado para controlar el riesgo de LAJFT.

Tanto las poiiticas como el manual de procedimientos de 'a hotaria deben estar a disposicion de la
Superntendercia de Notariado y Reqistro para ser revisados y validar que cumple con 1o establecido en la
presente Circular y con ios parametfos minimos en temas de prevencion de iavado de activos yfo finanGiacion
del terrorismo.

5. DELOS ORGANOS DE CONTRDL

Sin perjuicio de otras funciones asignadas, para la implementacién del SIPLAFT se deben establecer ias
siguientes funciones a carge del Notario ylo det Coordinador SIPLAFT.

51. Notario
Para la implementacidn del $:PLAFT se deberan asignar ias siguientes funciones:
a) Aprobar as poliicas para la prevencion y control del riesgo de LA/ T cue hardn parte del SIPLAFT.

Bl Ordenar los recursos técnicos y humanos gue se requisran para implementar y mantener en
funcionamiento del SIPLAFT, teniendo en cuenta las caracteristicas y &l tamafo de la Notaria,

) Designar el Coordinador SIPLAFT, cuardo fuere el caso.

d} Aprobar los criterios obietivos y estabiecer igs procedimientos y las instancias responsab'es de la
determinacion y reporte de las operacicnes sospechosas.

5.2. Coordinador SIPLAFT.

El Coordinader SIPLAFT sera, seqin el caso, el Notario o empleado directo de la Nofaria que aquél designe y
no podran contratarse con tercerns las funciones asignadas al Coordinader SIPLAFT, ni aguelias relacionadas
con ia dentficacion. ast como las relacicnadas con la determinacion y reporte de operaciones sospeshosas.
Asi mismo, para efectos de reporte de operaciones a través del sistema SIREL, el coordinador SIPLAFT debe
ser registrado ante la UIAF y pedra tener un supiente,

Al Coordinador SIPLAFT ‘e comresponde desempefiar las siguientes furciones:

a; Implementar y desarioflar ios procesos a través de los cuales se llevaran a la practica las politicas
aprehadas para la implementacion del SIBLAFT,

b) Identificarlas situaciones que puadan generar riesge de LAFT &n los actos escriturarios.

¢} Implementar y desarrollar los controles a las situaciones que puedan generar riesqo de LA/FT en los
actos escriturarics.

d) Realizar sequimiento o monitoreo a la eficiencia y la eficacia de las politicas, procedimientos y
controles establecidos.

€) Velar por la cowservacién adecuada de! protacelo, con el fin de que éste refleje ta informacion
relativa al riesgo de LAFT de la Notaria,

fi Parlcipar en el disefio v desamoilo de bbs programas de capacitacion sobre ¢ riesgo de LA/FT y
veiar por su cumplimia nto

) Proponer ai Motario [os ajustes o modificaciones necesarios a las ooiiticas del SIPLAFT,

h)  Recibiry analizar los repores intermes de posibles operaciones inusuaies o sospechosas y realizar,
suando proceda. el reporte g la UIAF,

i) Presentar anuaimente al Notario un in forme por escrilo donde axponga el resultado de su gestion.

Estos informes sen conddenciales y deben referirse a ios siguientes aspectos:
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v Los pracesos eslablecdos para llevar a la practica las polilicas aprobadas. sus adiciones o
modificaciones

¥ Los resultados del seguimiento o monitoreo para determinar Ja eficiencia y [z eficacia de las politicas,
procedimientos y controles establecidos. .

v Las medidas adoptadas para coregir fas falencias encontradas al efecluar €l monitores de los
controles.

v Bl gumplimiento dado 2 los mequerimientos de Ias diferentes autoridades, en caso de gue estos se
hubieran presentado

¥ Las piopuestas de ajustes o modificaciores 2 las polilicas para la prevencién y control del riesgo de
LASFT que considere perinentes.

v Elcumplimiento alos ajustes o modificaciones a fas politicas de prevencién y de control de! riesgo de

LA/FT aprobados por el Notario. _
¥ Las (himas normas o regiamentaciones expedidas sobre la prevencion y control def riesgo de LA/FT

y las medidas adopladas para darles cumplimiento a las mismas.

La designacion del Coordinador SIPLAFT no exime a los demds empleados sobre la obligacion de
comunicarle internramente a éste, de acuerdo con el procedimiento que se haya establecide, la ocurrencia de
Dperaciones inusuales o sospechosas.

6. INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

Las Notarias deben disponer de la infraestructura tecnoldgica necesarfa para garantizar la adecuada
prevencion y control del riesgo de LAFT, al contar can soporte tecnoldgico acorde con sus actividades y que
cuimpia como minimo (@ generacitn de los reportes intemos y externcs a la UIAF.

7. REPORTES

7.1. Reportes internos

Los reportes internos son de uso exclusivo de ia Notaria,
7.2. Reportes a la UIAF

Los repories deben ser entregados en la forma y téminos cue dispenga la UIAF, confonme con las
instrucciones que impartan esta enljdad.

721, Reporte de operaciones sospechosas — ROS

Una operacién sospechosa debe reportarse como ROS directamente a la UIAF y de manera inmediata,
entendéndose por inmediato el momento & partic del cusl Iz Notaria, considers, con fundamento en las
senales de alerta y la documentacion allegada a la Escritura Pablica gue ouede tenerse como sospechosa.
Para el efecto, no se necesita gue Ja Notaria tenga certeza de que se trata de una actividad delictiva, ni de
identificar el tipo penal o de verificar que 1os recursos tienen origen ilicito y tan sdlo se requiere que Iz
operacion pueda tenerse como sospechosa en ios teminos cefinidos en la presente circular, en el documento
denominado “Guia sobre Prevercion del Resgo de Lavado de Aclives y Financiacion del fermorisma en el
secfor Nofariade®,  y/o dentro del manual de politicas de la misma Netaria

£ envio de ROS a la UIAF no constituye una denuncia ni da lugar a mingun tipo de responsabilidad para la
Notaria reportante. ni para lgs personas que hayan participado en su deleccidn o en sy reporte, de
conformidad con el arliculc 42 de |a Ley 190 de 1995

Los soportes de la operacion reportada son las allegados a la Escritura Pghlica y se deben conservar en el
pratocolo conforme a las leyes sobre ef particular.

Ningin empleado de la Notaria podré dar a conocer que se ha efectuade el reporte de una cperacion
sospechosa a la UIAF, segun o delermina el inciso cuarto ded articulo 11 de la Ley 526 de 1999

Para efeclos de Io dispuesto en el oresente numeral. los sujetos obligados deberan entender por reporte de
manera inmediata, el lapso que franscurme entre el momento en que e! sujeto obligado considerd, con
fundamentc en las sefales de alerla y fa documentacion aliegada mediante |a Estritura Publica, que el
tramite puede tenerse como sospechoso, plazo que en ningun caso pusde exceder de ocho {8) dias

Q
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calendario. Si en cualguier momento se conoce de uma operacién sospachosa ella se reportard con ia
inmediatez precitada.

Asi mismo. les Notarias no estan obligadas a hacer los reportes de operaciores sospechosas cuando en el
negocio furidice intervenga una entidad vigilada por la Superintendencia Finzneiera.

7.2.2. Reporte de ausencia de opgraciones sospechosas - ROS

Si durante el timestre innediatamente anterior [a Notaria no reatizo ningin reporte de operacion sospechosa
a la UIAF, debera reportar entonces que durante ef trimestre anterior no efectuasan repories de operaciones
sospechosas en los plazes establecidos en el numeral 7.2.3 de esta circular,

7.2.3. Reporte de Operaciones Notariales - RON

Se deberan reportar igualmente, todas las operaciones notariales so.emnizadas a través de Escritua Publica
trimestralmente, asi:

Las operaciones de energ, febrem y marzo: dentro de la dltima quincena del mes da abrit

Las cperaciones de abril. maye y jurio: dentro de la iltima quincena del mes de julio;

Las operaciones de julio, agosto y septiembre: dentro de Ia dlima quincena del mes de octubre ¥,
Las operaciones de octubre, noviembre y diciembre: dentro de Ja iltima quincena del mes de enero,

S durante el timestre corespondiente fa Notaria no solemnizs Ainguna Escritura Piblica, denlro de los
mismos termings deberé reportar a la UIAF dicha circunstancia.,

7.24.  Reporte de adjudicaciones en remate

Se deberan reportar fodas ias adjudicacicnes en remate dento de Ios mismos ©rminos sefialados en el
numeral 7.2.3 de esta circular. Ne habra Jugar a reporte si no existe adjudicacion.

7.2.5. Otros reportes

La UIAF podra estabiecer otros reportes yio controles para sef entregades en o8 BmMinos y periodicidad que
determine, de acuerdo con los riesgos y vuinerabilidad de LAJFT delectados en la actividad escriturasia,

7.3. Control

Una vez implementadas {as politicas aprbadas y Ios controles, el Notario debera verificar permanentements
que eslos estan operando de manerz oportuna y eficiente. En consscusncia, debera adoptar Ias medidas
necesarias parz corseqir las falencias encontradas v dar sdecuado cumplirriento al SIPLAFT.

8. CAPACITACION

La Notaria debe brindar capacitacion come minimo una vez al afo a tados sus empleados sobre 1as pefiticas,
procedimientos, herramientas y controles adoptados para dar cumplimientc ai SIPLAFT.

La capaciiacion debe ser implementada como ung culturz de la Notaria, debe realizarse anuaimente y ser
considerada en los procesos de induccion de 'os empleados nuevos. Se debe dejar constancia de Ias
capacitaciones ejecutadas, donde se indique como minimo 1a fecha, el lema tratado y el nombre de ips
asistentes.

Asi mismo. como herramienta adicional de capacitacion podran utiizar 1z plataftama E-lsaming que offece la
UIAF en su madulo general y &l especifico para el sector notasiadc.

9. DOCUMENTACION

La Netaria debe mantener a disposicicn de la Superirtendencia de Notaniadc ¥ Registro los siguientes
documentes:

. Log fnstructivos © manJales que contengan 1os procescs a través de los cuales se llevan a la practica las
pioi‘ltrcas y procedn_mlentos aprabades. Estos documentos deberan ser firados por el Notario y ser de
fécit consutta y apiicacion al intesor de I Nolaria.

Q
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*  Las aclas donde conste 1a aprobacion de las polfticas y procadimientos del SIPLAFT contemplados en el
Manual SIPLAFT, asi como ias actas correspondientes & la aprobacion de los ajustes o modificaciones
que 32 efectien.

¢ Los informes presentados por el Coordinador SIPLAFT.

« Las constancias de envio de los reportes de operaciones sospechosas - ROS remilidos a fa UIAF, ¥
demas repories solicitados por esta Unidad (RON).

« Las constancias ce fa capacitacion dada a todo ef personal de la Notaria sobre el SIPLAFT.

10, DISPOSICIONES FINALES

* Las disposiciones conlenidas en ia presente Circular se aplicaran sin perjuicio de aquelios seclores yio

aclividades economicas que también lieren una obligacion de reporte especifica de acuerdo con las
resoluciongs expedidas por la Unidad de Informacian y Andlisis Financiero —UIAF.

10.1. Vigencia

La presente circular rige a partir de su promuigacion. No obstante lo anterior para la implementacion del
SIPLAFT por parte de las Nolarias, ia Superinlendencia eslablece como plazo maximo ¢l 31 de dicierbre de
2013. Asi mismo, los reportes (RON) y (RDS) contemplados en esla norma deberan ser enviados a partir del
mes de enero de 2014,

Con el fin de generar equidad en los reportes enlregados a la UIAF por el nuevo sistema de reporte SIREL,
para el caso de ausencia de Reporte de Operaciones Sospechosas se efectuara &l reporte del periodo
cofrespondienle a los meses de noviembre y diciembre de 2013 a través del sistema de repore en Yinea -
SIREL. Asi mismo, &l reporte de operacienes nolariales {RON) correspondiente al mes de dicienbre de 2013,
se efeciuara a Iravés dei sislema de reporte en linea — SIREL en el mes de enero de 2014,

La Supenntendencia de Nolariado y Registro se encargara de sociaiizar la presentz Circular,

10.2. Control al cumplimiento de fa Circular.

Etincumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente circular, dara lugar a la imposicion de las
sanciones administrativas y disciplinarias pertinentes.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

\AEQCJ coloes o«
JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA
Superintendente de Notariado y Registro. W/ C:\‘
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