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Fecha: 01 de octubre de 2015.

PARA: ALTA DIRECTIVA, SUPERINTENDENTES DELEGADOS, DIRECTORES DE
OFICINA, COORDINADORES, FACILITADORES Y LIDERES NIVEL CENTRAL.

DE: SECRETARIO GENERAL
ASUNTO: ASISTENCIA OBLIGATORIA A PROCESO DE REINDUCCION 2015,

Siendo politica de la Superintendencia ia formacion continua del talento humano, desde e!
momento de ingreso y durante la trayectoria que pueda tener el funcionario en ia
institucion, la Direccion de Talento Humanc a fravés del Grupo de Formacion y
Capacitacion de la Entidad, programé la reinduccion de los funcionarios del Nivel Central,
la cual se llevara a cabo del dia funes cinco (5) al viernes nueve (9) de octubre de 2015,
evento a celebrar en el Club de Ejecutivos de Bogota, ubicado en la Carrera 7 No. 26-20
Piso 34.

El contenido de las conferencias de este proceso sera socializado en la pagina web de la
Entidad y a través de una Videoconferencia a las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos de todo el pais.

La agenda programada por grupos es Ia siguiente:

PROCESO DE REINDUCCION

GRUPO DE FORMACION Y CAPACITACION
PRIMER DIA - LUNES 05 DE OCTUBRE

DELEGADA DE REGISTRO - JORNADA MANANA

HORA TEMA
7:45 ama 9:00 am ANTIGUQ SISTEMA
9:00 am a 10:00 am CAUSALES DE DEVOLUCION
10:00 am - REFRIGERIO
10:00 am a 11:00 am INTERRELACION CATASTRO REGISTRO
11:00 am a 11:30 pm GESTION DE TALENTO HUMANO
_ , LIDERAZGO CON CALIDAD EN LOS
11; 30 pm a12:30 pm PROCESOS
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DELEGADA DE NOTARIADO - JORNADA TARDE

HORA TEMA
NOVEDADES DEL PROCEDIMIENTO
12:45 pm a 2:00 pm ADMINISTRATIVO-DERECHO DE
PETICION 2 7
RESPONSABILIDAD DEL OPERADOR EN
2:00 pm a 3:00 pm LA APLICACION DE LOS PRINCIPIOS DEL
DERECHO DISCIPLINARIO
3:00 pm..’ e REFRIGERIO

ASPECTOS GENERALES DE LA LEY 1448
DE 2011. PARTICIPACION DE LA
PROCURADURIA DELEGADA PARA LA
RESTITUCION DE TIERRAS EN LA LEY

3:00 pm a 4:00 pm

1448
4:00 pm a 4:30 pm GESTION DE TALENTO HUMANO
. ) LIDERAZGO CON CALIDAD EN LOS
4:30 pm a 530 pm PROCESOS

SEGUNDO DIA - MIERCOLES 07 DE OCTUBRE

DIR. CONTRATACION/- SECRETARIA GENERAL/-DESPACHO ~DIA DOS JORNADA MANANA

HORA TEMA
7:45 am 2 9:00 am REFORMA$ EN MATERIA DE
CONTRATACION ADMINISTRATIVA
9:00 am a 10:00 am REGITIEPEQCEIE‘?SPEE? Los
10:00 am 7 REFRIGERIO
10:00 am a 11:00 am PRINCIPIO DE PLANEACION EN LA

CONTRATACION ADMINISTRATIVA

11:00 am a 12:00 pm GESTION DE TALENTC HUMANO

LIDERAZGO CON CALIDAD EN LOS

12:00 pm 2 12:30 pm PROCESOS

OFICINAS CONTROL INTERNO DE GESTION - PLANEACION -DIA DOS JORNADA TARDE

HORA TEMA

FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS

12:45 pm a 2:00 pm
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2:00 pm a 3:00 pm PLANEACION
300 pm REFRIGERIO
4:00 pm a 5:00 pm GESTION DE TALENTO HUMANQ 3
] _ LIDERAZGC CON CALIDAD EN LOS
5:00 pm a 5:30 pm PROCESOS

TERCER DIA -JUEVES 08 DE OCTUBRE
DELEGADA DE TIERRAS - DIA TRES JORNADA MANANA

HORA TEMA
) _ RESTITUCION DE TIFRRRAS Y EL
7:45 am a 9:00 am REGISTRO

$:00 am a 10:00 am ACUMULACION DE TIERRAS

10:00 am REFRIGERIO
10:00 am a 11:30 am AVANCES IMPLEMENTACION LEY DE
TIERRAS

11:30 am a 12:30 pm LIDERAZGO CON CALIDAD EN LOS

PROCESOS

TALENTO HUMANO-ATENCION AL CIUDADANO - DIA TRES JORNADA TARDE

HORA TEMA

12:45 pm a 2200 pm FORMAS DE VINCULACION

200 pim 3 300 om CODIGO CONTENCIOSO
P wep ADMINISTRATIVO-PQR

300 pm REFRIGERIQ
3:00 pma 3:30 pm

SEGURIDAO ¥ SALUD EN FL TRABAJO

3:30 pm a 4:30 pm GESTION DE TALENTO HUMANO
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DiA CUATRO-VIERNES 09 DE OCTUBRE
INFORMATICA -DIA CUATRO JORNADA MANANA

HORA TEMA
7:45am a 10:00 am SEGURIDAD INFORMATICA o
10:00 am s REFRIGERICQ
10:00 am a 11:.00 SEGURIDAD INFORMATICA
11:00 am a 11:30 pm GESTION DE TALENTO HUMANG
11 30 pm a 12:30 pm LIDERAZGOPCROOI\(l:E?OLISDAD EN LOS

Es importante resaltar, que como funcionarios nos asisten tanto deberes como derechos
con la Entidad y la sociedad, y uno de ellos es adquirir herramientas que mejoren
nuestra capacidad para la resolucién de los diferentes desafios que en el dia a dia se nos
presenten, a fin de optimizar la prestacién del servicio. Por ello, el compromiso de los
jefes y funcionarios debe ser total, lo cual se traduce en la asistencia y participacién
proactiva en el proceso disefiado para cada oficina.

Agradecemos su participacion y quedamos atentos a cualquier inquietud, sugerencia o
aporte. Nuestro correo de contacto es mariai.ortega@supernotariado.gov.co.

Por lo anteriormente expuesto, esta disposicion es de obligatorio cumplimiento a partir de
la fecha de publicacion de la presente circular.

Cordiaimente,

ALBERTO FERRO CASAS
Secretario General

Revisd y aprobd: Oscar Andrés NuUfez Parra. Direclor de Talento Humano i
Revisé y aprobd: Maria Isabel Ortega Saurith. Grupo de Formacion y Capacfta fr’)n(ﬁ/u‘(m
Proyectd: Soraya del Pilar Puerto Prieto. Grupo de Formacion y Capacilacion. 29/07/2015.
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