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CIRCULAR N° ?fﬁﬁﬁ

PARA: DESPACHO SUPERINTENDENTE, SECRETARIA GENERAL,
SUPERINTENDENTES DELEGADOS, DIRECTOR REGIONAL CENTRAL,
DIRECTOR REGIONAL ANDINA, JEFES DE OFICINA, COORDINADORES,
REGISTRADORES DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA
CENTRO Y ZIPAQUIRA.

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha 301 SEP 2015

Mediante Circular 466 del 2015, se establecid el procedimiento interno para el ajuste a las
Tablas de Retencion Documental TRD en dos fases. Una primera fase de levantamiento de
informacion, labor realizada por la firma contratista ANALITICA S.A.S y el equipo de trabajo
asignado por cada area.

Para la segunda fase: Validacion Tablas de Retencion Documental, se requiere que el duefio
del proceso tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

» Realizar la revisién de la proyeccion de las TRD, las cuales seran enviadas por el Grupo de
Gestion Documental tres dias antes a la reunién de validacion con la firma ANALITICA
SAS.

» Larevision se debe realizar teniendo en cuenta los procesos y procedimientos del area.
l.as reuniones programadas estaran acompafiadas por un representante de la Oficina Asesora

de Planeacion, Oficina de Control Interno y Grupo de Gestion Documental, las cuales iniciaran a
las 9:00 segun fechas establecidas en el cronograma adjunto.
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f Secretario General
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