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CIRCULAR No. 9

PARA: REGISTRADORES DE OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS

PRINCIPALES, SECCIONALES Y COORDINADORES ADMINISTRATIV

CCORDINADORES NIVEL CENTRAL
DE: DIRECTOR FINANCIERO

ASUNTO: SISTEMA CUENTA UNICA NACIONAL-CUN

FECHA: 79 °NF 215

De conformidad con el articulo 261 de la Ley 1450 de 2011 y el Decreto 2785 del 28 de n
de 2013 el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, designo a la Superintendencia de N
Registro para el ingreso de operaciones financieras en el Sistema de Cuenta Unica Nacion
del 1 de enero de 2015.

Este sistema se define como un modelo de tesoreria pliblica que centraliza los recursos g
por el Estado en una tesoreria central, con el fin de optimizar su administracion, min
costos y mitigar los riesgos. El modelo se implementara a través de varias faseg
Superintendencia de Notariado y Registro en la vigencia 2015 inicia con el traslado de reg
Tesoreria Nacional y la realizacidn de pages por parte de la tesoreria Nacional contra ¢
por abono en cuenta y/o traspaso pagaduria.

Por lo tanto para el inicio de las operaciones de la vigencia 2015 y pago de Cuentas
constituidas es importante tener en cuenta las siguientes instrucciones:

PAGOS PRESUPUESTALES

* Los pagos presupuestales de la gestién de gastos, seran realizados exclusivame
Tesoreria de la Direccién Nacional del Tesoro, las Subunidades realizaran en 6
Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacidn I, el proceso de cadena presug
gastos hasta ORDENES DE PAGO EN ESTADQ AUTORIZADAS, asociando la tesor
Direccidn Naciona! del tesoro identificada en el sistema como 13-01-01 DTN.

e El pago de servicios publicos se realizara con medio de pago BENEFICIARIO F
TRASPASO PAGADURIA.

Es importante tener en cuenta que los pagos de servicios publicos Beneficiario

realizaran Unicamente a las empresas que tengan cuenta bancaria activa en SIIF,
pago por PSE no serad posible porque la cuenta pagadora corresponde a fa DT
tanto el medio de pago en el compromiso presupuestal es ABONO EN CUENT,
QOrden de pagoe BENEFICIARIO FINAL direccienando la cuenta pagadora de la tes
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En los casos en que las Ordenes de pago correspondan a TRASPASO PAGADURIA)| plimedio

de pago en el compromiso corresponde a GIRO y direccicnando fa cuenta pagade
tesoreria 13-01-01.

b

En las Ordenes de Pago presupuestales con medio de pago Traspaso Pagaduria
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consiste, en que los recursos son asignados por la DTN a la cuenta autorizada|He Nivel

Central y posteriormente la tesoreria de Nivel Central, dispersa los recursos a 13s
bancarias gastos de las Oficinas de Registro.
Con este proceso la Orden Presupuestal extensiva debe ser efectuada en las Qff
Registro en forma oportuna, por otra parte se genera un registro contable adici
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dispersién de los recursos por corresponder a un traslado de fondos, este rggistra lo

realiza el Grupo de Contabilidad de Nivel Central, afectando la salida del dinef
cuenta pagadoray el ingreso a las cuentas pagadoras de las ORIPS.

Teniendo en cuenta que con el sistema de Cuenta Unica Nacional, el pago se t
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dia adicional se requiere que las Oficinas de Registro y Nivel Central realicen las|gestiones

administrativas que permitan la consecucién las facturas en forma oportuna, p
suspensiones de los servicios.

Para el proceso de cadenas presupuestales de gastos diferentes a servicios pgH
medio pago del compromiso es ABONO EN CUENTA vy {a Orden de Pago BEN
FINAL.
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Las cuentas bancarias de funcionarios para el pago de Viaticos, Contratistas y Pradeédores
deben estar en el sistema en estado ACTIVA, por lo tanto es necesario [flaptener

actualizado los reportes de SIIF, esta labor sera realizada por el Grupo de Presupu:
Nive! Central y en las Oficinas de Registro ei Perfil Gastos, a fin de evitar posibleg
gue generen demoras en el pago.

esto de

echazos

La fecha mdaxima en las Ordenes de pago, se realizara mas un dia habil a|||a} fecha

calendario.
La Tesoreria de Nivel Central establecid un calendario de pagos, que corresponde|d s dias
martes y jueves de cada semana, por lo que se requiere que Nivel Central y |ds |ORIPS

realicen una programacion semanal de pagos, para lo cual en el momento de e|gberar la

orden de pago, la fecha maxima de pago debera corresponder al miércoles y \Ait
cada semana, de esta forma los recursos llegaran a las cuentas bancarias un dia
as decir el jueves y lunes.
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La cadena presupuestal de gravamen financiero, la generaran Unicamente las O
Registro que realicen pagos con medio de pago TRASPASO PAGADURIA, afectand
presupuestal origen de gasto, con medio de pago GIRO.
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Los pagos correspondientes a devoluciones por concepto de CONSIGNACIONES Eﬁ ADAS,

los realizara la tesoreria de la SNR, con el procedimiento gue se encuentran v
acuerdo con el instructivo del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

DEVOLUCIONES PRESUPUESTALES DE INGRESOS

e Para las Oficinas de Registro el pago de devoluciones presupuestales de
continuara con el mismo procedimiente gue se realizé en la vigencia 2014,
tesoreria pagadora corresponde a cada Oficina de Registro, estos pagos tendran
calendario que las cadenas presupuestales de gastos.

Teniendo en cuenta que para atender el pago de devoluciones, se generar
presupuestales de gastos por conceptos de Gravamen Financiero (otros img
comisiones bancarias, las ORIPS deberan con anticipacidn garantizar que los req
estos conceptos se encuentren en las cuentas gastos de las Oficinas.

Estas cadenas se realizaran con medio pago Giro y Traspaso Pagaduria, para q
asigne los recursos a la cuenta autorizada de Nivel Central y posteriormente
dispersion a las ORIPS, este proceso conlleva un registro contable manual adic
serd efectuado por el Grupo de Contabilidad de Nivel Central

FONDOS ESPECIALES
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* Fondo de Notarios: Por disposiciones de Ley los pagos se realizaran directamenielde las

cuentas pagadoras del Fondo.

* Fondo Pensiones Vivienda: La Ejecucidn de gastos se realizara por el Sistema d

Unica Nacional.

CONCILIACION

Cuenta

1T

¢ Con el fin de estabilizar este nuevo proceso al interior de 1a SNR, es importante eftablecer

los mecanismos para que la Tesoreria Central reporte al Grupo de Contahili
Direccidn Financiera semanalmente, los saldos disponibles de la libreta asigng

Entidad, y relacion de pagos efectuados para verificar la trazabilidad de la inforn
los Estados Financieros de la SNR.

» La cuenta bancaria autorizada creada para el Sistema de Cuenta Unica Nacionz
ser conciliada diariamente, con el fin que los recursos asignados pa
presupuestales traspaso a pagaduria se realicen en forma oportuna y el regist
cadenas extensivas a fin de mantener actualizado su impacto contable.

¢ Los Grupos de Contabilidad y Tesoreria realizaran la conciliacion mensual de

autorizada y del Fondo Entregado en Administracion a la Direccién Nacional de
serd remitida el segundo dia habil de cada mes a la Direccion Financiera.
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De acuerdo con el Articulo 18 del Decreto 2674 de 2012 expresa que la: Responsabilidad
del pago a beneficiario final, todo pago que se haga a beneficiario final en Igy cuentas
registradas por las entidades usuarias del SIIF Nacion, se hard de conformidid|con el
gcto administrativo que lo ordeno. Los usuarios que intervinieron en el mishio] serdn
responsables por las imprecisiones e inexactitudes de la informacién registradal

ter los
en los

D

Por lo cual las dreas involucradas en el proceso son los encargados de estah
puntos de control que se requieran, a fin de evitar pagos dobles ¢ inexactitud
beneficiarios de pago
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Cordlalm ntg,

Caflos Africanc-Coordinador Grlipo de Tesoreria
Cgrmen Cecilia Rojas-Coardinadora Grupo Fondae Esgecial de N am@

Sndra Patricia Ruiz- Coordlnad pra Grupo de Presupuesto

Eiaboro: Martha Recio Lozano-Contratista Direccidn Financiera
Gioria Isabel Aguirre-Grupo de Presupuesto
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