Superintendencia de Notariado y Registro
Ministerio de Justicia y Derecho
Republica de Colombia

CIRCULAR No. ,{; 5}. 5

PARA: SUPERINTENDENTES DELECADOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICIMA, REGISTRADORES
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS, COORDINADORES ¥ DEMAS FUNCIOMARIOS DE LA
PLANTA GLOBAL DE LA SNR.

ASUNTO: RESPONSABILIDADES Y OBLICACIONES DE LOS FUNCIONARIOS DESIGNADOS COMO
SUPERVISORES O INTERVENTORES.

DE: SECRETARIA GENERAL
FECHA: 17 DE JULIO DE 2012

Conforme lo dispone el articulo 26 de la Ley 80 de 1993, los servidores publicos estdn obligados a
buscar el cumplimiento de los fines de la contratacidn, a vigilar la correcta ejecucion del objeto
contratado y a proteger los derechos de |a entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse
afectados por |a ejecucidn del contrato.

De acuerdo con lo anterior, la Resolucidn No. 5880 de 4 de septiembre de 2007, por la cual se adoptd
el Manual Interno de interventoria o supervision de los contratos y convenios que celebre |a
Superintendencia de Notariado y Registro, reglamentd el ejercicio de esta actividad y establecid una
serie de funciones y responsabilidades, que le corresponde cumplir a los funcionarios que han sido
designados para ejercer tal funcidn.

For tal razon y en aras de dar cumplimiento efectivo a la norma mencionada vy evitar dilaciones, que
pueden afectar la buena marcha de la ejecucidn contractual, sea cual fuere su modalidad, es
necesario reiterar y socializar nuevamente aspectos relacionados con las funciones ¥
responsabilidades propias de 1a supervisidn o interventoria ash:

1. El Manual Interno del Interventoria o Supervision de los contratos contenido en la
Resolucién 5880 del 04 de septiembre de 2007, es de obligatorio cumplimiento para los
funcionarios designados como supervisores.

2. Envirtud de lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 201, los
interventores o supervisores son responsables civil, fiscal, penal y disciplinariamente por
el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos y convenios respecto de
los cuales se ejercen funciones de interventoria o supervisidn. Asi, como por los hechos u
omisiones que les fuera imputable por que causen dafio o perjuicio a la Entidad. l E
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Superintendencia de Notariado y Registro
Ministerio de Justicia y Derecha
Replblica de Colombia

Teniendo en cuenta que dentro de las responsabilidades y funciones de caracter
administrativo, estan actividades a las cuales no se estdn dando estricto cumplimiento, es
necesario reiterar su realizacion, asi:

Controlar, exigir y verificar la ejecucidn y cumplimiento del objeto del contrato, estudios
previos y propuesta del contratista, documentos que deben ser interpretados de manera
armdnica.

Firmar el acta de inicio del contrato, una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucidn y legalizacion, la cual deberd remitir copia al Grupo de
Contratacién Administrativa para el respectivo registro y archivo.

Organizar un archivo propio de la ejecucidn del contrato con todos los documentos
soporte del cumplimiento de las obligaciones contractuales y las gestiones adelantadas
por interventorfa o supervision encomendada, del cual enviara copia al Grupo de
Contratacion Administrativa.

Velar porque se cumplan por parte del contratista, los cronogramas y las actividades
pactadas, asi como verificar que el objeto contratado se satisfaga de manera iddnea y
oportuna. Para el efecto el supervisor debe fijar con anterioridad las metas diarias,
semanales o mensuales, de conformidad con naturaleza del contrato y las obligaciones
contenidas en él, con el fin de dejar la evidencia del cumplimiento efectivo de las
actividades pactadas.

Elaborar y aprobar con su firma las actas de entrega parcial o definitiva de obra, de bienes
y suministros, o de recibo a satisfaccidn por la correcta prestacion de los servicios. En tal
orden, los supervisores deben ejercer el control efectivo de la ejecucidn contractual desde
el inicio del mismo hasta su terminacian, verificando el pago del valor total del contrato y
su posterior liquidacidn, para aquellos contratos diferentes a los de prestacion de
servicios y de apoyo a la gestidn, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 019 de 2012,

Las obligaciones derivados de la supervision o interventoria no terminan sino hasta el
momento en  que el Grupo de Central de Cuentas acredite el pago total de las acreencias
derivadas del contrato o en defecto se haya declarado por parte de la entidad el
incumplimiento.
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Superintendencia de Notariado y Registro
Ministerio de Justicia y Derecho
Repiblica de Colombia

Ubertod y Orden

- Informar al Ordenador del Gasto y al Grupo de Control y Seguimiento Contractual, con los
debidos soportes y evidencias, cuando se presenten incumplimientos injustificados por
parte del Contratista, para que se adopten las acciones correspondientes, de conformidad
con lo previsto en la Ley v en el contrato. Para el efecto, se reitera la importancia fijar las
metas diarias, semanales o mensuales, con el fin de soportar el incumplimiento
contractual e informar con la debida antelacidn al Grupo de Control y Seguimiento
Contractual, para iniciar los trdmites administrativos tendientes a la imposicion de multas,
declaratorias de incumplimiento o declaratoria de caducidad, entre otras, si a ello hubiere
lugar.

- Certificar con su firma la ejecucidn y cumplimiento de las obligaciones del contratista a entera
satisfaccion, previo a la verificacién de los documentos que a continuacién se relacionan, y
gue hacen parte del informe mensual para el respectivo pago.

» Cuentade cobro o Factura, segun corresponda en cada caso.

e Impresién o fotocopia de la respectiva planilla en la que conste el pago discriminado
de EPS5, Pensién y Administradora de Riesgos Profesionales -ARP-, salvo las
excepciones legalmente establecidas, asi como fotocopias del comprobante de pago.

» Informe mensual escrito de actividades.

o Certificacion de cumplimiento a satisfaccion emitido por el Supervisor del
contrato.

- Verificar que la documentacion que soporta el cumplimiento de las obligaciones sea remitido
al grupo de contratacidn administrativa.

- Verificar que el contratista cumpla en forma oportuna con sus obligaciones laborales frente al
personal por &l contratado para la ejecucién del objeto del contrato. Para el efecto, el
contratista debera allegar la constancia firmada por el revisor fiscal o el representante legal,
que acredite encontrarse a paz y salvo con los aportes a salud, riesgos profesionales,
pensiones vy aportes a las Cajas de Compensacidn Familiar ¥ Sena, cuando sea del caso, en los
términos previstos en la Ley 789 de 200:2.

- Aprobar conjuntamente las actas de adicidn, modificacidn, terminacidn, liquidacidn,
suspension y consecuente reanudacidn, motivadas mediante justificacidn escrita en un
informe que sustente tal decision.

- Solicitar con la respectiva viabilidad técnica y justificacion respectiva, al Grupo de
Contratacion Administrativa con un término no inferior a cinco (5) dias, las siguientes "n((
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Las prdrrogas de |os contratos

Modificaciones y/o aclaraciones

Adicion en valor

Suspension del plazo de ejecucion y su consecuente reanudacidn

L]

Para el efecto, el supervisor debera anexar los soportes que justifiquen prorrogar, adicionar o
suspender el contrato, segun sea el caso.

- Controlar las vigencias y amparos de las garantias exigidas para el contrato y comunicar
con antelacién minima de un mes a su vencimiento al grupo de Control y seguimiento
Contractual, en los eventos que sea procedente su afectacion.

- Para aquellos que ejercen supervision a contratistas que prestardn sus servicios en las
Oficinas de Registro de Instrumentos Pdblicos a nivel nacional, (exceptuando Bogota),
serd su deber remitir al Grupo de Contratacion Administrativa la minuta del contrato
original firmada por el contratista y acta de inicio, y verificar su entrega efectiva al grupo.

- Ninguna cuenta de cobro podra tramitarse por el Grupo de Central de Cuentas, sin que
previamente se haya radicado una copia igual con sus respectivos soportes al Grupo de
Contratacion Administrativa.

Cordialmente,
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ARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
7 Secretaria General

Revisd: Angdlica Castro Lozana - Coordinadora Grupoe de Cantral y Seguimiento Eontractua]L}

Proyecto: Luisa Fernanda Sosa L - Abogada Grupo de Contral y Seguimiento Contractual
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