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CIRCULAR No. %} ¢

Para: Notarios del Circulo Notarial de Manizales

De: Superintendencia de Notariado y Registro -
Gobernacion de Caldas

Asunto: Procedimiento para la pre-liquidacion v liquidacion del impuesto de
registro
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El Departamento de Caldas en marzo de 2011 suscribid el convenio
interadministrativo de cooperacién nimero 039 con la Alcaldia de Manizales y la
Superintendencia de Notariado y Registro con el fin de iniciar la fase de expansion
del proyecto Ventanilla Unica de Registro VUR. Proyecto que pretende
racionalizar los tramites con el objetivo de facilitar las relaciones de los particulares
con el Estado en cumplimiento de los principios constitucionales de eficacia,
economia, celeridad, igualdad, moralidad y publicidad como orientadores de la
funcién administrativa. El alcance de dicho convenio con respecto al
Departamento de Caldas va dirigido a integrarse a la estrategia de simplificacion
del recaudo del Impuesto de Registro. Con este Convenio Marco VUR la
Gobernacion de Caldas adquirid las siguientes obligaciones; estipuladas en las
clausulas:

“QUINTA: OBLIGACIONES GENERALES DE LAS ENTIDADES INVOLUCRADAS
EN LA CADENA DE TRAMITE.-Los representantes de las entidades publicas que
comparecen en el presente convenio, se comprometen a: (...) 4. Facilitar y
colaborar en la consecucién y acceso a la informacion de operacion tecnoldgica,
juridica administrativa y de procesos necesaria para la implementar la
VENTANILLA UNICA DE REGISTRO-VUR a nivel regional. 5. Elaborar los
documentos técnicos de soporte necesarios para lograr la adecuada y eficiente
implementacion de la estrategia, cuando sean de su resorte institucional. 6. @
Coordinar la participacion de las instancias internas que sean requeridas para la
adopcion de las decisiones requeridas para implementacién de la VENTANILLA
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UNICA DE REGISTRO -VUR a nivel regional. 7. Disponer del recurso humano
necesario para la eficiente implementacién, operacion y sostenibilidad de la
VENTANILLA UNICA DE REGISTRO -VUR a nivel regional”.

"SEXTA: OBLICACIONES ESPECIALES DE LAS ENTIDADES INVOLUCRADAS
EN LA CADENA DE TRAMITE. - Los representantes de las entidades publicas
que comparecen en el presente convenio, para garantizar la implementacion,
operacion y sostenibilidad de la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO —VUR en la
region y la incorporacion y reconocimiento del proceso Unico de registro de la
propiedad inmueble, se comprometen a: 1.Coordinar las acciones necesarias para
la implementacion del modelo de VENTANILLA UNICA DE REGISTRO -VUR en
el ambito de sus competencias regionales y municipales. 2. Establecer y mantener
canales de comunicacion interinstitucional que permitan la actuacion coordinada y
armonica entre entidades. 3. Agenciar y liderar las negociaciones y acuerdos
internos necesarios para la implementacion del modelo y la puesta en operacién
de la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO -VUR. 4. Apoyar técnica, tecnologica y
administrativamente la fase de implementacién prevista en el proyecto. 5. Adoptar
los procesos y procedimientos interncs necesarios para la  adecuada
implementacion de la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO —VUR. 6. Designar y
capacitar el talento humano, de acuerdo con los perfiles y roles definidos para la
integracion del modelo. 7. Acoger los indicadores de gestion recomendados para
el monitoreo permanente de la implementacion del modelo en la regién. 8. Adoptar
sistemas de gestidn documental digital de acuerdo con los parametros acogidos
para soportar el proceso incorporado a la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO —
VUR. 9. Adecuar sus sistemas de atencion de acuerdo con los estandares
recomendados para la implementacion VUR. 10. Disponer dentro de sus
presupuestos, los recursos que sean necesarios para garantizar las condiciones
técnicas, tecnoldgicas, administrativas y de talento humano para: la
implementacién de la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO -VUR. 11. Expedir los
actos administrativos necesarios para eliminar tramites, cobros o exigencias que
no se adecuen al modelo”.

En una primera fase, las Notarias primera, segunda, tercera, cuarta y quinta del
Municipio de Manizales se comprometen con el Departamento a pre-liquidar y
prestar sus servicios para coadyuvar, coordinar y apoyar en la gestion y logistica
del procedimiento de liquidacion del Impuesto de Registro en relacion con las
actividades de la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO -VUR, con el fin de brindar
un servicio agil y oportuno a los contribuyentes que deban realizar tramites
relacionados con |la propiedad inmueble, por lo cual las Notarias desarrollaran las
siguientes actividades:
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1. La notaria ingresa a la pagina www.gobernaciondecaldas.gov.co con un
usuario y clave proporcionado por la Gobernacion de Caldas; haciendo uso
de esta pagina transaccional realizara una pre-liquidacién, ingresando los
datos de los otorgantes de las Escriluras Publicas sujetas al Impuesto de
Registro, asi como |a relacién de todos los actos sujetos al impuesto, con la
cual el sistema les realizard el calculo de su respectivo valor a pagar
incluido el calculo de intereses moratorios por extemporaneidad.

2. La notaria cargara escaneada la Escritura Publica con firma digital para que
la Unidad de Rentas revise, realice la aprobacion de la pre-liquidacion del
Impuesto de registro y genere la liquidacion a las Notarias para que estas le
informen al contribuyente del valor a pagar y se realice el pago a través de
PSE o en el Banco directamente.

La segunda fase acordada por la SNR y la Gobernacién de Caldas contempla el
envio de las solicitudes de liguidacion directamente desde el portal
www . vur.gov.co, mediante la integracién tecnoldgica con el VUR, para ello la
Gobernacion reportara el detalle de valores liquidados por escritura y la
informacion de los pa realizados. Una vez se realicen las pruebas
correspondigntes se | tificara a Jds notarias el procedimiento a realizar.
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PROCEDIMIENTO DE PRELIQUIDACION, LIQUIDACION Y PAGO DEL
IMPUESTO DE REGISTRO

Ingresando a la pagina www.gobernaciondecaldas.gov.co se desplegara la
ventanilla del portal de acceso al liquidador del impuesto de registro.
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Ingresando el nombre de usuario y la contrasefia’ aparecera la pantalla de
“Tramite de liquidaciones de impuesto y registro”, en donde se indicaran las
solicitudes enviadas por el usuario ingresado y de aquellas cuales han sido
denegadas.

1 ) .. . . . . -
Los nombres de usuarios v contrasefias serdn asignados por la Gobernacion de Caldas bajo sus condiciones
y términos generales de uso.
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Haciendo click en el botén de "Nuevo tramite”, podra ingresarlos datos necesarios
para solicitar una nueva liquidacion de impuesto de registro, didlogo en el cual se
deben indicar los siguientes datos:

Datos de propiedad:

Numero de Escritura
Fecha de expedicidn

Datos contratante(s)®

Identificacion
Nombres y apellidos
Teléfono

Direccion

Correo electrénico

* Para agregar otro contratante se deba hacer click en el botén “agregar”. Si se quiere
realizar correcciones a los datos ingresados en esta seccion, es necesario hacer click en
"Restablecer”.
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C. Actos

Total registrado
Nuevo Acto

Valor cuantia
Avaluo

50% Liguidacion VIS

Una vez diligencia esta informacion, le quedan 6 posibilidades al usuario:

1. Calcular valor: para realizar la preliquidacion del respectivo impuesto.

2. Agregar: Para adicionar la liquidacion diligenciada al listado de pagos que
realizara la notaria.

3. Restablecer: Para incluir nuevamente los datos de la seccion C.

4. Guardar: Si no se tienen los datos completos o no se quiere alin agregar
para pago esa liquidacion, el usuario podra guardar la informacidn ya
ingresada para modificarla o completar en otro momento.

5. Cancelar.

6. Salir.

En el siguiente cuadro se muestran todas las opciones descritas anteriormente:
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Luego que la notaria envie la pre-liquidacién al Departamento, por medio de la
pagina ftransaccional, los funcionarios de la Unidad de Rentas aprobaran o
rechazaran pre-liquidacion, con el fin de realizar la liquidacion del Impuesto de
Registro. Asi, la Notaria ingresara a la aplicacién y realizara los pagos
correspondientes a las liquidaciones que la Gobernacién ha generado.

Dicho usuario debera ingresar a la aplicacion utilizando su numero de documento
y su contrasefia. Una vez dentro de la aplicacion ésta desplegara un listado con
todas las liquidaciones generadas por la Gobernacién junto con un check que
podra ser seleccionado para realizar el pago correspondiente. La notaria podra
seleccionar varias liquidaciones para realizar el pago en una sola transaccion.

En la columna seleccion de pagos podra determinar cual de las liquidaciones
registradas pagara y posteriormente haciendo click en “pagar” se inicia el proceso
de pago.
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Una vez iniciado el proceso de pago, se desplegaran los datos de los detalles del
pago con un codigo de barras que indica la referencia del pago y las opciones
imprimir, pagar y cancelar.

Al hacer click en "pago en Linea’, se accedera finalmente a la opcién de pago y al
botén de pago especificamente, con la visualizacion de los datos fundamentales
del pago, tales como referencia, nombre o razdn social de quien realiza el pago,
concepto y monto a pagar.
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Finalmente, luego que se realice la transaccion el sistema arrojara el certificado
del Impuesto al Registro para todos los efectos legales que sean necesarios.
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DMPUESTO AL REGISIRO
NOTATIA QUINTA DE MANIZALES
OTORGANTE
BANCO DAVIVIENDA - 8600343137
ACTOS ALIQUIDAR
oo R TNTA S0 DO
[EFRACICN PARCTAL OF HEPOTECA 75 S0
o
TOTAL PACO 575 SO0
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UNIDAD DE RENTAS DEPARTAMENTO DE CALDAS
Foq 17000 50004

D¥ERELT PON I WOW GOBERRACTONDECALDAS GOV OO DIPURSTO DE REGISTRS

b PECED | 578

GOy L SERRMACIOMBEL AND  MES [DIA Pago exitose por

g ' -’f‘ff."f.. o0 B BANCO
Mo, ESCRITURA 371 ) i

TMPUESTO AL RECISTRO
NOTARLA QUINTA DE MANIFALES

OTORGANTE
SANCO DAVIVIENDA - 8600343137
ACTOS A LIQUIMAR

COMPRAIENTA so0.000f

LIBERACION PARCIAL O MIPOTECA 75,600

TOTAL FAGD 573,600
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UNIDAD DE FENTAS DEFARTAMENTO DE CALDAS

I Lra01 30014
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La Gobernacion de Caldas prestard lo servicios de soporte por medio de la
Profesional Universitaria Maria Ximena Gonzalez Pelaez en los teléfonos
8848583-8641766 y en el correo electronico
mxgonzalezi@aobernaciondecaldas.qov.co
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