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DEL: SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO
PARA: SUPERINTENDENTES DELEQADOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA,
REGISTRADORES DE BOGOTA Y COORDINADORES DE GRUPQS INTERNOS
DE TRABAJO

ASUNTO: ESTUDIO DE CARGAS LABORALES

FECHA: 22 DE MARZO DE 2012

Dentro de la elaboracion del Estudio Técnico que soporte la reestructuracion de nuestra

Superintendencia, se llevara a cabo la medicion de cargas laborales gue permitan establecer la
cantidad de funcionarios necesarios para la adecuada operacidon de la Entidad. En
consecuencia, se debe contar con los manuales de procesos y procedimientos y el especifico
de funciones, debidamente actualizados, por ello los insto a revisar y si es del caso actualizar la
caracterizacién de los procesos y procedimientos a su cargo.

Asi mismo, la medicién de las cargas de trabajo se hara sobre los funcionarios que hayan
demostrado conocimiento de sus labores y experticia en su ejecucion, por lo anterior y siendo
ustedes los conocedores del desempefic sobresaliente de los funcionarios de sus
dependencias, les solicito remitir a mas tardar el 28 de marzo del afo en curso, al correo
sara.bolagay@supernotariado.gov.co el nombre y cargo de los funcionarios que seran objeto de
las entrevistas que la Universidad Nacional desarrollara por cada uno de los procesos vy
procedimientos que se gjecuten en sus dependencias.

Cabe aclarar que el Departamento Administrativo de la Funcién Publica ha determinado que los
funcionarios de quienes se obtiene informacion deben estar desempefiando cargos del nivel
jerarquico al cual corresponde |a actividad o tarea que desarrollan.

Cordial saludo,

JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA o/

Aprobd; Maria Emma Orozco Espinosa-Secretaria General & 9
Daniel Ariza Heredia-Jefe Oficina Asesara de Plan&acién m .
Proyectd: Sara Bolagay Zambrano-Coordinadara Grupo de Reestructuracion de la SNR,
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