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PARA: Funcionarios Nivel Central y Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos
DE: Secretaria General

ASUNTO: Austeridad en el uso de papel e insumos de impresién

FECHA: 14 de Marzo de 2011

Sefores Funcionarios:

En relacion con el tema del asunto me permito informar a todos los funcionarios que el Contrato
No. 162 de 2010, celebrado con la firma Panamericana Outsoursing S.A., cuyo objeto consiste
en: “Coniratar bajo la modalidad de outsourcing (Proveeduria) el suministro y distribucion de
resmas de papel, formas conlinuas e insumos de impresién (Téner, cintas, kifs de
mantenimiento, unidades fusotas) para las 149 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
sistematizadas...”, se encuentra proximo a terminarse.

Asi las cosas, se hace necesario iniciar el respectivo proceso de contratacion publica para el
suministro de papeleria e insumos de impresidn conforme a la Ley de contratacién
administrativa, el cual conlleva la elaboracion de los estudios previos y como tai el proceso
licitatorio, en un tiempo aproximado de dos meses.

Por lo anterior, se imparte las siguientes recomendaciones de austeridad en el uso racional de
dichos elementos asi:

1. El uso de los elementos de papeleria y de oficina suministragos por la Superintendencia de
Notariado y Registro es de uso exclusivo para el desarrollo de las funciones propias.de la
entidad.

2. No podran realizarse impresiones de caracter personal, so pena de incurrir en falta
disciplinaria.

3. En cada oficina o dependencia de la entidad se recomienda incrementar el uso de papel
reciclado para la impresién de comunicaciones internas.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 - Bogota D.C. - Colombia
hitp:/fwww.supemotariado.qov.co

Email: correspondencia@supemotariado.gov.co

150 9001

Q; lcontec

INteirazional

Certificada N* 5C 70881 Certificado N° GP 17441


http://httpjtwww,suoemotariado.gov.oo
mailto:corresoondencia@suoemotariado.gov,co

Superintendencia de Notariado y Registro 51 o _

Ministerio del interior y de Justicia ‘ a nos —

Republica de Colombia Garantizando la guarda de la fe pibiica en
Colombia

4. Los documentos de trabajo que no estén destinados a hacer parte del archivo de la entidad,
deberan ser impresos a doble cara o en papel reciclaje.

5. El uso del papel debera estar acorde a las impresiones realizadas, por lo cual en cada oficina
o dependencia deberan implementar controles para el adecuado uso del papel.

6. La revision y ajuste de documentos debera realizarse en medio magnético, razon por la cual
Unicamente se podran imprimir los documentos para su suscripcion.

La implementacion, aplicacion y seguimiento a las instrucciones dadas debe arrojar resultados

de impacto en el ahorro de los recursos.

Atentamente,

%sz&\ co 82

ARIA EMMA OROZCO ESPINOSA -
Secretaria General
Superintendencia de Notariado y Registro

Elabord: Nelson E. Rodriguez Chacén. Coordinador Grupo de Apoyo Adminisitative y Logistico. Secretaria General. I
Revisé: Marcos Jaher Parra Oviedo. Contratista Asesor Secretaria Generat.
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