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CIRCULAR N°065

DEL: SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

PARA: FUNCIONARIOS SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y
OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

ASUNTO: PROGRAMACION DE VACACIONES

FECHA: 21 DE FEBRERO DE 2011

Teniendo en cuenta que con motivo del disfrute de las vacaciones de los funcionarios
de la Entidad, en los meses de junio y diciembre se han venido presentando atrasos en
los procesos a cargo de las diferentes dependencias, les recuerdo que son los Jefes de
dependencia y Registradores de Instrumentos Publicos quienes elaboran y remiten la
Programacién de Vacaciones de los funcionarios a su cargo, por tanto, son ellos los
responsables de velar por la prestacion del servicio de forma ininterrumpida y con
Optimos estandares de calidad.

La Programacion de Vacaciones es un proceso que nos permite planear el desarrollo de
las actividades cotidianas a pesar de la falta de alguno o algunos de los miembros del
equipo de trabajo y controlar que los resultados esperados no sufran menoscabo
alguno, por ello, les solicito dar estricto cumplimiento a la misma, a fin de evitar el
aplazamiento e interrupcion de las vacaciones, pues éstas situaciones deben ser la
excepcion y no la regla como se ha convertido presentando en la Entidad, lo que
conlleva al desgaste administrativo.

Finalmente, les recuerdo que este Despacho deleg6 en la Secretaria General la facultad
de conceder vacaciones a los funcionarios de esta Superintendencia a través de la
Resolucion 3340 de 2009 y en consecuencia ella profiri6 el Memorando 175 de 29 de
diciembre de 2010, al que ha de darsele cabal cumplimiento.

JORGE ENRIQUE,VELEZ GARCIA

Aprob6: Maria Emma Orozco Espinosa - Secretaria General 7% {
Proyect6: Sara Bolagay Zambrano-Coordinadora (E) Administgécion de Talento Humano%
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