
libertad y Orden

Superintendencia de Notariado y Registro
Ministerio del Interior y de Justicia
República de Colombia

CIRCULAR N° 370

51 años_
Garantizando la guarda de la fe pública en
Colombia

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

Superintendentes Delegadas, Directores, Jefes de Oficina, Coordinadores del
Nivel Central, y Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país.

Secretaria General

Inventario de equipos de cómputo

5 de agosto de 2011

ISO 9001

Señores Funcionarios:

En relación con el tema del asunto, con toda atención les solicito realizar el diligenciamiento del
formato anexo denominado: "FORMATO DE INVENTARIO DE LA TOTALIDAD DE EQUIPOS
DE CÓMPUTO CON QUE CUENTA LA ENTIDAD Y LAS OFICINA DE REGISTRO", el cual
tiene como objetivo recopilar información de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos
del país, en relación con los equipos de cómputo con que cuenta cada oficina para atender las
actividades inherentes a la misión de la Entidad.

Dicho formato deberá ser enviado con plazo martes 1O de agosto de 2011 antes de las 5:00
p.m. al correo electrónico del Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo y Logístico de la
Secretaría General, nelsone.rodriguez@supernotariado.gov.co, o vía fax a los números
3344350 ó 2831943.

Sin otro particular.

Atentamente,

1~~e:uF.¡¡;~EMMA OROZCO ESPINOSA
Secretaria General

Superintendencia de Notariado y Registro

Anexo: "FORMATO DE INVENTARIO DE LA TOTALIDAD DE EQUIPOS DE CÓMPUTO CON QUE CUENTA LA OFICINA DE
REGISTRO" (2.folio)

Elaboró: Nelson E. Rodríguez Chacón. Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo y Logístico. Secretaría General.
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR INVENTARIO MANUAL

FORMATO DE INVENTARIO DE LA TOTALIDAD DE EQUIPOS DE COMPUTO CON QUE CUENTA LA ENTIDAD Y LAS OFICINAS DE REGISTRO

CIUDAD:
FECHA:
DILIGENCIADO POR:
DEPENDENCIA SNR U ORIP:

Número de
elementos en Destinación / Actividad/Número de equipos Tipo de equipo

EQUIPO TOTAL uso

SI NO SNR FOLIO SIR S/lF OTRO PC SERVIDOR PORTÁTIL

CPU

MONITORES

TECLADOS

MOUSES

IMPRESORAS NA NA NA

SCANER NA NA NA



SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
SECRETARIA GENERAL

FORMATO DE INVENTARIO DE LA TOTALIDAD DE EQUIPOS DE COMPUTO CON QUE CUENTA
LA ENTIDAD Y LAS OFICINAS DE REGISTRO

CIUDAD:
FECHA:
DILIGENCIADO POR:
DEPENDENCIA SNR U ORIP:

NUMERO DE PLACA
CANTIDAD CPU MONITOR TECLADO MOUSE PORTATlL IMPRESORA SCANER
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