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CIRCULAR2 5 §

PARA: Directivos, Registradores, Coordinadores y Funcionarios Superintendencia
de Notariado y Registro.

DE: Secretaria General
ASUNTO: Capacitacion en Gestion Documental y Archivo

Atendiendo las disposiciones de la Ley General de Archivo y del Sistema
Integrado de Gestion de Calidad. Asi como los hallazgos detectados por las
auditorias internas en todas las dependencias de la Superintendencia, se hace
indispensable contar con el conocimiento sobre el manejo, recuperacion,

almacenamiento y conservacion de los documentos.

Por esta razon la Oficina de Investigacion y Capacitacion apoyada en los servicios
del SENA, presenta la oferta de formacion y entrenamiento en Gestion
Documental y Archivo.

Para el desarrollo de esta actividad se hace necesario que los Jefes y
Coordinadores de cada dependencia de la Superintendencia de Notariado y
Registro, designen a un funcionario para que asista dicha capacitacion, los
invitamos a inscribir los nombres de los funcionarios designados mediante cofreo
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electronico a: evelis.sinisterra@supernotariado.qov.co antes del 17 de junio del

afo en curso.

Es importante recordar, que el logro exitoso de las actividades de capacitacion,
requiere de la patrticipacion activa y el compromiso de todos: directivos,
registradores y funcionarios de la SNR, con el proposito de adelantar un programa
académico continuo, eficiente e integral que redunde en la prestacion de un

excelente servicio registral.

El grupo de aprendizaje, estara compuesto por treinta (30) funcionarios, que seran
los encargados de ofrecer orientacion y asesoria, asi como servir de

multiplicadores con sus companeros en las dependencias

Agradeciendo su colaboracion y apoyo.
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MARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
SECRATARIA GENERAL
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