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. PARA. Directivos, Registradores y Funcionarios

DE: Superintendente de Notariado y Registro

ASUNTO: Manual de elaboracion de documentos

Con el propésito de unificar los formatos para la elaboracién de documentos
institucionales. el Grupo de Divuigacion ha disefiado el Manual que se encuentra en el
anexo de |la presente circular.

En este documento encontraran las normas técnicas y cada uno de los modelos para la
elaboracion de oficios, instrucciones administrativas, circulares, resoluciones vy

presentaciones en power point, entre otros.

Sdlo la Superintendencia de Notariado y Registro, las tres oficinas de registro de Bogota
y la ORIP de Bucaramanga podran utilizar los logos de certificacién en calidad.

En la medida en que se certifiguen nuevas oficinas podran adoptar fos mismos en su
papeleria.

Es de sefialar que la entidad avanza en el cambio de imagen corporativa, el cual se
incorporara a estos formatos. El Grupo de Divulgacion les comunicara al respecto.

La presente disposicion deja sin efecto la Circular N° 113 de 2007.
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JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA
Superintendente de Notariado y Registro

Cordial saludo.
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