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CIRCULAR No. 203
DE : SUPERINTENDENTE DE NOTARIADD ¥ REGISTRD
PARA E Senvidores Pldblicos de la Superintendencia y Oficinas de
Registro de Instrumentos Plablcos

ASUNTO 2 TURNOS DE FiN DE ANO
FECHA : Bogotd, 7 de oclubre de 2010
Apreciados funcionanos:

Con ocasidn de las pridmas festividedes de Mavidad, Afo Nuevo ¥ Reyes, estke Despacho ha previsio
una programacién en ires [3) wmos compensados para los uncionancs que no disfrutann de vacaciones
duranie los meses de octlubre, noviembre, diclernbre de 2010 y anero de 2011

Para tal efecto se hace necesario reponer & iempo comespondiente en una (1) hora diaria & partr del dia

unes 11 de oclubre y hasta & juewes 00 de dicsembre del aho en curso, de ecuemo con &l Siguients
harania:

= Hora de entrada 800 am. sakda 6.00 pm
El disfrute de los empos compensados senin los siguenies.

Tumo | Desde ___ Hasta | Regreso
1 Lunes 20 de dicembre de 2010 | Viemes 24 de dicembre de 2010 Lures 2T de dicembre
de 2010
2 Lunes 27 de diciembre de 2010 | Viemes 31 de diciembre de 2010 | Lunes 03 de enemo de
2011
3 Lunes 03 de envem de 2011 Viernes 07 de enem de 2011 Martes 11 de enero de
_ 2011

igualmente s8 hace clanded sobm los siguientes aspecios:
a, Los funcionarios de manem voluntaria podrdn o no acogerse a la compensacidn del tempo pam
el disfrute de los lumos, en caso de no acogerss debemin cumplir nomMmalmants con su jomada de
rabago.

b. Mo se autoriza reponer &l empo en & homrio de almuerzo.
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¢. Los funcionarios deberan someterse a la programacion de vacaciones realizada con
antenondad a la expedicion de la presente circular

d Los funcionanos que estén autorizados para laborar horas extras, deberan
descontar al bempo de los tumos para poder hacerse acreadores a este derecho, al
cual debera ser coordinado con su Jefe inmediato.

¢. El Jefe inmediato se responsabiliza del cumplimiento de los horanos de los
funcionarios a su cargo que disfrutardn de los turmnos y certficard por escrito el
cumplimiento de los mismos al Grupo de Administracon de Talento Humano al
finalizar la compensacion. En caso de no certificar, se dard por entendido gque los
funcionanos no compensaron el tiempo y por tal razdn no disfrutardn de los tumos

f Los tumos no podrén ser tomados en fechas diferentes a las pactadas en el
presente documento, No @5 viable apiazar el descanso ni tomarko con anterioridad o
posterioridad a los aqui sefialados.

£ Se informa a los Jefes inmediatos que deberdn proveer y gestionar los asuntos de
sus dependencias para que no se presanten alrasos o reclamos por vencimientos de
términos o por la programacion de compromisos en las citadas fechas; asi mismo,
deberén coordinar el disfrute de los tumos, de tal manera que no se afecte el normal
funcionamienio de las dependencias.

k. Los funcionarios que no puedan compensar &l tiempo en su totalidad, no tendran
derecho a disfrutar de los tumos, as decir que no existen tumos parciales.

i. La Superintendencia no cuenta con personal para reaemplazar funcionarios durante
los tumos de descanso del nivel asistencial, téenico ni profesional.

Cordial saludo, _
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ZAIDA BARRERO DE NOGUERA
Superintendente de Notariado y Registro (E)

Proyectt. Blancs Fanny Vergas Cepeda -.1--5"1.
Favigd Manus Sebastian Gonzdlez Farzur, Coordinador f d@& Talento Humanao -_-,;1-4"
Aprobd Hernando Colmenares Salamanca, Secretano Gﬂurt
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