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CIRCULAR NO. 10 ? TR
PARA: REGISTRADORES INSTRUMENTOS PUBLICOS OFICINAS PRINCIPALES,

COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y RESPONSABLES DE LA
INFORMACION PRESUPUESTAL Y CONTABLE DE LA SNR.

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: LINEAMIENTOS TERCERA PRUEBA SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION II.
17 SEP 2010

De acuerdo a lo establecido en la Circular Externa No. 026 de fecha 14 de Septiembre de 2010
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico me permito informar que se desarrollara
la tercera prueba integral de la funcionalidad del sistema asociada a la gestion basica de

Ingresos, Gastos, PAC y Gestion de Apropiaciones en la vigencia actual.

DESARROLLO DE LA PRUEBA:

La prueba se realizara en la semana del 20 al 24 de Septiembre de 2010 el horario definido
para el ingreso al aplicativo es de 8 a 10 a.m. y 3 a 6 p.m unicamente durante este lapso de
tiempo el sistema estara habilitado. Los participantes de la prueba son los usuarios de SIIF a
quien previamente han sido capacitados y fue asignada una cuenta de usuario, ellos
corresponden a funcionarios de la Superintendencia de los grupos de Presupuesto, Cuentas,

Contabilidad y Tesoreria y las 35 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos Principales.

Cada usuario participante de la prueba debera diariamente efectuar los registros de la gestion
presupuestal de gastos e ingresos realizada en el aplicativo local en lo transcurrido durante el
periodo de enero a septiembre teniendo en cuenta previamente los registros que se efectuaron
en la primera y segunda prueba.
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ALCANCE:

Las transacciones a realizar durante la prueba contemplan los siguientes ciclos:

Gastos sin bienes y servicios: Registrar terceros y cuentas bancarias, solicitud de
CDP, Certificado de Disponibilidad, compromiso, radicacién y aprobacién de cuentas por
pagar, obligacion, Orden de pago presupuestal, orden de pago no presupuestal-
deducciones.

Pagos: Ordenes de pago originadas por radicacion de una cuenta por pagar no
presupuestal sin documento de recaudo y con documento de recaudo, érdenes de pago
originadas en una orden de pago presupuestal con beneficiario traslado a tesoreria.
Ingresos: Registros actos administrativos, causacion de ingresos, anulacién de
ingresos, imputacion de ingresos, reportes, devoluciones.

PAC: Solicitud de PAC, solicitud de modificaciones de cupo pac, evaluaciones de
solicitudes de cupo gestionado, intercambio de fechas de planes de pago, reportes.
Gestion de Apropiaciones: Modificaciones presupuestales que afectan las
desagregaciones de gastos de personal y gastos generales, modificaciones
presupuestales que afectan el anexo del decreto de liquidacion.

Gestion de vigencias futuras: Solicitud de autorizaciéon de vigencias futuras, asignar

cupo de vigencias futuras y compromiso de vigencias futuras.

PRECONDICIONES DE LA PRUEBA:

TECNICAS: EI link de acceso para los usuarios determinado por el Ministerio de
Hacienda es http://portal2.siifnacion.gov.co/pilotoexternos.

Es importante tener en cuenta que este link solo se utilizara para la realizacion de la
prueba y la informacion que en ella se genere es una informacién de prueba, no es una

informacion oficial, ademas el ingreso al aplicativo solo podra efectuarse en las fechas y
horas mencionadas.

£ R AC AL N ~
gf”;'/'— 33\54{' Superintendencia de Notariado y Registro 50 a n OS =
W YiNet g ¢ ¥ Slpdsihien 158 lr:ﬁggfw;az)fjé;)rii?;;&g;? ggota s - Giosmbia Garantizando la guarda de la fe publica en
P Email: correspondencia@supemotariado.gov.co Colombia

Certificado
No. GP 174-1



7

Superintendencia de Notariado y Registro BlCENTENAR!O ;\t Z;\...*
‘ MInlSterIO del |ntel‘l0r y de JUS“C'a dein hd@pendeﬂcia de Colombia 1& \\“*
Republica de Colombia 1810-2010 } N

* K

libermr; y Orden

De acuerdo al correo electrénico remitido por la Coordinadora SIIF el 15 de septiembre,
los técnicos en sistemas de las Oficina de Registro Principales durante los dias 16 y
17de septiembre en el horario de 8:00 a 12 a.m y de 2:00 a 6 p.m. deberan revisar la
configuraciéon de los equipos de cémputo de los usuarios SIIF de acuerdo al manual

expedido en la Circular No.155 de fecha 5 de agosto de 2010.

e USUARIOS: Los usuarios que intervienen en la prueba en las Oficinas de Registro
Principales corresponden a Gestion presupuesto gastos, Central de Cuentas por pagar,
gestion contable, en el Nivel Central adicional a estos se manejaran los perfiles de
Administrador gestion presupuestal entidad, gestién modificacién presupuestal, gestion
PAC, pagador central, gestion de ingresos y beneficiario cuenta, a este documento
anexo se remite directorio de usuarios activos en el aplicativo.

Para facilitar el desarrollo de la prueba el Ministerio de Hacienda ha determinado que el
ingreso al aplicativo es anteponiendo una P al inicio del usuario que se tiene
previamente asignado, con el que han ingresado en las pruebas anteriores. Ejemplo un
funcionario tiene como cuenta de usuario MHwpardo, con el cambio sera PMHwpardo.
Para recordar la cuenta de usuario en el archivo adjunto Directorio de usuarios
encontraran la cuenta de usuario respectivamente.

Es importante resaltar que los funcionarios no tendran dificultades al ingreso del
aplicativo por la clave, en razén a que por ser prueba, se tendra una clave genérica para
todos los usuarios y corresponde a SIIF@2010P.

Durante la prueba el Ministerio ha deshabilitado el uso de la Firma Digital, es decir para

el ingreso al aplicativo no se requiere el uso de la Firma digital.

e FUNCIONAL: EI sistema cuenta con la apropiacion presupuestal en las 156
Dependencias de Afectacion de Gastos de la SUPER y las 35 Oficinas de Registro
Principales a fecha 17 de septiembre, por lo cual las Oficinas de Registro para gestionar

pueden escoger cualquier rubro de lo ejecutado y pagado a la fecha mencionada.
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Las fechas de los registros se deben efectuar con septiembre en razén a que el PAC
estara disponible para este mes, los registros deben apuntar para pago dentro del
mismo mes de septiembre.

Los registros a efectuar durante esta prueba corresponden a todo lo ejecutado en lo
transcurrido de los meses de enero a septiembre de la Oficina Principal y sus
seccionales.

El registro de la Orden de pago presupuestal, la autorizacion de orden de pago vy la
generacion de la orden bancaria la realizara Unicamente los funcionarios de la Super,

ingresando a la asignacion interna correspondiente.

e SOPORTE TECNICO Y FUNCIONAL.:
Para el acompafamiento técnico durante la semana de la prueba, se tomara como
herramienta el manual de configuracion de equipos enunciado anteriormente, sin tener
en cuenta la instruccion de la instalacion de la firma digital.
Para el acompahamiento funcional el Ministerio de Hacienda en la pagina del

www.minhacienda.gov.co, ha publicado el paso a paso de los registros para ello se

ingresa al link SIIF, posteriormente al lado derecho de la pagina escoger el link
simuladores, escoger grupo ejecucién y el sistema le indica el detalle de la transaccion
que se requiere.

Por otra parte el Grupo SIIF estard dando acompanamiento a los 180 usuarios activos
en el sistema, para lo cual se remite formato anexo donde cada Oficina de Registro
Principal tendra un funcionario encargado de resolver sus inquietudes a través de correo
electronico para facilitar la comunicacion, ademas realizara el seguimiento a los registros

realizados diariamente

e CONSOLIDACION DE RESULTADOS:
Para el control de los registros efectuados diariamente por cada transaccién se remite
formato adjunto para ser diligenciado por cada usuario para registrar los tiempos de

duracién en la grabacién de las transacciones, este formato debe ser remitido
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diariamente por cada funcionario al correo electronico de

Javier.varon@supernotariado.gov.co. De la misma manera el 27 de septiembre remitir

un formato consolidado por Oficina de Registro del total de registros efectuados durante

la semana de la prueba, detallando los inconvenientes presentados o logros obtenidos.

Por lo anterior es importante que al interior de las Oficinas de Registro Principales tomen las
medidas necesarias a fin de cumplir estrictamente con las actividades aqui mencionadas, e
invitar a las Oficinas que no han ingresado al aplicativo en las dos pruebas anteriores que
cumplan con lo aqui estipulado, a fin de optimizar el proceso e incrementar los registros

realizados en las pruebas del mes de mayo vy julio.
De esta forma lograr obtener criterios de evaluacioén en tiempos de respuesta, diligenciamiento y
consistencia de datos, beneficios del aplicativo y determinar los avances en la implementacién

del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién Il en la Superintendencia de

Notariado y Registro.

Cordialmente,
t 7

HERNANISO COLMENARES/SALAMANCA

Reviso: Yolanda Rodriguez Roldan
Coordinadora SIIF SNR
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2 BENEF. p [“CEHTRA GESTION PAGADOR PAGADOR
FUNCIONARIO CUENTA USUARIOS CLAVE UBICACION CONSULTA T PRESUP ocv_MMM,M X CONTABLE CENTRAL | REGIONAL
John Fabio Alvarez Rivera PMHjfaivare SHF@2010P |NEIVA X X
Fernando Rivera PMHferivera m_:u@no._o_u NEIVA X X
Gerardo Ordonez Vargas PMHgordonez w___u@no‘_o_u NEIVA X X
Gloria Perez Tovar PMHgperezt SIHF@2010P [NEIVA X X X
Aguirre Real Gloria Isabel PMHgaguirre SIIF@2010P |NIVEL CENTRAL X X
Martha Rocio Lozano Rodriguez PMHmrlozano w__—u@Nvov NIVEL CENTRAL X X X X X X
Maria Monica Lopera Castaiio PMHmlopera SIIF@2010P |NIVEL CENTRAL X X X X
Adriana Palacios PMHapalacio SIIF@2010P NIVEL CENTRAL X X
Yolanda Rodriguez Roldan PMH m__ﬂ©no._o—u NIVEL CENTRAL X
Castaneda Nohora Betulia PMHnbcastan SIF@2010P [NIVEL CENTRAL X X
Quijano De Almanza Claudia Victoria PMHcvquijan SIIFE@2010P [NIVEL CENTRAL X X
Neyla Judith Carranza Espejo PMHncarranz SIIF@2010P |NIVEL CENTRAL X X »® X X X
Jholfry Romero Ospina PMHjromeroo m___u@nc‘_o_u NIVEL CENTRAL X X % X X X
Paola Patricia Leon Correa PMHpleon m___u@no._o_u NIVEL CENTRAL X X X X X X
Ochoa Ortiz Yesit Antonio PMHyochoa m___u@NOAO_U NIVEL CENTRAL X X
Astrith Yeliza Rojas Benitez PMHayrojas m_:u©Noao_u NIVEL CENTRAL X X
Pulecio Acosta Edith Azucena PMHepulecio w___u@nc‘_o_u NIVEL CENTRAL % X X
Maria Sorani Lopez Cardona PMHmslopezc m__m@mo‘_o_u NIVEL CENTRAL X X
Rojas Periila Sara Victoria PMHsrojas m___n©no._o_u NIVEL CENTRAL X X
Luna Olivera Oscar Anibal PMHoaluna SlIF@2010P NIVEL CENTRAL X X
Romero Rey Alicia PMHalromerr m___u@go_u NIVEL CENTRAL X X
Pedreros Molina Gloria PMHgpedrero m__m@no‘_ov NIVEL CENTRAL X X X
Africano Bain Carlos Alberto PMHcafrican m__—un@wgov NIVEL CENTRAL X X X X X
Cardenas Rocha Ana Graciela PMHagcarden m___u®NOAO_u NIVEL CENTRAL )] X X
Muiioz Acosta Pedro Daniel PMHpdmufioz SIIF@2010P {NIVEL CENTRAL X X
Reyes Beltran Maria Stella PMHmsreyes m___u@no‘_o_u NIVEL CENTRAL X X
Florez Chavarro Henry Andres PMHhaflorez m__ﬂ@no._o_u NIVEL CENTRAL X X
Segovia Rodriguez Cecilia Esther Mhcsegovia m___u@o._o_u NIVEL CENTRAL 5% X
Sanchez Ospina Maritza PMHmsancheo w___u@no‘_c_u NIVEL CENTRAL X X
Sandra Patricia Ruiz Moreno PMHspruiz m__—u@no._ov NIVEL CENTRAL X
Lady Milena Hernandez Cristancho PMHImhernan w___u©N3c_u NIVEL CENTRAL X
Esther Julia Rojas Pachon PMHeroja w___n@No‘_o_u NIVEL CENTRAL X
Deysi Rojas Pulgarin PMHdrojasp w___u©no._°_u NIVEL CENTRAL X X X
Maria Carolina Henao Jimenez PMHmchenao SIIF@2010P [NIVEL CENTRAL X X X
Dina Vanessa Guerra Ramirez PMHdguerra m___u@MoA 0P |NIVEL CENTRAL ) 4 X X
Amanda Yanira Parada Herrera PMHaparada SUF@2010P |NIVEL CENTRAL X
Paola Andrea Salazar Osorio PMHpsalazar SIIF@2010P |PEREIRA X X X X X
Hurtado Norena Maria Amparo PMHmahurtad SIIF@2010P |PEREIRA X X X X
Gutierrez Agudelo Maria Nidia PMHmgutiera SIIF@2010P [PEREIRA X X
Guillermo Paz Gomez PMHgpaz w___u@o‘_ 0P |POPAYAN X X
Lidia Amilba Trochez Galindez PMHitrochez m___u@ngo_u POPAYAN X X
Maria Helena Truijillo Lopez PMHmbhtrujil SIIF@2010P POPAYAN X X X
Cruz Dalia Reyes Garcia PMHcdreyes SIIF@2010P [PUERTO CARRENO X X
Lilia Fanny Romero Lopez PMHIfromero SIIF@2010P [PUERTO CARRENO X X
Jose Joaquin Romero Ledn PMHjjromero m__mh@wo‘_ov PUERTO INIRIDA X X
Aleida Dasilva Carioca PMHadasilva m___n®no._o_u PUERTO INIRIDA X X X
Clara Escobar Delbasto PMHcescobad m_:u@wo._o_u PUERTO INIRIDA X X X
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FUNCIONARIO CUENTA USUARIOS | CLAVE UBICACION CONSULTA | Geyr,, | PRESUP | CUENTAS X ol | R | TS
Sonia Damaris Valdes Lozano PMHsdvaldes SIIF@2010P |QU!BDO Xe X X
Barrios Parody Maria Aranzazu PMHmabarrio m__ﬂ@mo._o_u RIOHACHA P A
Aramendiz Tatis Jairo Teofilo PMHjaramend SHF@2010P |RIOHACHA X X
Perez Solano Lastenia De Jesus PMHIdperez SIIF@2010P |RIOHACHA X X
Orlando de Jesus Cuello Mendoza PMHodcuello m__ﬂ@mo._o_u SAN ANDRES ISLAS X X X
Bent Bryan Maurie Julienne PMHmbent SIIF@2010P |SAN ANDRES ISLAS x X X
Luz Mercedes Perez Mojica PMHIperezm SIIF@2010P |SAN JOSE DEL X X X X
Alfonso Martinez Aguilera PMHamartina m___u@nc‘_o_u SAN JOSE DEL X X X
Romero Rodriguez Rosmine Yanet PMHryromero SIHF@2010P [SANTA MARTA X X
Ojeda Moreno Jhan Carlos PMHjojeda m__m@muaov SANTA MARTA X X
Manjarres Diaz Cenit PMHcmanjard m___u@no._o_u SANTA MARTA X X
Henriquez Valderrama Walter Tamit PMHwhenriqu m__—u@NQAo_v SANTA MARTA X X X
Gutierrez Vallejo Juventina PMHjgutierv w___u@o\_c_u SANTA MARTA P | X X
Martinez Barrios Manuel Antonio PMHmmartinb SHF@2010P [SANTA MARTA X X
Angel Cesar Garay Perez PMHagaray m:v@”q_o_u SINCELEJO X X
Liliana Maria Giraldo Hernandez PMHmgirald m___u@no‘_ov SINCELEJO DG X X
Viviana Beatriz Vergara Contreras PMHvvergara m:m@no,—o_v SINCELEJO X X X
Carmen Rosa Florez Avendaiio PMHcrflorez SIIF@2010P TUNJA X X
Nubia Reyes Zipa PMHnreyesz m___u@mo,_o_u TUNJA 5% X
Maria del Carmen Muiioz de Pinzén PMHmdmunoz m___u@uo._ov TUNJA X X
Rosalba Gonzalez Hernandez PMHrgonzale m___u@._ov TUNJA X X
Gregorio Hernando Jimenez Supelano PMHghjimene m___u@no._c_u TUNJA 54 X
Guillermo Aponte Estupifian PMHgaponte SIF@2010P |TUNJA X X
Oscar Rodriguez Avila PMHorodriga SIIF@2010P |TUNJA X X
Arguelles Marin Erides Maria PMHearguell m__m@wo‘_o_u VALLEDUPAR X X X
Gutierrez Pavajeau Maria Isabel PMHmigutier w__—u@woaov VALLEDUPAR A X X
Paz Perpifian Frecia PMHfpaz m___u@‘_o_u VALLEDUPAR X X
Jimeno Saade Lourdes del Socorro PMHIjimeno m:m@wo‘_ 0P [VALLEDUPAR 53 X X
Edgar Roman Bahamon PMHeromanb m___u@nc._ 0P |VILLAVICENCIO X X X
Fany Myriam Ariza PMHfariza SIIF@2010P [VILLAVICENCIO X X X
Mery Tamayo Tocora PMHmtamayo SUF@2010P |VILLAVICENCIO X X X
Amanda Baron Moya YOPAL X X X




FUNCIONARIO SOPORTE NIVEL CENTRAL

FUNCIONARIO CIUDADES FUNCIONES
YOPAL
Jholfry Romero BARE AN -LA Acompanamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 ¢
Jjholfry.romero@supernotariado.gov.co RIOHACHA 174 y del 23 al 24 en la oficina de Florencia
CARTAGENA

BOGOTA NORTE

Judith Carranza
neyla.carranza@supernotariado.gov.co

PUERTO CARRENO

MEDELLIN SUR

MONTERIA

LETICIA

BOGOTA CENTRO

SAN ANDRES ISLAS

VALLEDUPAR

Acompafiamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 6
174

Dina Guerra
dina.guerra@supernotariado.gov.co

QUIBDO

TUNJA

MITU

IBAGUE

SINCELEJO

[BUCARAMANGA

Acompaiamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 6
174 y del 23 al 24 en la oficina de Bucaramanga

Carolina Henao
mariac.henao@supernotariado.gov.co

PUERTO INIRIDA

MEDELLIN NORTE

BOGOTA SUR

MANIZALES

VILLAVICENCIO

Acompanamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 &
174

ingrid Morales
ingrid. morales@supernotariado.gov.co

SAN JOSE DEL GUAVIARE

PEREIRA

Acompafamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 6
174 y del 23 al 24 en la oficina de Florencia

FLORENCIA

MOCOA
Paola Leén CUCUTA Acompafiamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 6
paola.leon@supernotariado.gov.co ARAUCA 174

CALI

NEIVA
Martha Lozano SANTA MARTA Acompafiamiento continuo prueba del 20 al 22 en las ext 171 6
martha.lozano@supernotariado.gov.co ARMENIA 174

Luis Alberto Ortega
luis.ortega@supernotariado.gov.co

SOPORTE TECNICO

Acompafiamiento en el Soporte tecnico de las 35 oficinas de
registro




